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EinfUhrung

Willkommen beim Report Designer Kurs, einer Reihe von Lektionen, die Ihnen die Mdglich-
keiten des Report Designer aufzeigen. Der Kurs beginnt mit den grundsatzlichen Moéglichkei-
ten und endet mit den erweiterten Mdglichkeiten wie Kreuztabellen. Diese Anleitung hilft also
Anfangern und Fortgeschrittenen.
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Das obige Report Designer Bild zeigt Ihre Arbeitsflache, um Berichte zu erstellen. Sie sehen
die drei Arbeitsbereiche Daten, Entwurf und Vorschau. Beim ersten Start wird die Entwurfs-

seite angezeigt, weil Sie hier die meiste Zeit arbeiten werden.

Im oberen Teil finden Sie diverse Werkzeuge, Komponenten und weitere Hilfsmittel, die Sie
bendtigen um den Report zu bearbeiten. Auf der Entwurfsflache entwickeln Sie den Report.

Sie enthalt diverse Bander wie Titelband, Kopfband, Detailband, Fussband, Zusammenfas-

sung etc.

Vorschau

In der Vorschau sehen Sie das Resultat Ihres Berichts, ohne dass Sie diesen ausdrucken
muassen. Sie werden die Vorschau haufig benutzen, um lhre Arbeit am Bericht zu kontrollie-
ren. Sie kdnnen in der Vorschau blattern und die Darstellungsgrdsse einstellen. Aus der Vor-
schau kann auch direkt gedruckt werden.

Daten

Der Datenbereich ist oft die Basis flr einen guten Bericht. Sie stellen hier die Daten bereit,
die Sie im Bericht verwenden werden. Dazu haben Sie zwei visuelle Hilfsmittel:

den Datenbank-Abfrageassistenten und den Datenbank-Abfrageeditor. Diese beiden Hilfs-
mittel erlauben es Ihnen, die bendtigten Daten auf einfache Weise auszuwahlen, ohne dass
Sie vertiefte Datenbank-Kenntnisse bendtigen.
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Sobald Sie die Daten ausgewahlt haben, kdnnen Sie mit dem Entwurf des Reports beginnen.
Der primare Zweck eines Berichts ist, die Daten in einer Datenbank als gut lesbare Informa-

tion darzustellen. Die Aufgabe der Report Designers ist es, die Daten bedeutungsvoll darzu-

stellen. Der nachfolgende Kurs zeigt Ihnen, wie Sie dies erreichen.

Uber dieses Dokument

Wenn Sie sich durch diesen Kurs durcharbeiten, beachten Sie bitte, das die einzelnen Lekti-
onen aufeinander aufbauen, beginnend mit Basiskonzepten bis hin zu komplexen Reports.
Es kann deshalb schwierig sein, eine fortgeschrittene Ubung abzuschliessen ohne zuvor die
Basislektionen durchgearbeitet zu haben. Jede Lektion erstellt einen Bericht und erlautert
Ihnen einige neue Aspekte des Report Designers:

Eine kurze Spritztour gibt Ihnen einen kurzen Ausblick auf das Potenzial des Report
Designers.

Die Freiiibungen bringen eine Reihe von Ubungen, um Sie auf die Lektionen vorzu-
bereiten. Sie werden ein flinker Benutzer sein, wenn Sie die Ubungen durchgearbei-
tet haben.

Die Lektion Zusammenfassung fiigt alles, was Sie in den Ubungen gelernt haben,
zu einen Report zusammen. Wie in den nachfolgenden Lektionen, werden Sie in der
Zusammenfassung alle gelernten Tricks bereits anwenden.

Die Lektion Deckblatt zeigt Ihnen, wie Sie ein professionelles Deckblatt flir den Re-
port erstellen.

Die Lektion Uber die einfache Tabellendarstellung zeigt auf, wie Sie einen Report
mit Hilfe des Report-Assistenten erstellen und zeigt neue Wege, wie Sie sich wieder-
holende Daten darstellen kénnen.

Die Lektion Rechnung illustriert, wie Sie gesicherte Daten exportieren kénnen, so
dass Sie diese fiir weitere Berichte verwenden kdnnen. Ausserdem wird das Konzept
der Gruppen erlautert.

Die Lektion Etiketten zeigt das Hilfsmittel der Etikettenvorlagen, welches das Erstel-
len von Etiketten leicht macht.

Das Fisch-Fotoalbum zeigt, wie ein farbenfroher Report erstellt wird, indem man die
DBImage Komponente benutzt und zeigt neue Konzepte in Beziehung zu verschie-
denen Komponenten und die Art und Weise, wie diese arbeiten.

Die Lektion Verkaufsstatistik erlautert den Unterschied zwischen Daten und Infor-
mation und entwickelt das Konzept der Gruppen weiter.

Die Lektion Standard Brief zeigt, wie ein Brief fir den Massenversand aufgesetzt
wird.

Das Fisch-Referenzbiichlein zeigt, wie ein Report mit mehrzeiligen Textfeldern er-
stellt wird sowie die Verwendung von Regionen.

Die Lektion Kreuztabelle erstellt einen Bericht in der Form eines Tabellenkalkulati-
onsblatts, was sinnvoll ist, wenn eine grosse Datenmenge analysiert werden muss.
Im Anhang A werden die Elemente der Werkzeugleisten im Detail beschrieben.

Im Glossar werden die Ausdrucke im Detail beschrieben.
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Ubersicht

Die einfache Ubung bringt eine Einfihrung des Report Designers und des Datenbank-
Abfrageassistenten und zeigt den Prozess der Berichtserstellung. Der Zweck dieser Lektion
ist es, Ihnen zu zeigen, was es braucht um einen Report zu erstellen. Wenn Ihnen diese Lek-
tion etwas Kopfzerbrechen bereitet, verzweifeln Sie nicht. Wir werden die Details in spateren
Lektionen erlautern. Der Report, der am Ende dieser Lektion entsteht, sollte folgende Ele-

mente enthalten:

NB.

e Eine Liste von Firmennamen
e Einen Kontaktnamen fir jede Firma
¢ Eine Telefonnummer fir jeden Kontakt

Company

FAotion Club
Potion Diver Supply
Adwventure Undersea

American SCUEA Supply

Contact Mame
lichael Spurding
harianne hiles

Glora Gonzales

Lynn Cincirpini

Fhiome Ma.

213-270-0239
22-44-5002 1
011-24-09054
213-654-0092

Pquatic Orama Gillian Owen G1:3-p42- TG4
Blue Glass Happiness Christine Taylaor 213-555-1984
Blue Jack Aqua Center Emest Bamatt A01-G09-Fh23

Blue Sparts
Blue Sparts Club

Theresa Kunec

Hamy Bathbone

G10-772-6704
G12-597-0342

Catamaran Diwe Club Micale Ouponit 213-223-09H
Cayman Divers Wiodd Unlimited  Joe Bailey 011-5-G97044
Certral Undenuater Supplies lwiria BEwentash 27-11-4432458
Dawy Jones' Locker Tanya Wagner a03-509-0112
Diver's Grotto Peter Owen 2134320093
Divers-for- Hire Joe Hatter G7E-304576
Divers of Blue-green Mancy Bean 205-555-F 184

Divers of Corfu, Inc.

Divers of wenice

Wenn lhnen diese Lektion zu schwer erscheint, bearbeiten Sie zuerst die Lektion
Freiibungen, bevor Sie bei dieser Lektion weitermachen.

Charles Lopez

Simone Green

30-G61-38364
813-443-2.396
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Zum Start

Es wird hilfreich sein, wenn lhnen die nachfolgenden Vorgange vertraut sind, da Sie diese
bei jedem neuen Report bendtigen.

PwbN~

Klicken Sie das auf Symbol Neuer Report [ auf der Haupt-Werkzeugleiste.
Klicken Sie auf den Daten-Tabulator.

Wahlen Sie Datei, Neu aus um den Dialog neue Elemente zu starten.
Doppelklicken Sie auf das Symbol Abfrageassistent. Der Datenbank-Assistent zeigt
Ihnen eine Liste der verfugbaren Tabellen.

Der Datenbank-Abfrageassistent

Der Datenbank-Assistent ist ein Werkzeug, dass lhnen ermdglicht, auf die Daten in lhrer Da-
tenbank zuzugreifen, um diese in einem Bericht zu benutzen.

1.

abrwd

No

10.

Wabhlen Sie die Datenbank Customer aus, indem Sie darauf doppelklicken. Die Da-
tenbank erscheint nun im Feld ausgewahlter Tabellen.

Wenn Sie die Datenbank ausgewahlt haben, klicken Sie auf Weiter.

Klicken auf Weiter, bis Sie die Seite Sortierung erreicht haben.

Klicken Sie auf die Auswahl sortiert nach Feldinhalt.

Klicken Sie doppelt auf Customer.Company, sodass das Feld in der Liste der selek-
tierten Felder erscheint.

Klicken Sie auf Weiter.

Ein Bild mit den karierten Zielflagge erscheint. Klicken Sie auf Fertigstellen. Es wird
ein Vorschaubild mit der Information aus der Datenbank angezeigt.

Wenn Sie die Datenvorschau betrachtet haben, klicken Sie auf OK.

Sie haben nun lhre erste Datenbankabfrage mit Hilfe des Assistenten beendet. Sie
sehen nun ein neues Fenster im Daten-Arbeitsbereich. Das ist die Datenansicht. Sie
zeigt die Daten, die immer dann aus der Datenbank ausgewahlt werden, wenn der
Bericht generiert wird.

Klicken Sie auf den Entwurf Tabulator, um mit der Darstellung des Berichts zu begin-
nen.
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Der Arbeitsbereich Entwurf

Der Arbeitsbereich Entwurf ist die Umgebung, in der Sie die Berichte erstellen werden. Alles
was Sie in das Kopfband (das ist der weisse Bereich oberhalb des Wortes ,Kopf’) ablegen,
wird oben auf jeder Seite des Berichts erscheinen, alles, was Sie ins Detailband ablegen,
wird das Kernstlick des Berichtes sein und alles was Sie im Fussband ablegen, wird unten
auf jeder Seite erscheinen.

Aufgabe 1: Texte platzieren und benennen

1.
2.
3

Suchen Sie das Textelement A in der Werkzeugleiste.

Klicken Sie darauf.

Klicken Sie in den weissen Hintergrund des Kopfbandes, um das Textelement zu er-
stellen.

Erstellen Sie zwei weitere Textelemente im Kopfband.

Wahlen Sie Label1 aus. Oben links in der Editor-Werkzeugleiste sollte der Text
Label1’ anzeigt werden. Dies ist die Uberschrift des ausgewéhlten Elements.
Ersetzen Sie den Text durch ,Firma’.

Wahlen Sie Label2 aus und schreiben Sie ,Kontaktname’ in das Editierfeld.

Wahlen Sie Label3 aus und schreiben Sie ,Telefonnummer’ in das Editierfeld.

Aufgabe 2: Speichern des Berichts

1.
2.

Dricken Sie Strg + S um den Bericht zu sichern.
Es erscheint eine Dialogbox wie folgt:

|
Speichernjn:l'ﬁ Alle Drdner j | 5

3 Completed Tutarials

Speichem

Ahbbrechen |

M ame

Im Feld ,Speichern in’ wahlen Sie das Verzeichnis ,Alle Ordner’ aus.

Im unteren Bereich des Fensters sehen Sie als Namen ,Neuer Bericht’. Andern Sie
denNa men auf ,Schnelltest’ . Klicken Sie auf Speichern.

Schliessen Sie den Report Designer. Beachten Sie, dass lhre Berichte im Verzeich-
nis ,Alle Ordner’ erscheinen.

Doppelklicken Sie auf ,Schnelltest’ um den Bericht in der Entwurfsansicht zu 6ffnen.
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Aufgabe 3: Textelemente fett darstellen

1.
2.

Wabhlen Sie das Firma Textelement aus.

Halten Sie die Umschalttaste gedriickt und klicken Sie auf die beiden anderen
Textelemente. Alle drei Elemente sollten nun markiert sein. Sie sehen dies an den
kleinen, grauen Umrandungen um die Elemente. Diese Umrandungen werden ‘Aus-
wahlgriffe’ genannt.

Firma abelA 3

* Kopf

Klicken Sie nun auf das Fettdruck-Symbol B Alle drei Texte sollten nun in Fett-
schrift erscheinen.

Aufgabe 4: Erstellen und Auswéhlen von Daten fiir DBText Elemente

oukw M=

10.

11

Suchen Sie das DBText-Element in der Werkzeugleiste: A
Platzieren Sie ein DBText-Element im Detailband.

Deaktivieren Sie den Fettdruck, indem sie auf das Fett-Symbol B klicken.

Setzen Sie zwei weitere DBText-Elemente in das Detailband.

Wahlen Sie DBText1 aus.

Beachten Sie, das nun zwei Auswahllisten in der oberen, linken Ecke des Report De-
signers erscheinen. Links wird der Datensatz ausgewahlt, rechts das Feld des Da-
tensatzes:

Datensatz Datenfeld

I plCuztomer :_” __";I i

Wabhlen Sie ‘Company’ aus der Datenfeld-Auswahl aus. Der Name der ersten Firma
erscheint nun als Inhalt der DBText1 Komponente.

Wahlen Sie DBText2 aus.

Wahlen Sie ‘Contact’ aus der Felder-Auswabhlliste. Der Inhalt von DBText2 andert
sich nun in ‘Michael Spurling’.

Wahlen Sie nun DBText3 aus.

. Wahlen Sie ‘Phone’ aus der Felder-Auswahlliste. Der Inhalt von DBText3 andert sich

nun in '813-870-0239'.
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Aufgabe 5: Elemente genau platzieren

1.

Noakrwd

®

Mit Rechtsklick auf das ,Firma‘ Textfeld 6ffnet sich ein Men(, aus dem Sie die Meni-
Option Position wahlen.

Setzen Sie Links auf 0,1.

Mit Rechtsklick auf ,Kontakthame‘ und Auswahl Position setzen Sie Links auf 2,3.
Setzen Sie die Position Links des Feldes Telefonnummer auf 3,8.

Setzen Sie die Oben Position des Feldes Firma auf 0,3.

Wahlen Sie das ,Firma‘ Textelement aus.

Driicken Sie die Umschalttaste und klicken Sie auf die beiden anderen Textelemente.
Alle 3 Textelemente sollten nun markiert sein.

Starten Sie die Ausrichtungs-Werkzeugleiste Uber das Menu Ansicht, Werkzeugleiste,

. . = S| | JIf8 =
Ausrichten und Zwischenraum: £ = SI| M < ol | oje £ | ol &

Klicken Sie aus das Symbol ,am oberen Rand ausrichten": T Die Textelemente
sollten nun alle auf gleicher Hohe positioniert sein.

Aufgabe 6: DBText-Elemente ausrichten

SUubhwN=~

Machen Sie einen Rechtsklick auf das ,Company‘ DBText Element.

Wahlen Sie Position aus und setzen Sie die Breite auf 2,1.

Setzen Sie die Breite von ,Contact’ DBText auf 1,3.

Setzen Sie die Breite von ,Phone‘ DBText auf 0,9.

Setzen Sie die Oben Position von ,Company‘ DBText auf 0.

Driicken Sie die Umschalttaste und klicken Sie die restlichen beiden DBText Elemen-
te an, damit diese ausgewahlt werden.

Klicken Sie in der Ausrichtungs-Werkzeugleiste auf das Symbol T um die Elemen-
te auf die gleiche Hohe auszurichten.

NB. Die Elemente kénnen sich nun Uberlappen. Die nachste Aufgabe wird dies beheben.

Aufgabe 7: Ausrichten der Komponenten

1.

abrwd

Wahlen Sie das ,Firma‘ Textelement aus und mit Umschalt-Klick auch das darunter-
liegende ,Company‘ DBText-Element.

Klicken Sie auf das Symbol = um die Komponenten nach links auszurichten.
Richten Sie auch die Elemente ,Kontakthame’ und ,Contact’ DBText nach links aus.
Ebenso die Elemente ‘Telefonnummer’ und DBText ‘Phone’.

Dricken Sie Strg + S um die Arbeit zu sichern.

Vorschau

Das Vorschaufenster im Report Designer arbeitet wie die Vorschaufenster anderer Windows
Applikationen: Es zeigt Ihnen, wie |hr Report aussieht, wenn er gedruckt wird.

1.

Klicken Sie auf den Vorschau-Tabulator und betrachten Sie Ihren Report. Vergewis-
sern Sie sich, dass die Spalten lhres Berichtes so ausgerichtet sind, dass genigend
Platz zwischen ihnen bleibt.
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2. Alles sollte gut aussehen, mit Ausnahme der Zeilen, die mit zu grossem Abstand
ausgegeben werden. Dies kostet zu viel Platz und verschwendet Papier beim
Drucken.

Bereinigungen

Bei der Vorschauansicht eines Reports werden Sie zweifelsohne etwas finden, was verbes-

sert werden kann. Wir wollen nun den Zeilenabstand korrigieren.
1.

2.

Gehen Sie auf die Entwurfsseite.

Platzieren Sie den Cursor auf den grauen Balken oberhalb des Detailbandes. Der
Cursor wird nun zum Doppelpfeil und zeigt damit an, dass die nun die Héhe des De-

tailbandes verandern konnen.

Schieben Sie nun das Detailband soweit zusammen, dass die Elemente gerade noch

Platz finden.

Kontrollieren Sie nun den Bericht nochmals in der Vorschau. Er sollte wie folgt aus-

sehen:

’ ReportBuilder Pro: Schnelltest

Datei Eearbeiten  Ansicht

Eericht  Hilfe

=10l %]

Datenl Entvarf  Worschau |

I'IEIEIZ

& B

o e

Firma

Action Club

Action Diver Supply
Adventure Undersea
Armerican SCUBA Supply

Aguatic Drama

Blue Glass Happiness
Blue Jack Agqua Center

Blue Sports

Blue Sports Club
Catarmaran Dive Club

P .

O S T T T C

I44|1 LS

Kaontaktname

Michael Spurling

Marianne Miles

Gloria Gonzales

Lynn Cinciripini
Gillian Cwien

Christine Taylor

Ernest Barratt

Theresa Kunec

Harry Bathbaone
Micale Dupont

— I

Abbrechen |

Telefonnummer

813-670-0235
22-44-500211
011-34-09054
213-654-0052
B135-442-7654
213-555-1984
401-609-76523
B10-772-6704
B12-897-0342
213-223-0941

FiA A m e

s

|Seite 1wonl

4

Schliessen Sie den Report Designer, indem Sie auf das Symbol |2l in der rechten,
oberen Ecke klicken.

Eine Dialogbox erscheint, um Sie zu fragen, ob Sie die Anderungen sichern wollen.
Antworten Sie mit Ja.

Gratulation ! Sie haben soeben lhren ersten Report Builder Bericht erstellt.
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Ubersicht

Diese Ubungen orientieren Sie tiber die Entwicklungsumgebung des Report Designers und
bringen lhnen einige grundsatzliche Werkzeuge naher. Das Studium dieser Lektion ist emp-
fehlenswert, da jede Aufgabe sehr detailliert beschrieben ist, wahrend bei den anderen Lek-
tionen davon ausgegangen wird, dass Ihnen die Grundlagen gelaufig sind und daher nicht
auf jedes Detail eingegangen wird.

Erstellen von Komponenten

Als erstes bei der Erstellung eines Reports sollte Ihnen die Bedeutung der Arbeitsflache ge-
laufig sein. Die Arbeitsflache ist in unterschiedliche Sektionen, genannt Bander, unterteilt.
Ein Band ist im Bandteiler bezeichnet, der sich gleich unterhalb des Bandes befindet. Das
erste Band heisst Kopf, das zweite Band heisst Detailband und das dritte Band heisst Fuss-
band. Wenn der Bericht generiert wird, werden die Bander an unterschiedlichen Stellen der
Seite gedruckt. Es gibt verschiedene Bandertypen flr unterschiedliche Bedlrfnisse, aber wir
wollen nun nur das Kopf-, Detail- und Fussband benutzen. Nun erstellen wir einige Kompo-
nenten und legen sie in die Bander ab. Jede Komponente wird benutzt, um das Aussehen
eines Berichts zu beeinflussen.

1. Klicken Sie auf das Symbol firr einen neuen Bericht. QI
Der Report Designer erscheint in der Entwurfsansicht.

2. Wabhlen Sie das Text-Symbol A auf der Werkzeugleiste aus.
3. Klicken Sie darauf.

4. Klicken Sie in den weissen Bereich des Kopfbandes: Sie haben gerade ein Textele-
ment erschaffen.

5. Erstellen Sie zwei weitere Textelemente im Kopfband.

6. Suchen Sie das Form-Element in der Werkzeugleiste auf. G
7. Klicken Sie darauf.

8. Kiicken Sie auf den weissen Bereich im Kopfband um die Form zu erschaffen und zu
platzieren.

9. Dricken Sie Strg + S, um lhre Arbeit zu sichern. Nennen Sie den Bericht Cal1. Si-

chern Sie den Bericht am Ende jeder Aufgabe.

NB: Sie kdnnen jedes Element erstellen, indem Sie darauf klicken und dann in ein Band
klicken, um es dort zu platzieren.
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Band Einstellungen

Sie werden bemerkt haben, das die Form nicht genau in das Kopfband passt.
1. Wahlen Sie das Lineal auf der linken Seite aus.

2. Platzieren Sie den Cursor oberhalb des Teilers, das mit ‘Kopf’ bezeichnet ist. Der
Cursor wird nun zum Doppelpfeil I und gibt damit an, dass Sie den Teiler nach oben
oder unten schieben kénnen.

3. Mit gedrickter linker Maustaste kénnen Sie nun den Teiler nach oben oder nach un-
ten schieben. Beachten Sie die beiden feinen Linien auf dem Lineal. Diese beiden
Flhrungslinien zeigen die neue Position des Teilers an.

R T e T B KO P

[}

Labelll  LabelA Lzbeld

™ Header

I 1.

14

4. Vergrossern Sie nun das Kopfband, indem Sie den Teiler so weit nach unten ziehen,
bis die FUhrungslinie die 1 Zoll Marke auf dem Lineal erreicht. Um dies zu erreichen,
mussen Sie den Teiler zuerst Uber die Grosse von 1 Zoll ziehen. Dann ziehen Sie
den Teiler wieder nach oben bis zur Marke von 1 Zoll.

NB. Diese Methode der Grdssenanpassung funktioniert fir alle Bander.

Grundsatzliche Komponentenauswahl

Nachdem Sie Komponenten erstellt haben, beginnt die wirkliche Arbeit: Jede Komponente
muss sorgfaltig positioniert werden, wenn Sie einen guten Bericht erstellen wollen.

1. Wahlen Sie das Label1 aus, indem Sie darauf klicken. Das ausgewahlte Element soll-
te wie folgt aussehen:

abell

2. Wahlen Sie auch die restlichen beiden Textelemente aus, indem Sie bei gedrtickter
Umschalttaste darauf klicken. Alle drei Elemente sollten nun markiert sein. Sie sehen
dies an den kleinen, grauen Umrandungen um die Elemente. Diese Umrandungen
werden ‘Auswabhlgriffe’ genannt.

Labelt tgbeld 1 ghel= ‘ ‘

3. Wenn Sie nun in den leeren, weissen Hintergrund des Bandes klicken, wird die Aus-
wahl aufgehoben.
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4. Klicken Sie in den leeren Bereich links vom ersten Textelement (Label1). Halten Sie
die Maustaste gedriickt. Beim Ziehen der Maus wird ein Bereich durch eine gestri-
chelte Umfassung angezeigt.

d abell

werden.

6. Wenn Sie nun den Mausknopf loslassen, werden alle umfassten Komponenten aus-
gewabhilt.

Labeltt tghelr tabel? ‘ ‘

7. Wenn Sie nun den Cursor Uber eine Komponente platzieren, driicken Sie die Maus-
taste und ziehen Sie den Cursor in eine beliebige Richtung. Sie werden bemerken,
dass alle ausgewahlten Komponenten in diese Richtung gezogen werden. Dies ver-
steht man unter Komponenten-Auswabhl.

NB. Dies sind zwei Methoden um mehrere Komponenten auszuwahlen: Die Methode mit
der Umschalttaste und die Methode mit der Umfassungslinie (Maustaste gedrtickt hal-
ten und Uber die Komponenten ziehen).
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Werkzeugleisten ankoppeln

Werkzeugleisten werden benutzt um die Eigenschaften einer Komponente einzustellen. Hier
sind einige Beispiele von Eigenschaften, die eine Komponente haben kann:

Schriftgrésse, Farbe, Schriftart (Kursiv, unterstrichen etc). Bevor wir die Werkzeugleisten
effektiv benutzen kdnnen, missen wir lernen, wie diese im Report Designer positioniert wer-
den konnen.

1.

Machen Sie die Zeichnungs-Werkzeugleiste sichtbar, indem Sie im Menl Ansicht,
Werkzeugleisten, Zeichnen markieren. Die Werkzeugleiste wird im oberen Bereich
des Report Designers abgelegt, oberhalb des Horizontallineals.

Suchen Sie mit dem Cursor den Handgriff l der Werkzeugleiste links in der Leiste.

Driicken Sie die linke Maustaste, um die Leiste zu fassen. “

Ziehen Sie den Cursor bis auf die linke, obere Ecke des Kopfbandes. Ein Rechteck
zeigt die neue Position an.

| |

“ Kopf

Ziehen Sie den Cursor nach links bis das Rechteck ankoppelt und wie folgt erscheint:

S R

T

“ Kopf

Beachten Sie, dass sich die Umfassungslinie von einer dicken Linie zu einer dinnen
Linie andert, um anzuzeigen, dass die Werkzeugleiste erfolgreich ankoppeln wird.

6. Lassen Sie die Maustaste los: die Werkzeugleiste koppelt nun vertikal an.
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10.

NB.

11.

12.

NB.

Ziehen Sie die Werkzeugleiste Uber die obere, linke Ecke des Kopfbandes. Wieder-
um zeigt sich ein Rechteck, das die Position der Werkzeugleiste markiert, wie folgt:

.o

“ Kopf

Lassen Sie die Maustaste los. Die Werkzeugleiste ist nun ein schwebendes Fenster.
Sie konnen die Position dieses Fensters wie Ublich durch fassen des Titelbalkens
verandern.

D f ==

Klicken Sie auf das Schliessen-Symbol der Werkzeugleiste. Die Werkzeugleiste wird
geschlossen. | %]

Wahlen Sie Ansicht, Werkzeugleiste und markieren Sie Zeichnen. Beachten Sie,
dass die Werkzeugleiste auf dieselbe Position zuriickkehrt, die sie vor dem Schlies-
sen hatte.

Wenn die Werkzeugleiste ein schwebendes Fenster ist, kdnnen Sie die Werk-
zeugleiste durch anklicken des Schliessen-Symbols schliessen. Sie kdnnen eine
Werkzeugleiste immer via Ansicht, Werkzeugleisten und markieren der ge-
winschten Leiste ein- und ausschalten.

Ziehen Sie die Werkzeugleiste in die rechte, obere Ecke der Arbeitsflache, etwa so:

% EB®
R R e
Wenn Sie nun die Maustaste loslassen, wird die Werkzeugleiste horizontal angekop-

pelt (man nennt das auch andocken):

Alle Werkzeugleisten arbeiten nach dem gleichen Andockprinzip.
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Grossenanpassung, Ausrichtung und Positionierung von Komponenten

Wenn Sie alle die Komponenten lhres Berichtes perfekt anordnen und in der Grésse korrekt
entwerfen wollen, missen Sie wissen, wie man dies mit Geschick macht.

1.

L

Heben Sie die Auswahl aller Komponenten auf, indem Sie in den leeren, weissen
Hintergrund der Arbeitsflache klicken.

Wahlen Sie die Form Komponente aus.

Platzieren Sie den Cursor (ber das kleine, schwarze Viereck der Form und warten
Sie, bis der Cursor einen Doppelpfeil zeigt.

L -

Die kleinen Punkte sind Griffe um die Grosse anzupassen.

Ziehen Sie die Form an einem dieser Griffe nach rechts und beachten Sie, wir die
Form breiter wird.

Positionieren Sie den Cursor an der unteren Seite der Form und warten Sie, bis der
Cursor einen Doppelpfeil zeigt.

Y
+

Ziehen Sie den Cursor nach unter und beobachten Sie, wie die Form langer wird.

4
-

Platzieren Sie den Cursor an einer Ecke und warten Sie, bis sich ein Doppelpfeil
zeigt.

Ziehen Sie an der Ecke. Beachten Sie, die Weite und Hohe sich gleichzeitig veran-
dern.

—
Platzieren Sie den Cursor innerhalb der Form. Ziehen Sie die Form an die linke Seite
des Kopfbandes.
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NB.

10. Schieben Sie die Form auf und ab und beobachten Sie die Fihrungslinien auf dem
vertikalen Lineal. Immer wenn Sie eine Komponente bewegen, zeigen die Flihrungs-

linien die exakte Position an.

T * Hoader

11. Bringen Sie nun die Form auf die Grdsse 2 Zoll Héhe und Weite und platzieren Sie

diese wie folgt:

:
[

Sie kdnnen die Grdsse einer Komponente auch wie folgt anpassen: Wahlen Sie die
Komponente aus, halten Sie die Umschalttaste gedrtickt und driicken Sie eine Pfeil-
taste. Jeder Tastendruck auf eine Pfeiltaste verandert die Grésse und einen minima-
len Schritt. Damit kann die Grésse sehr fein eingestellt werden.
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Ausrichtung

1. Wenn die Ausrichtungs-Werkzeugleiste nicht bereits sichtbar ist, starten Sie diese via
Ansicht, Werkzeugleiste, Ausrichtung und Zwischenraum.

2. Verankern Sie die Werkzeugleiste am linken Rand des Report Designers (Siehe an-

koppeln).
Bl
al

= [

|-

ﬂ} TS

ﬂk : Heacd=
RS

L1
i :D

=i

=

3. Wabhlen Sie die Form-Komponente im Kopfband aus.

4. Bei gedrickter Umschalttaste klicken Sie auf die drei Textelemente, um auch diese
auszuwahlen.

5. Klicken Sie auf das Symbol ‘am oberen Rand ausrichten’. Die Textelemente sollten
sich relativ zum oberen Rand der Form ausrichten. @

6. Verschieben Sie das Textelement Label3 an den unteren Rand des Kopfbandes.

L T O

- T

o Lal:ueH Lahela

“ Kopf

7. Wahlen Sie das Textelement Label3 aus und wahlen Sie auch die anderen Kompo-

nenten bei gedrickter Umschalttaste aus. ot

8. Klicken Sie auf das Symbol ‘am unteren Rand ausrichten’. Die Elemente sollten sich
relativ zum unteren Rand von Label3 ausrichten.

NB. Die zuerst auswahlte Komponente bei einer Mehrfachauswahl bestimmt die Position
beim Ausrichten der anderen Komponenten.
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Positionierung

1.

2.

Heben Sie die Auswahl durch Klicken in den Hintergrund des Kopfbandes auf.
Wabhlen Sie die Form aus.

Drucken Sie die Strg-Taste und dricken Sie die Pfeil-aufwarts Taste mehrmals um
die Form nach oben zu bewegen.

Wahrend Sie mit dieser Methode ein Element verschieben, konnen Sie die Statusan-
zeige in der rechten, unteren Ecke des Report Designers beobachten. Die Angabe
Oben verandert sich mit jedem Tastendruck auf die Pfeil-Taste.

Liriks: 0 [oben: 0 [Ereite: 0 Hishe: 0
Benutzen Sie die nach-rechts Pfeiltaste, um die Komponente nach rechts zu bewe-
gen. Die Anzeige Links wird sich verandern.

Positionieren Sie die Form so, dass Links mit 0 und Oben mit 0,0625 angegeben
wird.

Heben Sie die Auswahl der Form auf.
Bei gedruckter Umschaltaste wahlen Sie alle Komponenten aus.

Mit den Pfeil-Tasten positionieren Sie die Auswahl auf die Position Links=1,3021 und
Oben = 0,3854.

Die Reihenfolge Vordergrund-Hintergrund

Diese Lektion zeigt, wie eine Komponente als Hintergrund flr andere Komponenten benutzt
werden kann.

Aufgabe 1: Erstellen von farbigen Formen

1.

Erstellen Sie einige Form Elemente in der Nahe der bereits vorhandenen Form im
Kopfband.

Wahlen Sie die erste Form aus.

A .
Suchen Sie das Symbol fur Fullfarbe in der Zeichnen Werkzeugleiste auf. | ==

Klicken Sie auf den Abwartspfeil rechts vom Symbol. Die Farbpalette wird angezeigt.
Wahlen Sie gelb aus.

Wahlen Sie die zweite Form aus.
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7. Setzen Sie die Farbe auf hellblau.

A~ 7|0

| |i Autamatizch [

EEEEEEEE
miml =] f=l § |

wiettere Schnftfarben. ..

8. Wahlen Sie die dritte Form aus.

9. Setzen Sie die Farbe auf violett.

A2

f |i Autamatizch |

EEEEEEEE
OOMOED NN

YWieitere Schnftfarben. ..

Aufgabe 2: Uberlappende Formen und deren Reihenfolge

1. Positionieren Sie die hellblaue Form so, dass deren Ecke die Ecke der gelben Form
Uberlappt.

2. Positionieren Sie die violette Form so, dass deren Ecke die Ecke der hellblauen Form
Uberlappt. Die drei Formen sollten wie folgt positioniert sein:

3. Wahlen Sie die Vorschau aus. Beachten Sie, dass die Reihenfolge Hintergrund-
Vordergrund beibehalten wird.

4. Gehen Sie auf die Entwurfsseite zurtick und Rechtsklicken Sie auf die violette Form.

5. Wahlen Sie die Option ,nach hinten schicken’ aus. Beachten Sie, dass nun die violet-
te Form hinter die hellblaue Form gelegt wird.

3

6. Rechtsklicken Sie wieder auf die violette Form.
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7. Wahlen Sie die Option ,nach vorne bringen’ aus. Die violette Form wird wieder vor die
hellblaue Form gelegt.

8. Rechtsklicken Sie auf die gelbe Form.

9. Wahlen Sie die Option ,nach vorne bringen’ aus. Die gelbe Form ist nun vor den bei-
den anderen positioniert.

i

10. Stellen Sie wieder die urspriingliche Reihenfolge her. Lésung: Bringen Sie die gelbe
Form nach hinten.

Aufgabe 3: Benutzen der Form als Hintergrund
1. Rechtsklicken Sie auf die gelbe Form.

2. Wabhlen Sie die Option ,Hohe der Stammkomponente’. Die Form nimmt die Hohe des
Bandes an.

3. Wabhlen Sie die Option ,Breite der Stammkomponente’. Die Form nimmt die Breite
des Bandes an. Die anderen Komponenten bleiben aufgrund der Hintergrund-
Vordergrund Reihenfolge im Vordergrund.

4. Rechtsklicken Sie auf die gelbe Flache.

5. Wahlen Sie die Option ,nach vorne bringen’ aus. Beachten Sie, dass alle anderen
Komponenten nicht mehr sichtbar sind.

6. Machen Sie die Komponenten wieder sichtbar, indem Sie fur die gelbe Flache die
,nach hinten schicken’ Option auswahlen.

NB. Immer wenn Sie annehmen, dass eine Komponente verloren ging, versu-
chen Sie Option ‘nach hinten schicken’, um die gesuchte Komponente e-
ventuell hinter der angewahlten Komponente zu finden.
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Fortgeschrittene Komponentenauswahl

Die Lektion erlautert, wie Sie Komponenten im Vordergrund auswahlen, wenn eine grosse
Komponente im Hintergrund liegt.

1.

Versuchen Sie alle Komponenten auszuwahlen, indem Sie diese mit dem Cursor
umfassen. Positionieren Sie alle den Cursor links oben von der ersten Komponente
und fahren Sie bei gedriickter Maustaste zu Komponenten rechts unten im Arbeitsbe-
reich, um damit alle Komponenten zu umfassen. Sie werden bemerken, dass Sie die
Komponenten in der Ublichen Art nicht umfassen und auswahlen kénnen.

Wenn Sie nun das Ganze mit gedriickter Strg-Taste wiederholen, sehen Sie die Um-
risslinie des Umfassungsrechtecks.

|i Label] Labedd : Labed

Erweitern Sie das Umfassungsrechteck so, dass Sie alle Komponenten umfassen
und lassen Sie die Maustaste los. Alle Komponenten, auch der gelbe Hintergrund,
sind ausgewahlt.

‘ ‘ Lahelll Laheld Label

Versuchen Sie die Komponenten zu bewegen. Sie werden bemerken, dass dies nicht
mdglich ist. Der Grund liegt darin, dass die gelbe Flache das Band ausfllt und kein
Platz tbrigbleibt, um sie zu verschieben.

Bei gedruckter Umschalttaste klicken Sie auf die gelbe Flache. Beachten Sie, dass
Sie mit der Umschalttaste eine Komponente auch aus einer Mehrfachauswahl he-
rausnehmen kénnen.

Bewegen Sie die Komponenten. Dies ist nun moglich, da die gelbe Flache nicht mehr
ausgewahlt ist.

Versuchen Sie die Komponentenauswahl aufzuheben, indem Sie auf Label1 klicken.
Nichts passiert. Das ist der Fall, weil Sie eine nicht ausgewahlte Komponente aus-
wahlen mussen oder in den weissen Hintergrund der Arbeitsflache klicken mussen,
um die aktuelle Auswahl aufzuheben.

Heben Sie die Auswahl auf, indem Sie auf die gelbe Flache klicken.
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Fortgeschrittene Grossenanpassungen

Wenn die Form auf die Breite und Héhe einer Stammkomponente fixiert ist, kdnnen Sie nicht
an den Grossengriffen die Grosse verandern. Diese Lektion zeigt, wie Sie dies trotzdem er-
reichen.

NB.

1.

Platzieren Sie den Cursor auf die linke Seite der Form, bis der Doppelpfeil angezeigt
wird.

Versuchen Sie die Grdsse zu verandern. Dies wird nicht moglich sein, da die Grdsse
an die Grosse der Stammkomponente gebunden ist.

Rechtsklicken Sie auf die Form.

Klicken Sie auf die Option ,Breite der Stammkomponente’. Damit wird diese Option
ausgeschaltet und Sie kénnen die Breite verandern.

Klicken Sie auf die Option ,Hohe der Stammkomponente’. Damit wird diese Option
ausgeschaltet und Sie kénnen auch die H6he verandern.

Bringen Sie nun die Grosse der gelben Form, so dass die gelbe Form wieder die
gleiche Grosse wie die anderen Formen hat.

Die Grdsseneinstellung auf die genau gleiche Grésse wie die anderen Formen kann
schwierig sein. Die folgende Lektion zeigt, Sie dies erreichen kdénnen.
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Kontextmeni

Das Kontextmenu erscheint, wenn Sie auf eine Komponente rechtsklicken. Es werden ver-
schiedene Optionen angezeigt, mit denen Sie das Aussehen der Komponente verandern
kénnen, indem Sie Anderungen an der Gestalt, der Grdsse und der Sichtbarkeit vornehmen.
Hier sehen Sie das Kontextmenu fur eine Form:

Diaten  Enbvrf I\-’orschaul

[hlAgE e @t al
“IFEechteck j‘ “IAriaI
DR mak| s=als

|2

— Mach vorne bringen
E Mach hinten schicken

= Hihe der Stammkornponente
o] Breite der Stammbkomponente
Position, ..
Bei Uberlauf erneut drucken
Mit Yorganger verschieben
Mit Yorgénger dehnen

¥ Sichtbar

“ Detaily
X

Nun wissen Sie alles Uber die nachfolgenden Menu-Optionen: Nach vorne bringen, nach
hinter schicken, Hohe der Stammkomponente, Breite der Stammkomponente. Als nachstes
werden wir etwas Uber die Option Position lernen, welche Ihnen erméglicht, die Grésse und
Position der Komponenten genau zu bestimmen.

Aufgabe 1: Setzen der Formgrosse

1. Wahlen Sie die Textelemente an und verschieben Sie diese nach links bis zur Positi-
on Links = 3,7496 gemass der Statusanzeige unten rechts.

2. Mit Rechtsklick auf die Form 6ffnen Sie das Kontextmendu.

3. Wahlen Sie Position. Es wird etwa folgendes angezeigt:

Position x|
Links 025 ..;l
A
Oben 01146 =
: = Abbrechen |
Breite (IR —
Hihe 0.5 .;_'I Arwenden |

4. Setzen Sie Links auf 2.
5. Setzen Sie Oben auf 0,2.
6. Setzen Sie Breite auf 0,5.

7. Setzen Sie Hbhe auf 0,5.
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Aufgabe 2: Grossendanderung der hellblauen Form

1.

2.

Rechtsklicken Sie auf die hellblaue Flache.
Waéhlen Sie Position.

Setzen Sie links auf 3,0.

Setzen Sie Oben auf 0,2.

Setzen Sie Breite auf 0,5.

Setzen Sie Hohe auf 0,5. Die hellblaue Flache sollte nun gleich gross sein wie die
gelbe Flache.

Setzen Sie bei der violetten Form Links auf 1,0.
Setzen Sie Oben auf 0,3.

Sie sollten nun folgendes sehen:

NB.

Das Kontextmenu betrifft nur die Komponente, die Sie mit Rechtsklick angewahlit ha-
ben unabhangig von der aktuellen Komponentenauswahl. Aufgabe 3 wird diesen As-
pekt des Report Designers zeigen.

Aufgabe 3: Untersuchungen der Komponenteneigenschaften und die Rechtsklick-

Option
Wahlen Sie die hellblaue Form aus

Dricken Sie die Umschalttaste und nehmen Sie die beiden anderen Formen zur
Auswahl dazu.

Rechtsklicken Sie auf die hellblaue Flache.

Wabhlen Sie den Positions-Dialog.

Setzen Sie Oben auf 1,0. Beachten Sie, dass nur die hellblaue Flache sich bewegt,
obwohl Sie ja alle Flachen ausgewahlt hatten. Das ist so, weil Sie bei der hellblauen

Flache mit Rechtsklick das Optionsmenl gedéffnet haben.

. | | E =
Rechtsklicken Sie auf die violette Flache.
Im Position Dialog setzen Sie Oben auf 0,2.

Rechtsklicken Sie auf die gelbe Flache.
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9. Uber die Positionsoption setzen Sie Oben auf 0,3. Sie sollten nun folgendes sehen:

; T f "
- | | 0 @S E
| T

10. Rechtsklicken Sie erneut auf die hellblaue Flache und setzen Sie Oben auf 0.

11. Klicken Sie auf das Symbol ,am oberen Rand ausrichten’ M Alle Formen soliten

nun auf den oberen Rand der hellblauen Form ausgerichtet werden, weil diese zuerst
ausgewahlt wurde.

NB. Sie kénnen die Methode immer anwenden, wenn Sie mehrere Komponenten auf die
gleiche Grosse oder Position bringen muissen.

- .

Aufgabe 4: Sichern Sie lhre Arbeit

1. Aus dem Hauptmeni wahlen Sie Datei, Speichern.

¥ ReportBuilder Pro: Call
Datei Bearbeiten  Ansicht  Bericht  Hilfe

Meu. .. ChelHM
Meuer Bericht

OFfren. .. e+
Schlieen

Speichern
Speichern unker. ..

Aus Datei laden. ..
In Datei speichern. ..

Seite einrichten. ..
Drucken ChHl+P

Dateiausgabe einrichten, ..

2. Schliessen Sie den Report Designer.
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Datenstruktur

Der Datenbaum erlaubt es, Ihnen einen Bericht zur erstellen, der auf den ausgewahlten Da-
ten basiert. Bevor Sie den Datenbaum benutzen kénnen miissen Sie die Daten zuerst durch
das Erstellen einer Datenansicht auswéahlen.

Aufgabe 1: Erstellen eines neuen Berichtes

Klicken Sie auf das Symbol fur einen neuen Bericht. O
Klicken Sie auf den Daten-Tabulator.
Wahlen Sie Datei, Neu um den Dialog Neu zu 6ffnen.

Doppelklicken Sie auf das Symbol Abfrageassistent.

Aufgabe 2: Erstellen einer Datenansicht mit dem Abfrageassistenten

1.

Der Abfrageassistent zeigt sich mit einer Auswahl verfliigbarer Tabellen. Wahlen Sie
die Tabelle Clients durch doppelklicken aus. Die Tabelle Clients sollte nun in der Liste
ausgewahlter Tabellen erscheinen.

Nachdem die Tabelle Clients ausgewahlt wurde klicken Sie auf weiter.

Klicken Sie auf weiter, bis Sie die karierte Zielflagge sehen. Klicken Sie auf Fertigstel-
len. Eine Datenvorschau mit den Daten aus der Datenbank sollte erscheinen.

Nach dem Betrachten der Daten klicken Sie auf OK.

Sie werden ein neues Fenster links oben erkennen kdnnen. Das ist die Datenansicht,
welche die Daten darstellt, die bei jedem Offnen des Berichtes von der Datenbank
generiert werden. In einer spateren Aufgabe werden wir lernen, wie wir Anderungen
an so einer Datenansicht durchflihren konnen. Im Moment wollen wir mit der Erstel-
lung des Berichts fortfahren.

Wabhlen Sie den Entwurfstabulator aus, um mit dem Entwurf des Berichtes zu begin-
nen.
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Aufgabe 3: Andocken der Datenstruktur

1. Maximieren Sie das Fenster des Report Designers.
2. Verstecken Sie die Ausrichtungs-Werkzeugleiste.
3. Wabhlen Sie Ansicht, Werkzeugleisten, Datenstruktur aus.

4. Platzieren Sie den Cursor auf den unteren Rand des Datenstruktur-Fensters, bis der
Cursor einen Doppelpfeil zeigt. !

5. Ziehen Sie das Fenster mit gedriickter Maustaste in die Lange, bis Sie alle
Feldnamen sehen kdnnen.

6. Klicken Sie auf den Titelbalken der Datenstruktur und ziehen Sie das Fenster nach
links, aber unterhalb des horizontalen Lineals. Das Positionierungsrechteck sollte wie
folgt erscheinen. Das Rechteck zeigt an, wie die Datenstruktur angedockt wird:

" ReportBuilder Pro: Cal2
Datei Bearbeiten Ansicht  Bericht  Hilfe

Daten Entwurf |vorschau|

A EneRtel a|ATEE
| e
DednagRibal| > L-==

||||||||||||||||||||||||3|||

i}

.o Da&tenstruktur %]
------ plClients
“ Kopf

_ o

~ Detalbereich

Felder in plClients

M amne | Tvp I -
e LA Acct Mbr Double
[Al &ddress 1 String
LAl Birth D ate D ate
LR City String
CB] Date Open D ate
Al First Mame String b
LBl Image ELOE
CAl Interests String
CAl Last Wame String

[Al Objectives Stiing -
< | _"I_I

Daten | Layaut |
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7. Lassen Sie die Maustaste los. Die Datenstruktur sollte links auf dem Arbeitsfeld wie
folgt andocken:

7" ReportBuilder Pro: Cal2
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Bericht  Hilfe

Dater,  Enbaf | Yarzchau I
NlABEneEte |l a|RE

| il

DedusR| s | > L-

------ pIClients
o K.opf
[ 7]
* Detailb
Felder in plClientz 3 =l
Mame | Typ | -
CBl Acct Mbr Double P
[Al &ddress 1 Stiing ™ Fuly
Al Birth D ate D ate
LB City Shing
(Bl Date Open D ate
LB First Name String
LBl Image BLOE
B Interests String
CA] Last Mame Sting
CB] Objectives Stiing
< |

Draten | Layout |
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Aufgabe 4: Erstellen eines senkrechten Berichtes
1. Klicken Sie unten am Datenstrukturfenster auf den Tabulator Layout.

2. Unter Stil wahlen Sie Vertikal.

—Erzeuge Stil
o Al T abelle -
—{ Beschi—prabele

Wertikal

[T GitE
—{~ Felder
[T Gitter chriftart A

Company

Action Club

Campany
Aztion Club

[raten La_|r||:||_,||: l

3. Klicken auf den Tabulator Daten .

4. Klicken Sie auf das ,Last Name’ Feld.

Felder in plClients
MName | Typ | -
CRI &cot Mbr Diouble
[ Address 1 String
Rl Birth D ate Date
LB City String
[Bl D ate Open Date
LBl First Hame String =
LAl Image BELOE
LR Interests String
String
Al Objectives String =
< | _'*IJ

Daten | Layout |
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5. Halten Sie die Strg-Taste gedriickt und klicken Sie dann auf das Feld ,Telephone’. |h-
re Auswahl sollte nun wie folgt aussehen:

Felder in plClients

I arne | Tup | il
[B Image BLOBE
[ﬁ] Interests String
zt M ame String
Al Db|ect|ves Sting
B Occupation String
[A) Ficture String
[R] Risk Level String
LAl 52 Mumber Double
[H] State Stiing

i Shririg =
l | ©

D aten | Layout |

6. Suchen Sie den Trennbalken mit der Bezeichnung ‘Detailbereich’ aus.

7. Platzieren Sie den Cursor Uber den Trennbalken bis ein Doppelpfeil erscheint und
angibt, dass Sie nun den Trennbalken auf und ab bewegen kdnnen.

8. Vergrossern Sie die Hohe des Detailbandes, bis diese 1 Zoll betragt.

9. FuUhren Sie den Cursor Uber das Feld ,Last Name’ und ziehen Sie die Auswahl in das
Detailband.

Daten  Enbwurf | Yorschau |

Flagene=t  al|zeew
I | [z
I A
gttt

_n

5

------ piClients

® Kopf
0 iy

* Detailbereich

Felder in plClients

[ﬁ] State

Harne [ Tvp [l-
(B Image BLOE [
[ﬁ] Interests String
3 | String
Al Db|ect|\-'es String
[A] Occupation String
[A] Ficture Sting
[l Riigk Lewel String
B 5= Mumber [rouble
String

String =
I _>|_I
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10. Lassen Sie die Maustaste los. Die nétigen Komponenten, um die Felder ,Last Name’
und ,Telephone’ im Bericht anzuzeigen, werden generiert.

* Kopf
Last Name |IMrelephone
“ Detailbereich
avis |6 16-292-3945

11. Klicken Sie auf den Vorschau-Tabulator. Sie werden sehen, dass die Bezeichnungen
sich fur jede Datenzeile wiederholen. Die ist nun ein vertikaler Bericht, weil die Daten
von oben nach unten angeordnet werden.

Aufgabe 5: Tabellenbericht erstellen
1. Wabhlen Sie den Entwurfsbereich aus.

2. Wabhlen Sie alle Komponenten aus und I6schen Sie diese durch Drucken der Entf-
Taste.

3. Klicken Sie auf den Layout-Tabulator unten am Datenstrukturfenster.

4. Wahlen Sie als Stil Tabelle aus.

—Erzeuge Shit

—{™ Felder
[T Gitker chriftart A

Company
Action Club

Campany
Fction Club

D aten L apaut I
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5. Klicken Sie auf das Font Symbol fir Textelemente.

6. Folgende Dialogbox erscheint:

schrftart 21|
Schniftart; S chnftzchritt:

|m Fett
| (<
Arial Black 1 Eursiv

() Aiial Marrow
T Avial Bounded MT Bol Fett Kursiv

W AvantGarde Bk BT

B AvantGarde Md BT

B BalloonE FOropShadoy ™ |

K.

Abbrechen

Ik

—Darstellung——— 1~ Muster
[ Dwrchgestichen
[~ Unterstrichen Athszz
Farbe:
I- Schwarz ;I Skript:
|'westlich ~|

Dieszesz izt eine OpenType-Schriftart, Sie wird zowohl auf dem Drucker
alz auch auf dem Bildzchirm venwendet.

7. Wabhlen Sie Fett als Schriftschnitt aus. Nun werden alle Textelemente, die durch die
Datenstruktur generiert werden, fett dargestellit.

8. Klicken Sie im Schriftdialog auf OK. Beachten Sie, dass oben in der Datenstruktur
das Wort Company nun fett erscheint.

9. Wahlen Sie den Datentabulator aus.

10. Positionieren Sie den Cursor Uber das Feld ,Last Name’ und ziehen Sie das Feld in
die linke, untere Ecke des Kopfbandes.

11. Lassen Sie die Maustaste los. Die Komponenten zur Anzeige von ’Last Name’ und
,Telephone’ werden generiert. Die Beschriftung ist im Kopfband und die Daten sind
im Detailband.

Last Name |Telephone |
" Kopf

Davis |B16-292-3945 |
" Detailbereich

12. Klicken Sie auf den Vorschau Tabulator. Die Beschriftungen erscheinen nur einmal
oben auf der Seite. Dieser Bericht wird Tabelle genannt, weil die Daten von links
nach rechts angeordnet werden.
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Aufgabe 6: Erstellen eines Tabellenberichts mit einen Gitter

1.

2.

Wabhlen Sie die Entwurfsseite aus und I6schen Sie alle Komponenten.
Wahlen Sie die Layoutansicht in der Datenstruktur aus.

Klicken Sie die Markierungsboxen fur Beschriftung und Felder an.

—Erzeuge Stil
v Alle iTaI:neIIe "l
—{" Beschiil
v Gitter chriftart A
--.fl‘ FEldE[ ..............
v Gitter chriftart A
Company
Action Club
Campany
Fckion Gluk

[raten Lapaut I

Wahlen Sie in der Datenstruktur wieder die Datenansicht aus.

Ziehen Sie die Felder ‘Last Name’ und ‘Telephone’ in die linke, untere Ecke des
Kopfbandes.

Lassen Sie die Maustaste los. Beachten Sie die Gitterlinien um die Komponenten,
welche uns den Eindruck einer Gitters vermitteln.

ILast Name ﬂl‘l’elephone |
* Kopf
Danis [E16-262-3345 ]

* Detailbersich

Fangen Sie mit dem Cursor alle Komponenten im Kopfband ein.

Last Hams Jrelephone 1
Husda L

Daiad
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8. Deaktivieren Sie die Text- und die DbText-Komponenten aus der Auswahl, indem Sie
bei gedriickter Umschalttaste auf die Textelemente klicken. Nun sollten nur noch die
Gitterlinien ausgewahlt sein. Deaktivieren Sie nun auch die Gitterlinien im Detailband.

iLastHame ITelephone 1
- ey

lf- T il,& [ ET |
N ] e

9. Wabhlen Sie Uber das Symbol fur Fullfarben die hellgraue Farbe aus. 2

10. Schieben Sie den Trennbalken ‘Detailband’ nach oben, bis das Band an die Untersei-
te der Komponenten anschliesst.

11. Klicken Sie auf den Vorschau Tabulator. Beachten Sie die Gitterdarstellung.

Datenl Entwurf  Yorschau |

& BBEE [2= 44 b b Abbrechen |

Last Name Telephone

Dawis 510-292-3945
Jones 415-041-4321
Parker H1h-213-2434
Sawyer 415-345-5998
YWhite 415-845-6547

12. Sichern Sie den Bericht als Cal2 und schliessen Sie den Bericht.
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Ubersicht

Diese Lektion festigt all Ihre Kenntnisse, die Sie in den Freilibungen gelernt haben. Der
Schlussbericht wird folgende Elemente enthalten:

Eine Liste der Kundennummern

Eine Liste der Firmennamen

Ein Kontaktname jeder Firma

Eine Telefonnummer fir jeden Kontakt

Custno Company Contact Phone

1221 Kauai Dive Shoppe Eriza Morman 203-555-0269
1231 Unigco Zeorge Weathers 209-555-3915
1251 Sight Diver Fhyllis Spooner 267-G-5876702
12354 Cayman Civers World Unlimi- Joe Bailey 011-5-597044
13586 Tom Sawyer Diving Centre Chriz Thomas S04-795-3022
1380 Blue Jadk Aqua Center Ermnest Bamratt 401-G09-7523
1384 WIFP Divers Club Russell Christopher 209-453-5976
1510 COcean Faradise Faul Gardner 808-555-3231
1513 Fantastique Agquatica Susan Wong 057-1-773434
1551 M armot Civers Club Joyce hdarsh 41 6-G95-02399
1560 The Depth Charge Sam Witherspoon 200-555-3798
1563 Blue Sports Theresa Kunec G10-772-6704
1624 M akai SCUBA Club Donna Siaus 317-5649-9098
1645 Auction Club Michael Spurling 813-870-0239
1651 Jdamaica SCUBA Centre Barbara Hamey 011-3-697043
1620 Island Finders Lesmond Ortega T13-423-5675

Der Abfrageassistent

1. Klicken Sie auf das Symbol fur einen neuen Bericht. O

2. Wahlen Sie die Datenansicht aus.

3. Wahlen Sie Datei, Neu aus um den Neu-Dialog einzuleiten.
4. Doppelklicken Sie auf den Abfrageassistenten.

5. Wahlen Sie die Tabelle Customer mit Doppelklick aus. Die Tabelle sollte nun in der
Liste der ausgewahlten Tabellen erscheinen.

6. Klicken Sie auf Weiter bis die Ansicht mit der karierten Flagge erscheint.

7. Klicken Sie auf Fertigstellen. Eine Datenvorschau erscheint mit den ausgewahlten
Daten.

8. Kilicken Sie auf OK.

9. Wahlen Sie den Entwurfs-Arbeitsbereich aus.
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Der Entwurfs-Arbeitsbereich
Aufgabe 1: Datenstruktur anzeigen und Eigenschaften einstellen
1. Wenn das Fenster Datenstruktur nicht bereits sichtbar ist, rufen Sie es auf.
2. Docken Sie es an die linke Seite im Arbeitsbereich an.
3. Klicken Sie auf den Layout-Tabulator der Datenstruktur.
4. Wahlen Sie als Stil Tabelle aus.
5. Ld&schen Sie die Markierungen fir Gitter, falls diese noch aktiv sind.

6. Klicken Sie auf das Fontsymbol fir Beschriftungen.

—Erzeuge Stit
o Alle ITaI:ueIIe vl
—{" Beschri
[ Gitter chriftart A
—{"" Felder
[T Gitker chriftart A
Company
Action Club
Cmimpi s
Aztion Cluk

Draten La_|r||:||_,||: I

7. Setzen Sie die Schrift flir Beschriftungen auf Arial, 10, fett.
8. Setzen Sie die Schrift fur Felder auf Arial, 10, fett.
9. Wahlen Sie die Datenansicht der Datenstruktur aus.

10. Drucken Sie Strg + S um lhre Arbeit zu sichern. Geben Sie als Namen ‘Summary To-
tal’. Sichern Sie den Bericht am Ende jeder Aufgabe.
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Aufgabe 2: Anordnen der Komponenten im Detailband

1.

Setzen Sie den Cursor auf den Trennbalken ‘Detailband’. Der Cursor wechselt auf
den Doppelpfeil um anzuzeigen, dass das Element nach oben oder unten verscho-

ben werden kann.

Vergrossern Sie die Hohe des Detailbandes durch ziehen des Trennbandes nach un-
ten bis die Hohe 1 Zoll erreicht.

Platzieren Sie eine Form-Komponente im Detailband.
Setzen Sie die Fullfarbe und die Linienfarbe auf gelb.

Rechtsklicken Sie auf die Form und wahlen Sie Breite der Stammkomponente und
Hohe der Stammkomponente aus.

Dricken Sie die Strg-Taste wahrend Sie die Felder 'Custno’, 'Company', 'Contact' in
der Datenstruktur auswahlen.

Ziehen Sie die Feldauswahl in die linke, untere Ecke des Kopfbandes und lassen Sie
die Maustaste los. Die Beschriftungselemente werden im Kopfband und die Daten-
elemente im Detailband generiert.

Aufgabe 3: Positionieren der Komponenten

1.

Platzieren Sie die Komponentenauswahl so, dass die Beschriftungsfelder am unteren
Rand des Kopfbandes angeordnet sind.

Heben Sie die Auswahl auf, indem Sie in den weissen Hintergrund klicken.
Wahlen Sie alle Komponenten im Detailband aus.

Bei gedruckter Umschalttaste heben Sie mit einem Klick die Auswahl auf die gelbe
Form-Komponente auf.

R | T - R |+ ! |5 ' ls
Custno | Company | KContact | Phone

™ Kopf

1221 | Kcauai Dive Shoppe | Etica Marman | BDE-555-0269

™ Detailbereich
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5. Ziehen Sie die Komponentenauswahl nach oben, bis diese oben am Detailband an-
geordnet sind. Die Komponenten sollten nun wie folgt angeordnet sein:

R EEN R REREN RN R EEN SRR D RS I
[Custno | Company | KContact | Phone

™ Kaopf

" 221 | Kcauai Dive Shoppe | Erica Morman | BOg-555-0259

1 |
~ Detailbereich

6. Heben Sie die Komponentenauswahl auf.

Aufgabe 4: Einstellen der Grosse der Komponenten
1. Wahlen Sie das DBText-Element Company aus.

2. Machen Sie die Komponente schmaler. Passen Sie die Grosse so an, dass die Fuh-
rungslinien auf dem horizontalen Lineal auf 3 Zoll eingestellt sind.

3. Nehmen Sie mit Umschalt-Klick die Beschriftung ‘Company’ im Kopfband dazu.
4. Rufen Sie die Grossen-Werkzeugleiste auf.

o
Ci

5. Suchen Sie das Symbol Minimale Breite auf und klicken Sie darauf. == Die Breite
der Felder schrumpft nun auf die Grésse von ‘Company’.

Aufgabe 5: Ausrichten der Komponenten und Einstellen des Detailbandes
1. Wahlen Sie die Beschriftungen ‘Contact’ und ‘Phone’ aus.

2. Mit Umschalt und Klick nehmen Sie die korrespondierenden DBText-Elemente im De-
tailband dazu.

3. Ziehen Sie die Auswahl bis diese die horizontale Position 3 18 erreicht.

A S S P S

Contact | Phone |

Erica Marman | B0E-555-0265 |

4. Wabhlen linksbiindig flr das DbText Element CustNo aus.

5. Ziehen Sie den Trennbalken ‘Detailband’ nach oben bis zum unteren Ende der Kom-
ponenten im Detailband.
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Aufgabe 6: Fussband erstellen

1. Klicken Sie auf das Symbol der Systemvariabeln. fae
2. Klicken Sie im Fussband auf den linken, unteren Bereich.

3. Wabhlen Sie oben links in der Werkzeugleiste ‘Datum und Zeit (Druck)' als Typ aus
der Auswahlliste.

4. Platzieren Sie eine weitere Systemkomponente unten rechts in das Fussband.

5. Wahlen Sie als Typ ‘Seite (ausf.) Die Komponente zeigt nun die Seitennummer an.

6. Stellen Sie die Komponente auf rechtsbindige Anzeige ein.
7. Richten Sie den oberen Rand der Systemkomponenten aus.

8. Dricken Sie Strg + S, um den Bericht zu speichern.

Vorschau
1. Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau.
2. Die Datenanzeige ist durchgehendes gelb. Wir wollen nun weisse Zwischenrdume

zwischen die Datenfelder einfligen, um die Zeilen besser zu sehen.

Feineinstellungen

1. Kehren Sie zur Entwurfsansicht zurick.
2. Rechtsklicken Sie auf die gelbe Form.
3. Wahlen Sie ‘Héhe der Standardkomponente’ aus.

4. Ziehen Sie den Trennbalken des Detailbandes nach unten, bis der weisse Hinter-
grund erscheint. Sie sehen folgendes:

R (T 3 4 g
Custno | Company | KContact |
* Kopf
1221 | Kiauai Dive Shoppe | Erica Morman |

* Detailbereich

[2.10.2000 13:17:4]
“ Ful
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5. Betrachten Sie den Bericht noch einmal in der Vorschau. Er sollte nun wie folgt aus-

sehen:

Custno
1221

1231
1351
1254
12356
1380
1384
1510
1513
1551
1560
1563
1624

Cormpany
Kauai Live Shoppe

Unigzo
Sight Criver

Cayman Livers World Unlimi
Tom Sanner Diving Centre
Blue Jack Aqua Center

WIF Crivers Club
Ocean Paradise
Fantastique Aquatica
Marmot Divers Club
The Depth Charge
Blue Spors

hakai SCUBA Club

Cont=act
Eriza Harman

zeorge WMeathers
Fhyllis Spooner
Joe Bailey

Chris Thomas
Ernest Barratt
Russell Christopher
Faul Gardner
Susan Wong
Joyze Marsh
Sam Witherspoan
Theresa Kunec
Lonna Siaus

Fhione
205-555-0259

209-555-3915
357-6-876703
011-5-627044
504-702-3022
401-609-7523
209-453-5075
208-555-8231
057-1-T73434
416-693-0309
200-555-3703
G10-7Y72-56704
317-649-0003

6. Schliessen Sie den Bericht und speichern Sie die Anderungen.
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Deckblatt

Ubersicht

Diese Lektion zeigt, wie Sie ein Deckblatt fur einen Bericht erstellen. Das Deckblatt wird die
folgenden Elemente enthalten:

Der Titel des Berichtes
Eine Inhaltsangabe des Berichtes

Customer Report

Customer Number
Company
Contact

Phone Number

Entwurfs-Arbeitsbereich

Aufgabe 1: Erstellen und Einstellen des Titelbandes

1.

2.

Offnen Sie den Bericht ‘Summary Tutorial’ im Verzeichnis ,Completed Tutorials'.
Wahlen Sie Datei, Speichern unter aus dem Hauptmenl des Report Designers aus.
Benennen Sie den Report als Deckblatt und klicken Sie auf Speichern.

Blenden Sie die Datenstruktur aus, falls diese noch sichtbar ist.

Wahlen Sie Bericht, Titel aus. Ein Titelband erscheint im zuoberst im Bericht.

Vergrdssern Sie die Hohe des Titelbandes durch ziehen des Trennbalkens bis die
Fuhrungslinie 9,5 Zoll erreicht.
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Aufgabe 2: Erstellen einer Form und einer Beschriftung

1.

2.

10.

11.

Platzieren Sie eine Form oben links im Titelband.

Setzen Sie die Position wie folgt: Links=2,0, Oben=2,5, Breite=4,0 und Hohe=1.
Setzen Sie die Full- und Linienfarbe auf hellgrau.

Platzieren Sie das Beschriftungselement Gber der Form.

Setzen Sie die Beschriftung auf ‘Customer Report’.

Setzen Sie die Schriftgrésse auf 28.

Setzen Sie das Feld auf linksblndig. E

Wahlen Sie die Form aus und nehmen Sie mit Umschalt und Klick das Beschriftungs-
feld dazu.

Blenden Sie die Ausrichtungs- und Zwischenraum Werkzeugleiste ein.
Klicken Sie auf die Symbole horizontal zentrieren und ot

vertikal zentrieren = . Die Beschriftung sollten nun in der Form wie folgt zentriert
sein:

Customer Report

Aufgabe 3: Erstellen und Einstellen einer Form

1.

2.

Erstellen Sie eine neue Form unterhalb der vorhandenen Form. Stellen Sie die Posi-
tion wie folgt ein: Links = 2,0, Oben = 4,0, Breite = 4,0 und Hbéhe = 3,3

Setzen Sie die Linienfarbe der Form auf dunkelgrau.
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Aufgabe 4: Erstellen und Einstellen der Beschriftung
1. Erstellen Sie vier Beschriftungsfelder Gber der Form.

2. Beschriften Sie diese wie folgt: Customer Number, Company, Contact, Phone Num-
ber.

3. Wahlen Sie die Beschriftungen aus und setzen Sie die Schriftgrosse auf 22. Die Ti-
telseite sollte nun wie folgt aussehen:

Customer Report

Customer Number

Company

Contact

Phone Number

4. Wahlen Sie die Beschriftungen Customer und Customer Number aus.

5. Klicken Sie auf das Symbol vertikal zentriert. =
6. Setzen Sie die Position Oben der Beschriftung Customer Number auf 4,75 ein.
7. Setzen Sie die Position Oben der Beschriftung Phone Number auf 6,5 ein.

8. Wahlen Sie das Feld Customer Number aus und nehmen Sie die drei Felder unter-
halb dazu.

9. Klicken Sie auf das Symbol ‘nach links ausrichten’ = und ‘gleicher Abstand verti-

kal = . Die Darstellung sollte nun folgende sein:
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Vorschau

1. Klicken Sie auf den Vorschau Tabulator. Die Titelseite sollte wie folgt aussehen:

7" ReportBuilder Pro: Cover Page E =101 x|
Datei Eearbeiten  Ansicht  Eericht  Hilfe

Datenl Entwurf  Yorscha |

S BEE [Br 4] b

Customer Report

Customer Number

COmpany

Contact

Phaone Mumber

[EALY Y H RS

Seite 1 A

2. Klicken Sie auf den Knopf ‘néchste Seite’. Der Rest des Berichtes sollte angezeigt
werden.

3. Schliessen Sie den Bericht und speichern Sie die Anderungen.
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Ubersicht

Diese Lektion zeigt, wie man einen Bericht mit Tabellenansicht erstellt. Der Bericht wird am

Ende folgendes enthalten:

Eine Liste der Firmennamen
Einen Kontaktnamen flir jede Firma
Eine Liste der Bestellungen fir jede Firma

Den bezahlten Betrag fir jede Bestellung

Sales Deteal by Company

Lo oy TooraeT Ordros Amoorpad
Bt ke Hick o ki IT-TLE- 1A P LY F
T I A 1 F
13T AT
Liise  Froyd=g¢
N LT — T el SFrledl
B LT 10 LT T E— T R LT FIA T
IRIT  Frld'niTed
IT-LLI 1l T
T Friis
LT AT
1T FreTiss=g
LT prTiede
Lig=  Fr.lt=d
LT FrToTris
Lraricar SELEE b poh Lurr Clrcicirl Lit= el T
Larl Lol S
N AL F
E-TR AT AT L P Oy 152 AL TLF- -
Bl - i HJEfr ChridesTaskr [[-aFs T, 2T, TE
ey Frleeis
i PPN TP ] 11, P11 T T T3 3
16T Fretwsiid
L Frlsel 1de
Liel  Frlyedds
Lige]  FreTTegs
il SETH Thifdl Fards 131 A TF
1T FraSTied
T T AL | -]
T VI AT F -]
169 Fr 1t pg
LY % -T0F
Lkl T I
(0T | F I -E
1 Frl9TeTs
Lkl Fr 1smnis
Ll ELTl=24%
Sl e Chike BamsRubboes g e
161 roLH R
180 L LTI Es

(LRI RERETIR]]




Report Designer: Einfache Tabellendarstellung 48

Der Abfrage-Assistent

Aufgabe 1: Abfrageassistenten starten und Felder auswahlen

1.

2.

8.

9.

Erstellen Sie einen neuen Bericht.

Wahlen Sie die Datenansicht aus.

Wahlen Sie Datei, Neu.

Starten Sie den Abfrageassistenten.

Doppelklicken Sie auf die Tabelle Customer, um diese auszuwahlen.
Doppelklicken Sie auf die Tabelle Orders, um diese ebenfalls auszuwahlen.
Klicken Sie auf Weiter, bis die Anzeige fur die Sortierung erscheint.

Klicken Sie auf Customer.Company und auf Orders.Orderno.

Klicken Sie auf Weiter.

10. Klicken Sie auf Fertigstellen. Die Datenvorschau erscheint. Klicken Sie auf OK.

11. Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.

Entwurfsansicht

Aufgabe 1: Erstellen Sie den Layout mit dem Report Assistenten

1.

2.

Wahlen Sie Datei, Neu um den Berichtsassistenten auszuwahlen.
x|
J g

B ericht Etiketten-Formate

Kreuztabellenaszsiztent

]9 I Abbrechen

Doppelklicken Sie auf den Berichtsassistenten.
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Wahlen Sie folgende Felder durch Doppelklicken aus: Company, Contact, Orderno

und Amountpaid.

Klicken Sie auf Weiter bis die karierte Flagge erscheint. Wahlen Sie ‘Den Bericht

abandern’ aus.

Berichtsassistent IO

Alle fur Ihren Bercht benatigten Informationen wurden

tiochten Sie eing Worzchaw des Benchtz zehen oder den
Bericht abandern?

f+ Drucksyorzchau des Berichts
™ Den Bericht abandem

Abbrechen ¢ Zuriick | WA Eiter Fertigstellen

Klicken Sie auf Fertigstellen. Die Darstellung des Berichts erscheint:

o] I |1 I |2 I |3 I |4 I

Newer Bericht

™ Titel

Eam;mny orlact |Custnd  [Phone|

™ Kopf

Blue Sports Club | Harry Bathbone | 211g F12-897-0342 |
™ Detailbereich

|i9.1EI.2EIEIEI 11

* Ful

Rechtsklicken Sie auf die Beschriftung Neuer Bericht im Kopfband und wahlen Sie
automatische Gréssenanpassung aus.

Setzen Sie die Bezeichnung des Beschriftungsfeldes von Neuer Bericht auf ‘Sales
Detail by Company’.
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8.

9.

Dricken Sie Strg + S und sichern Sie den Bericht als Simple Table Listing.

Betrachten Sie die Vorschau. Beachten Sie, dass die Felder Company und Contact
Name wiederholt werden. Diese Wiederholungen vermindern die Lesbarkeit. Wir wol-
len nun die Lesbarkeit verbessern, indem wir diese Werte nur einmal ausgeben, so
lange diese unverandert bleiben.

Aufgabe 2: Anwenden der Option: Wiederholte Werte unterdriicken

1.

2.

Wahlen Sie die Entwurfsseite aus.

Rechtsklicken Sie auf das DBText-Element Company im Detailband und wahlen Sie
die Option ‘Wiederholte Werte unterdriicken’ aus.

Rechtsklicken Sie auf das DBText-Element Contact im Detailband und wahlen Sie die
Option ‘Wiederholte Werte unterdriicken’ aus.

Kontrollieren Sie in der Vorschau, dass Company und Contact nicht wiederholt wer-
den.

Verschieben Sie den Vorschauinhalt nach unten und beachten Sie, dass der letzte
Formenname Blue Sports Club lautet.

Klicken Sie auf den Knopf flr die nachste Seite 4 . Beachten Sie, dass der Firmen-
name Blue Sports Club nicht auf den nachsten Seite erscheint, weil das Wiederhoh-
len gleicher Inhalte abgeschaltet ist. Es kann daher nicht festgestellt werden, welche
Firma diese Bestellung erteilt hat. Wir werden nun den Bericht so abandern, dass
Company und Contact immer zuoberst auf einer neuen Seite angezeigt werden.

Aufgabe 3: Wahlen Sie Bei nachfolgendem Bereich erneut drucken

1.

2.

Wahlen Sie die Entwurfsseite aus.

Rechtsklicken Sie auf das Element Company und wahlen Sie die Option ,Bei nachfol-
gendem Bereich erneut drucken’.

Rechtsklicken Sie auf das Element Contact und wahlen Sie die ftion ,Bei nachfo |-
gendem Bereich erneut drucken’.

Wahlen Sie die Vorschau aus.

Gehen Sie auf die zweite Seite. Beachten Sie, dass die Firma ‘Blue Sports Club’ nun
zuoberst auf der Seite erscheint, was zur Klarheit beitragt.
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Aufgabe 4: Erstellen Sie Hilfslinien

Sie werden bemerkt haben, dass die Option ,Bei nachfolgendem Bereich erneut drucken’
eine grosse Anzahl leeren Platzes generiert, was es erschwert, die Bestellungen einer Firma
einfach zu erkennen, wenn Sie von links nach rechts lesen. Wir kdnnen eine Zeilenhilfe
erstellen, um die Situation zu verbessern.

1.
2.

8.

Wahlen Sie die Entwurfsseite aus.

Klicken Sie auf das Liniensymbol in der Komponentenpalette. l
Klicken Sie ins Detailband, um die Linie zu erstellen.

Rechtsklicken Sie auf die Linie und wahlen Sie Breite der Stammkomponente aus.
Die Linie wird sich auf der Breite des Bandes anpassen.

Setzen Sie die Oben Position der Linie auf 0,15.
Dricken Sie Strg + S um die Arbeit zu sichern.

Wahlen Sie die Vorschau aus. Der Bericht sollte nun wie folgt aussehen:

' ReportBuilder Pro: Simple Table = _|EI|5|
Datei EBearbeiten  Ansicht  Bericht  Hilfe

Dalenl Entwurf  Worschau |

= ’E ] I*‘-ﬁ"z 4 4 I bkl Abbrechen |

Sales Detail by Company
Corpang, oo

BT SEr TR

S i te
iy
SEr R

ST ST et

T Frsimiede

Y. Jgads
Wit FRTSTIY
Fr. 1 8%A.T

G

Frred e

PR GRUP Do I3 AL TS

S laaa b acciegy Ch e Tankr L SFCTLTE
v Jmide

B ah P I e

Py

S e
ST NS

S TTTeds

ST it

LGS GFRSTCAL
1 FruTrle
Fr. i itigedi:

1S At

e

LTS

1% 10 2000 11 26011

Seite 1 i

Schliessen Sie den Report um die Arbeit zu sichern.
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Ubersicht

Diese Lektion zeigt, wie man eine Rechnung erstellt. Das Ziel der Ubung ist es, Gruppen und
deren Funktion zu zeigen. Der fertige Bericht wird einen Satz von Rechnungen zeigen. Jede
Rechnung wird folgendes enthalten:

Der Firmennamen

Den Kontaktnamen zu jeder Firma.

Der Zahlungsbetrag fur jede Bestellung.
Den Gesamtbetrag fiur jede Firma

Tvoice
ompang vt Ordre B, AmoamtFaid
Eoken Chb g iy

1= WFroaleds
(L) Fr.iticd 2e
18 Froaghirige
[RFc ST gede

1% 10 1000 17 2820 Sriee | oven |
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Aufbau der grundsatzlichen Darstellung

Aufgabe 1: Verwenden der Datenansicht aus dem Bericht ‘Simple Table Report’.

NB.

1.

2.

10.

Offnen Sie den Bericht ‘Simple Table Report'.

Wahlen Sie die Datenansicht aus.

Wahlen Sie Datei, Exportieren aus. Ein Speichern-Dialogfenster wird gedffnet.
Erstellen Sie einen Ordner mit Name Data und 6ffnen Sie ihn.

Benennen Sie die Daten als 'Customer Orders' und klicken Sie auf Speichern.
Schliessen Sie den Report Designer.

Klicken Sie auf das Symbol ‘Neuer Report’.

Stellen Sie den Arbeitsbereich Daten ein.

Wahlen Sie Datei, Importieren aus.

Doppelklicken Sie auf Customer Orders. Sie sollten nun die Datenansicht Customer
Orders im Daten-Arbeitsbereich sehen.

Alle Datenansichten im Daten-Arbeitsbereich werden in sogenannten Datenmodulen
gespeichert. Sie kdnnen die Exportfunktion benutzen, um die Datenmodule ausser-
halb des Berichtes zu sichern. Wenn Sie nun immer wieder die gleiche Datenansicht
bendtigen, ist es oft ratsam, diese in einem Datenmodule ausserhalb des Berichtes
zu speichern, so dass Sie diese auch in neuen Berichten benutzen kénnen, indem
Sie die Importfunktion benutzen.
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Aufgabe 2: Erstellen Sie die Report Darstellung mit dem Berichtsassistenten

1.

2.

Wahlen Sie den Entwurfsbereich aus.
Wabhlen Sie Datei, Neu und doppelklicken Sie aus den Berichtsassistenten.
Wabhlen Sie folgende Felder aus: Company, Contact, OrderNo, Amountpaid.

Klicken Sie auf weiter, bis Sie die Zielflagge sehen. Wahlen Sie die Option ,Den Be-
richt abandern’ aus.

Klicken sie auf Fertigstellen. Die Darstellung des Berichts wird sichtbar.

R P S S S S U P S

Newer Bericht
* Titel

Eam;mny orlcict | Ordernd | Amountpaid
“ Kopf

Bction Cluk | Michael Spurling | | 1124 EFr. 1'004 .50

* Detailbereich

IiS'.lEI.EEIEIEI 1]

“ Ful

Dricken Sie Strg + S und wahlen Sie den Ordner ‘Alle Ordner’ aus der Nachschlage-
liste aus. Setzen Sie den Namen des Berichtes auf Invoice und klicken sie auf den
Speichern-Knopf.

Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Beachten Sie, wie sich die Felder Com-
pany und Contact wiederholen. In der letzten Lektion haben wir gelernt, wie wir sol-
che wiederkehrende Werte mit der Option ,Wiederholte Werte unterdriicken® behan-
deln kénnen. Wir konnen aber diese Werte auch anders behandeln.
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Aufgabe 3: Erstellen einer Gruppe

1.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurlick und wahlen Sie Bericht, Gruppen aus dem
Hauptmenu aus. Eine Dialogbox wird gedffnet.

Wahlen Sie plCustomer.Company aus den Nachschlageliste aus.

plCustormer.Addrl j

plCuztamer Addr -
plCustomer. addrz
plCuztamer Amountpaid —
plCustorner. Cik
‘plCustorner. Compary
plCustormer. Contact

plCustomer. Country

plCusgtomer. Cuzthnio i

Gruppen

= Hinzufiigen

Einfiigen

ERR |

Lozchen

—Umbruch bei

{+ Datenfeld & Benutzerdefiniertes Feld

— Bei Grupperwechzel
[~ Meue Seite beginnen
[T Seitennumeriering zuriicksetzen

[ ]

Meue Seite bel weniger als

[T Gruppe zuzammenhalken

¥ Gruppenkopt bei nachfolgenden Seiten emmet diucken

(] I Abbrechen

Klicken Sie auf Hinzuflgen und dann auf OK. Auf der Arbeitsflache erscheint ein
Gruppenkopfband und ein Gruppenfussband.

Platzieren Sie den Cursor auf die graue Flache, die mit Gruppenkopf bezeichnet ist
und ziehen Sie diese nach unten. Es entsteht ein weisser Arbeitsbereich fiir das

Gruppenkopfband.

0 J 1

Neuer Berichi
“ Titel

Company

orfict

o L T N S R S H A R
3 4 5

|Ordernd |Amountpaid

* Kopf

* Gruppenkopf[0]: Comparny

B.ction Club | Michael Spurling

| [ 1129 EFr.1'004 50

* Detailbereich
* Gruppenful[d]: Company

[ig.lEI.EEIEIEI 11

“ Ful
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5. Rechtsklicken Sie auf den weissen Hintergrund und setzen Sie die Bandhéhe auf 0,3.

6. Rechtsklicken Sie auf das Gruppen-Fussband und setzen Sie die Hohe ebenfalls auf

0,3.

Aufgabe 4: Konfiguration der Gruppenbander

1.

2.

Platzieren Sie eine Form in das Gruppenkopfband.

Setzen Sie die Optionen auf Héhe der Stammkomponente und Weite der Stamm-
komponente.

Setzen Sie die Farbe auf hellblau.

| K.gine Fiillung |

ENEEEEEN
OOmMCOEDE N

YWieitere Fiillfarben...

Erstellen Sie eine Form im Gruppenfussband.

Setzen Sie die Optionen auf H6he der Stammkomponente und Weite der Stamm-
komponente.

Setzen Sie die Farbe der Form auf teal (grinblau).

| Keine Fiillung

|
EENEEEEN
OOMCOEOEN

Weitere Fiillfarben...

Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Die hellblauen Formen zeigen, wo der
Gruppenkopf gedruckt wird. Alles was Sie zwischen den hellblauen und den griin-
blauen Flachen sehen, gehdrt zu einer Gruppe. Eine Gruppe umfasst also folgende
Bander: Gruppenkopf, Detailband und Gruppenfuss. Hier sehen Sie ein Beispiel, wie
eine einfache Gruppe in der Vorschau aussieht:

Auction Club hichael Spurling 1014 SFr. 13485
Auction Club hichael Spurling 1029 Fr. 2002.00
Auction Club hichael Spurling 1032 Fr. 10"15Z2.00
Auction Club Michael Spurling 1129 SFr. 1'004.20
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Aufgabe 5: Verschieben der sich wiederholenden Daten in den Gruppenkopf

In der Vorschau sehen Sie, dass die Felder Company und Contact sich wiederholen. Das
kommt daher, dass sich diese Felder im Detailband befinden. Wir kénnen dies beheben, in-
dem wir diese Felder in den Gruppenkopf verschieben.

1.

2.

Gehen Sie zurtick zum Entwurfsbereich.
Wahlen Sie die DBText Komponenten Company und Contact im Detailband aus.
Ziehen Sie diese Feldauswahl in den Gruppenkopf.

Rechtsklicken Sie auf die Form und wahlen Sie die Option ,Nach hinten schicken’
aus. Die DBText Komponenten sollten nun sichtbar sein.

Wabhlen Sie die Form aus und nehmen Sie die DBText Komponenten dazu. Klicken

Sie auf das Symbol vertikal zentrieren . Die Komponenten werden nun in der
Form vertikal zentriert.

Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Die Company und Contact Felder sollten
nun im Gruppenkopf erscheinen und nur einmal pro Firma ausgegeben werden.

Neuer Bericht
Company Contaci Onderne  Amounipaid
Auction Club Michael Spurling

1014 SFr. 13485
1029 Fr. 20'1028.00
1028 Fr. 105200

1128 SFr. 1'004.50

Action Diver Supply farianne Miles

10320 SFr. 53620
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Aufgabe 6: Aufsummieren des Zahlungsbetrages fiir jede Firma

1.

2.

Kehren Sie zum Entwurfsbereich zurlick.

Wahlen Sie die DBText Komponente OrderNo im Detailband an. Dies initialisiert die
Schriftart und Grdsse flr die DBCalc Komponente, welche wird nun erstellen.

Klicken Sie auf die DBCalc Komponente @ und dann in das Gruppenfussband. Eine
DBCalc Komponente wird erstellt.

Wechseln Sie die Schriftfarbe auf weiss.

Klicken Sie auf rechtsbindig.

Wabhlen Sie das Feld amountpaid aus. Die DBCalc Komponente wird nun die Summe
von amountpaid fir jede Firma bilden.

" ReportBuilder Pro: Neuer Bericht
Datei  Bearbeiten Ansicht  Bericht  Hilfe

Daten  Enbwrk | Yorschau I
[KlagEnmease | a2 BE@E
“I plCustarner j j

= Addrl -
“Dﬁn|n§@.|gddr2 —
LArnoUntpaid
Cit =
------ plCuistamer Eu:uympan_l,l
Contact
Country
Cuztno
Cuztno [£]
Empho ¥

Faldar v nllTiickaraar

Rechtsklicken Sie auf DBCalc und wahlen Sie automatische Gréssenanpassung aus.

Rechtsklicken Sie auf die DBCalc Komponente und wahlen Sie die Option Anzeige-
format aus. Klicken Sie auf das erste Format, welches mit einem Dollarzeichen be-
ginnt.

Format x|

Anzeigeformat

0,00 $4.0.00]
1,234 #.0-#.0
-1.234.40 #.0.00;-#.0.00
[1.234.40] £.0.00;#.0.00)
[$1.234.40] $4.0.00;($4.0.00)
-$1.234.40 £4.0.00;-%4.0.00
31,234 $4.0-348.0
[$1.234] $8.0:0348.0]
1234 4 % 0

1234.40 % Q.00 %

(] I Abbrechen

9. Klicken Sie auf OK.
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10. Stellen Sie die DBCalc Komponente so ein, dass Sie mit den unteren Ende des
Gruppenfussbandes ausgerichtet ist.

11. Klicken Sie auf das DBText Element OrderNo im Detailband und nehmen Sie die
DBCalc Komponente zur Auswahl hinzu. Klicken Sie dann auf das Rechtsbiindig

Symbol. = |

12. Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Sie sehen nun eine Summe im Fuss-
band der Gruppe.

Neuer Bericht
Company Contact Onlerma  Amounipaid
Auction Club Michael Spurling

1014 SFr. 13485

1029 Fr. 20'102.00

1022 Fr. 10'1&2.00

1129 SFr. 1'004.20

Aufgabe 7: Steuern der Seiteneinstellungen der Gruppe
1. Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurtck.

2. Wabhlen Sie Bericht, Gruppen aus und heben Sie die Markierung ‘Gruppe zusam-
menhalten’ auf.

Gruppen I plCustomer.Campary j

Hinzufiigen

Einfiigen

il |

Loschen

—mbruch be
{+ Datenfeld & Benutzerdefiniertes Feld

— Bei Gruppenwechzel
[~ Meue Seite beginnen

[T Setennumereming zurticksetzen
Meue Seite bei weniger alz EI

[~ iGnppe zuzammenhalters

v Gruppenkopt bei nachfolgenden Seiten emeut diucken

(] I Abbrechen
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3. Rollen Sie das Bild zum Fuss der ersten Seite der Vorschau. Beachten Sie, dass hier
keine Summe fir das ‘Blue Jack Aqua Center’ erscheint. Sie missen auf die nachste
Seite wechseln um die restlichen Detailzeilen und das Total dieser Gruppe zu sehen.
Wir wollen nun dies so verandern, dass Gruppen nicht durch eine neue Seite unter-
brochen werden.

4. Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurtck.

5. Wahlen Sie Bericht, Gruppen aus dem Hauptmenda.

6. Klicken Sie auf die Option: Gruppen zusammenhalten.

7. Klicken Sie auf OK.

8. Betrachten Sie das Resultat in der Vorschau. Die Gruppe ‘Blue Jack Aqua Center’
startet nun auf Seite 2. Diese Option Gruppen zusammenhalten ermdglicht es, dass

Gruppenkopf, Detailband und Gruppenfuss — soweit mdglich - auf der gleichen Seite
gedruckt werden.
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Aufgabe 8: Jede Gruppe auf einer neuen Seite beginnen

Obwohl die Option Gruppen zusammenhalten die Seiteneinteilung verbessert, brauchen wir
Rechnungen, die jeder Firma zugestellt werden kdnnen. Das bedeutet, dass die Informatio-
nen verschiedener Firmen nicht auf der gleichen Seite erscheinen dirfen. Wir andern nun
den Bericht so ab, dass er auch diese Anforderung erfullt.

1. Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurlick.
2. Wahlen Sie Bericht, Gruppen. Klicken Sie auf neue Seite beginnen. Beachten Sie,
dass die Option Gruppen zusammenhalten abgeschaltet wird. Diese Option ist nicht

mehr nétig, da nun jede Gruppe auf einer neuen Seite beginnt, das heisst, jede
Gruppe hat nun den maximal moéglichen Platz, um gedruckt zu werden.

Gruppen I plCustomer. Cornpary j

Eruppe[ 0] plCustomer. Campany

Hinzufiigen

Einfligen

il |

Logchen

—Umbruch be;
f Datenfeld ¢ Benutzerdefiniertes Feld

— Bei Gruppenwechsel
v Meus Seite beginner

[T Seiternumeriering zuriicksetzen
Meus Seite bel weniger als ICI

[T Gruppe zuzammenbalten

v Gruppenkopf bei nachfolgenden Seiten emeut drucken

k. I Abbrechen

3. Kilicken sie auf OK.

4. Kontrollieren Sie auf der Vorschauseite, dass jede Gruppe nun auf einer neuen Seite
beginnt.

5. Mit Strg + S sichern Sie Ihre Arbeit.
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Aufgabe 9: Seitennummerierung fiir jede Firma durchfiihren
In der Vorschau sehen Sie, wie die Seiten nummeriert sind. Jede Firma wird nur eine oder
zwei Seiten des Berichtes erhalten. Deshalb ist es unakzeptabel, eine Rechnung zu versen-
den, die als Seite 37 nummeriert ist. Wir kdnnen dieses Problem mit der Option Seitennum-
mer bei Gruppenwechsel zuriicksetzen l6sen.

1. Wahlen Sie die Entwurfsseite aus.

2. Wahlen Sie die Seite 1 Systemvariable im Fussband aus.

3. Wahlen Sie auf der Werkzeugleiste die Variante Seite + Gesamtseite (ausf.) aus.

Seite [ausf.] j

Dratiam

Dratum und Zeit

Draturn und Zeit [Druck]
Gezamtzeiten

Seite + Gesamtzeiten

Seite + Gesamtzeiten [auzf ]
Seite
‘Sete [aust |

Zeit

4. Wabhlen Sie Bericht, Gruppen.
5. Markieren Sie die Option Seitennummerierung zurlicksetzen.

Gruppen I plCustomner. Cornpary j

Gruppe[ 0] plCustomer. Comparmy

Hinzufiigen
Einfligen

Logchen

il |

—Umbruch be;
f Datenfeld ¢ Benutzerdefiniertes Feld

— Bei Gruppenwechsel
[¥ Meus Seite beginnen

v Seitennumeriening zurick setzer
Meus Seite bel werniger alz ICI

[T Gruppe zuzammenbalten

v Gruppenkopf bei nachfolgenden Seiten emeut drucken

k. I Abbrechen

6. Klicken Sie auf OK.

7. Kontrollieren Sie in der Vorschau, dass die Seitennummer fiir jede Firma bei 1 be-
ginnt. Da jede Rechnung eine Seite umfasst, sind alle mit 1/1 nummeriert.
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Letzter Schliff

Zu diesem Zeitpunkt funktioniert der Bericht gut. Wir méchten ihm nur noch ein professionel-
les Aussehen geben.

Aufgabe 1: Zeilen Komponente im Kopfband anpassen

1.

2.

Kehren Sie zum Entwurfsbereich zurtck.

Wabhlen Sie die Linie im Kopfband aus und wahlen Sie die Darstellungsart unten auf
der Werkzeugleiste aus.

!Llnten j|

Oben

Link.z
Fechtz

Verbreitern Sie das Kopfband auf 1 wsZoll.

Rechtsklicken Sie auf die Linie und setzen Sie die Option Breite der Stammkompo-
nente.

Ziehen Sie die Linie an den unteren Rand des Kopfbandes.

raan R

Neuer Bericht
* Titel

ontact |Ordernd | Amountpaid

R PRl R R

“ Kopf
B.ction Cluk | Michae! Spurling |

* Gruppenkopfd]): Compary

[ 1014 | SFr. 13489

* Detailbersich
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Aufgabe 2: Beschriftungskomponenten im Kopfband einstellen

1. Rechtsklicken Sie auf die Beschriftung Contact und setzen Sie die Position Oben auf
0,9.

2. Richten Sie die restlichen Beschriftungen im Detailband auf den oberen Rand der
Contact Beschriftung aus.

3. Setzen Sie die folgenden Links Angaben fur die Beschriftungen: Company 0,0, Con-
tact 2,0, OrderNo 4,2 und Amountpaid 5,3.

4. Andern Sie die Beschriftungen wie folgt:
OrderNo in Order No.
Amoutpaid in Amount Paid

5. Setzen Sie alle Beschriftungen auf automatische Gréssenanpassung.

Aufgabe 3: Komponenten ausrichten
1. Wahlen Sie die Beschriftung Amount Paid aus.

2. Nehmen Sie die dazugehorigen DbText-Elemente im Detail- und Fussband zur Aus-
wahl dazu.

0 : |1

@nvaiee

™ Titel

ompan)
™ Kopf

B.ction Cluk | Michael Spurling

* Gruppenkopf[0]: Company

~ Detailbereich

3. Wahlen Sie die Option ,Am rechten Rand ausrichten‘ aus.

4. Richten Sie das Feld Order No. im Detailband und das Beschriftungsfeld im Kopf-
band am rechten Rand aus.

5. Setzen Sie die Position Oben der DBText Komponenten im Detailband auf 0,05.
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Aufgabe 4: Beschriftung im Titelband anpassen

1.

2.

Ziehen Sie das Beschriftungselement aus dem Titelband in das Kopfband.
Setzen Sie fir diese Beschriftungskomponente Links=0 und Oben =0.
Andern Sie die Bezeichnung auf Invoice.

Wahlen Sie Bericht, Titel aus dem Hauptmeni. Das Titelband verschwindet von der
Arbeitsflache.

Rechtsklicken Sie auf das Beschriftungsfeld und wahlen Sie automatische Grossen-
anpassung. Die Darstellung sollte nun wie folgt aussehen:

I:l 1 1 1 I 1 1 1 |1 1 1 1 1 1 1 |2 1 1 1 I 1 1 1 |3 1 1 1 I 1 1 1 |¢ 1 1 1 I 1 1 1 5 1 1 1 I 1 1 1 1
Invoice
(Order No Umount Paic
™ Kaopt
f.ction Cluk | Michasl Spurling
™ Gruppenkopf[0]: Company
1014

* Detaibereich

Dricken Sie Strg + S um die Arbeit zu sichern.

Kontrollieren Sie die Darstellung in der Vorschau.

Aufgabe 5: Wechseln Sie die Farbe der blauen Komponenten

Alles sieht nun gut aus - mit Ausnahme der Komponenten im Titel-, Kopf und Fussband, wel-
che blau sind. Wir wollen dies nun andern, damit diese Elemente zum restlichen Bericht pas-

sen.

1.

2.

3.

Gehen Sie zur Entwurfsflache zurick.
Wahlen sie alle Komponenten mit der Farbe blau aus.

Wechsel Sie nun die Farbe auf teal (grinblau), indem sie die Farbpalette benutzen.

|i Autarnatizch |

EEEEEEEN
OMONCOMMN

“weitere Schriftfarben...
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4. Die Farbe der Linie im Kopf andern Sie auch auf teal, indem Sie die Linien Farbpalet-
te benutzen.

5. Betrachten Sie nun den Bericht in der Vorschau. Die erste Seite sollte nun wie folgt
aussehen:

7" ReportBuilder Pro: Invoice _ - 10| x|
Datei Eearbeifen  Ansicht  Bericht  Hilfe

Daten I Entwurf  Worschau I

= EIE [EE] B2 & 4 4 I L | Lbbrechen

1% 101000 120 0

Seite 1 von 54 P

6. Schliessen Sie den Bericht und sichern Sie die Anderungen.
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Der erste Teil dieser Lektion zeigt, wie Sie Versandetiketten mit Hilfe des Etiketten-Assisten-
ten drucken kénnen. Dabei handelt es sich um ein Hilfsmittel, das Berichtsdarstellungen ge-
neriert, die flr den Etikettendruck geeignet sind. Der zweite Teil zeigt, wie man eine Be-
richtsvorlage fur Versandetiketten manuell erstellt. Wir werden Avery 5160 Etiketten als Vor-
lage fur diese Etiketten benutzen. Jede Etikette wird enthalten:

o Einen Kontaktnamen
e Den Firmennamen fir jeden Kontakt
¢ Die Versandadresse fur jeden Kontakt

George Weathers Stephen Bryant Brian hiles

Unizco larina SCUBA Center The Diving Company

PO Box Z-547 PO Box 82433 Zulu T3 PO Box 8535

Freeport, Caracas, 5t. Thomas, 00220

Phyllis Spooner Jonathan West Fuzzell Christopher

Sight Diwer Jdamaica Sun, Inc. WP Divers Club

1 Meptune Lane PO Box 643 32 hin 5t

kate Paphos, Funaway Bay, Jamaica Christiansted, %t. Croix02:300

Der Etikettenformat-Assistent

Aufgabe 1: Daten auswahlen
1. Erstellen Sie einen neuen Bericht.
2. Wahlen Sie den Daten-Arbeitsbereich.
3. Wahlen Sie Datei, Neu aus dem Hauptmenda.

4. Doppelklicken Sie auf das Symbol des Abfrageeditors.

x

Abfrageeditor

ok | abbrechen |

5. Maximieren Sie das Fenster des Abfrageeditors.

=10 x|
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6. Doppelklicken Sie auf die Tabelle Customer.
7. Wabhlen Sie den Tabulator Felder aus.

8. Klicken Sie auf die Markierungsbox alle Felder.

R abfageedror -1 x|

| Eerechnetl Gruppierungl Suchenl Su:urtierenl SOL I

[Al Weriighare Felder

Feldalias | SOLFeldalias | Tabellen-50L-4.. |

ewahle Felder v &lle Felder
Feldalias | GOL-Feldalizs | Tabelen-SOL-A0.. | -

Addr cugtamer. Addr cLghamer LI
Addr2 cugtamer. Addr? cLghamer =

City cugtamer. City cLighamer

Company cuzstamer. Compa...  cugtamer LI
Contact custamer. Contact  custamer

Crnbru r:uzbormer Conntro cLzbnmer j

ok | ﬁl'«l:ul:urechenl
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Aufgabe 2: Erstellen Sie ein Rechnungselement

1.

Klicken Sie auf den Tabulator Berechnet.

2. Doppelklicken Sie auf das Feld City. Ein Feld City(2) erscheintim Feld Berechnun-

R Abfrageeditor ]
Tal:uellenl Felder Berechnet | Eruppierungl Suchenl Su:urtierenl SOL I

gen als erstes Berechnungsfeld.

=10l x|

B “erfiigbare Felder

Feldalias | SOLFeldalizs | Tabellen-S0L-Al.. | -]
Addr customer.Addr customer

m customer. City customer J
Compary customer.Compa...  customer

Contact cuztomer. Contact  customer

Country cugtomer. Country customer

Cuztno customer.Custdo  custorner ﬂ
Ei i S T ek

Berechnungen

Feldalias | SOL-Feldalias | Tabeler-SOL-A)i. | Funktion | Ausdncl

City [2] SUM[customer....  customer ISumme j I

| 2

|

£a

ok | .&bbrechenl

Klicken Sie auf dieses neue Feld City(2)

Feldaliaz

| SOL-Feldaliaz |

Tabeller-50L-40.. | Funklion | Ausdnc)

City [2]

1]

SUM[customer....

cushamer Summe - I I

Aug
Anzahl
b &
kin
Summe

Platzieren Sie den Cursor in dieses Feld.

Wahlen Sie als Funktion Ausdruck aus der Nachschlageliste aus. Es erscheint ein
Eingabefeld in der Spalte Ausdruck.
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6. Geben Sie folgenden Ausdruck ein:
City + ¢, “ + State + * “ + Zip
Jedes Element dieses Ausdrucks hat folgende Bedeutung:

City + P State + o + Zip
A B C D E

A Holt den Wert des Feldes City

B Setzt ein Komma und ein Leerzeichen zwischen City und State
C Holt der Wert des State Feldes

D Setzt ein Leerzeichen zwischen State und Zip

E Holt den Wert des Zip Feldes

Das + Symbol ist der Verkettungsoperator. Mit der Verkettung werden Werte in ein
Resultat zusammengefuhrt. Ein typisches Resultat wirde folgender Ausdruck sein:

'‘Columbia, MO 65203'.

7. Andern Sie den Namen des Feldes City(2): Klicken Sie das Feld an und warten Sie
eine Sekunde. Die Feldabkurzung kann nun verandert werden. Geben Sie den Na-
men CityStateZip ein. Das Rechnungsfeld sollte nun wie folgt aussehen:

Berechnungen

Feldalias | SOLFeldalias | Tabellern-SOL-86.. | Funktion | Ausdrck

CityStatesip  city +°, " + state..  customer Auzdruck, city + ', ' + state + zip
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Aufgabe 3: Sortieren der Daten

1. Im Abfrageeditor wahlen Sie den Tabulator Sortieren aus.

2. Doppelklicken Sie auf Zip.

3. Klicken Sie auf OK. Eine Datenansicht erscheint. Klicken Sie auf das Vorschausym-

bol der Datenansicht.

Customes

EOETQN| O R

------ plCustarmer

Felder in plCuzstomer

ame l Tup I Gr... | -

il 2 Shing a0

Al addr2 Stiirng a0

LAl City Stiirg 15

LAl CityStateZip Stiing 47

LAl Compary String 30

LBl Contact String 20 -
CBI Country String 20

Bl Custno D ouble

Bl Fax Stiing 15

[l Lastirvenicedate  DateTime LI

4. Verschieben Sie das Bild nach rechts bis Sie das Feld Zip sehen. Sie werden bemer-
ken, dass nun die Ausgabe nach dem Zip Feld sortiert ist, wobei leere Zip-Felder zu-
erst erscheinen. Die letzte Spalte sollte die Kombination aus City, State und Zip Feld

enthalten, wie dies im Berechnungsfeld angeben ist, das wir erstellt haben.

5. Klicken Sie auf OK.
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Aufgabe 4: Gestalten des Berichtes
1. Stellen Sie den Entwurfsbereich ein.
2. Wabhlen Sie Datei, Neu aus dem Hauptmend.

3. Doppelklicken Sie auf das Symbol Etiketten-Formate.

hevermrage x
S
Berichtzassistent Bericht

Kreuztabelenassiztent

] I Abbrechen

4. Treffen Sie folgende Auswahl:
Drucker Auswahl: Laser und Tintenstrahl
Papiereinzug: Manueller Einzug oder Vorgabe
Etiketten-Typen. Avery Standard 51690 Adresse

Die Dialogbox sollte wie folgt aussehen:

Etiketten-Formate

~Drucker-nformation
£ Madeldrucker

{* Lazer und Tintenshz

Papierzchacht

IDefauIt j
~Etiketten-Typer

I.f-‘wer_l,l Standard j

[E1E1 - Address
R1E2 - Address

5163 - Shipping
A164 - Shipping i

—Etikett-| nformatiar

Tvp Address
Hohe 1"
Breite 263"

FPapierarcfe Letter

Abbrechen

(]9
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5.

Wahlen Sie OK. Der Bericht sollte wie folgt aussehen:

I:III |||1|||||||

2" |3

* Spalkenkopf
a

* Detailbereich

“ Spalkenfult

Aufgabe 5: Auslegen des Detailbandes

1.

2.

Platzieren Sie eine Form Komponente in das Detailband.
Setzen Sie die Optionen Breite und Hohe der Stammkomponente.

Betrachten Sie die Vorschau. Die Formflache gibt an, wo das Detailband gedruckt
wird. Beachten Sie, dass das Detailband in einem Spaltenmuster druckt, dass gleich
positioniert ist, wie die Etiketten auf dem Blatt.

Platzieren Sie vier DBText Elemente in das Detailband:

L (TR R |
* Spaltenkopf
-
I
:

T

* Detailbersich
* Spaltenfult

Setzen Sie folgende Positionsangaben flr die DBText Elemente:
DBText1 Links = 0,08 Oben = 0,06
DBText4 Links = 0,08 Oben = 0,77

Wahlen Sie DbText1 aus und nehmen Sie die anderen DBText-Elemente zur Aus-
wahl dazu.

. Wahlen Sie am linken Rand ausrichten und gleicher Abstand vertikal.

Mit Rechtsklick auf jede Komponente wahlen Sie automatische Gréssenanpassung.
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9. Weisen Sie den Komponenten folgende Felder zu:

DBText1
DBText2
DBText3
DBText4

10. Rechtsklicken Sie auf die Form Komponente und wahlen Sie sichtbar. Dies verhin-

Contact
Company
Addr1
CityStateZip

dert, das die Formflache gedruckt wird.

NB.  Wir wollen die Formflache nicht ausdrucken sondern nur die Adressenanga-
ben. Die Formflache diente uns nur dazu, um sicherzustellen, dass das De-
tailband in den richtigen Positionen gedruckt wird.

Datei EBearbeiten  Ansicht

Beticht

eportBuilder Pro: Avery 5160

Hilfe

E ol x|

Diater | Entwurf  “orschau I

|5EI| A

& BEE

I14|1 P bl

Sbbrechen |

Cmape ¥imaibma

PO Ben, LT
Fimmgual,
Fhyks T

Tghl Ovm
1 Fapiurm Larm

Falo Faphm,
o Conley

Cayrron Cwvma Vol Unimidsd
PO B 1

G Cayrron,
T o

Fanixirm Apaics
L3 T RIZAAFE AL,

Bada,

B bmy Hu vy

JmToec O, Canlim
O B B

Fiapi, tarroees
Cloa Coae

Arvmnium Uncm
PO B Tl

Ewhrn Ty,
Fotm| NMchel

OIS, Heorrmn
FO B O3

P,

F1ank. Panapua

Thang L Spala Canim
P Ben O

o Logmr

Crma o Coly, e,
K Flace

Sy Wil e, Ty
Cai o Larvy

F ohm mon's Eym
PO B, 2

Tm Unoe Ie T
PO B, i3

Giard Cayrrn,
Farn Fixim

foa foa foa
PO Bop, Hamrg

P,
o Halm

Drmao-+as
GO.FRBm

TN,
Lo Franka

Piapi urw's Fisend Tupoly
PO B 13

Fiagyd, farrocs
Cha fhama

Fom Saveym Dwag Canlim
B2 Fhud F iydeni

Tholomim, M . Do0em
ebm oo el

Adon Dwm Tupnk:
Cim Trrm Ben A2

2o Rl

T b D Cormgany:
PO B, 2

.. Mo, 00X
Fuooml Chalope

I Dwma Tu
TR H.

Tolomied, H. O oomzam
Wiw o Evanimsh

Canlial Unce+alm Tuppiss
PO B, mar

Johmniaap, TH2
Bl iyma

Cmapm B Z Ca,
P Fang Fakmaon Kay

Lugah, HZR
Gilon Owan

Apoie Oy
21 Evmphacns Y2y

Famy, FLOME
Charm F akn

Cioid Cood Tupply
TIL Handon Pace

Wiotale, ALIRER
Ty Kby

Fict sxmomd Dwma, Lid.
LI N H

Hovm, AL
Mancy Can

Cwma ol Chm-gremn
B Comple. Sxw.

Faboam, ALT148
Nictomd Tuaing

Adon Tk
FO B, Al

Tmxma FLIZM
Chrsrered Dl

b F rcima
H1Z3 113 o e

Seite 1

13. Schliessen sie den Report Designer.

11. Driicken Sie Strg + S und sichern Sie den Bericht unter dem Namen Mailing Label.

12. Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Die erste Seite sollte wie folgt aussehen:
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Manuelles vorbereiten einer Druckvorlage

Dieser Teil der Lektion zeigt, wie Sie manuell eine Vorlage erstellen kénnen, wenn keine
vordefinierte Vorlage vorhanden ist. Sie missen wissen wie man eine Vorlage manuell er-
stellt, wenn Sie Versandetiketten ohne die Hilfe des Etiketten Vorlage-Assistenten drucken.
Egrr]diese Ubung mussen Sie einen Lineal und ein Blatt Avery 5160 Etiketten zur Hand ha-
Aufgabe 1: Daten aus dem Bericht Mailing Label importieren

1. Offnen Sie den Bericht Mailing Label.

2. Wabhlen Sie das Daten-Arbeitsblatt.

3. Wahlen Sie Datei, Exportieren.

4. Offnen Sie das Verzeichnis Data.

5. Sichern Sie die Daten unter dem Namen CustomersByZip.

6. Schliessen Sie den Bericht.

7. Klicken Sie auf das Symbol fur einen neuen Bericht.

8. Wahlen Sie den Daten-Arbeitsbereich aus.

9. Wabhlen Sie Importieren aus dem Hauptmenu.

10. Doppelklicken Sie auf den Namen CustomersByZip. Sie sollten nun die Datenansicht
Customer im Daten Arbeitsbereich sehen.
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Aufgabe 2: Setzen der Rander

Bevor Sie Gréssen und Positionen im Report Designer setzen, ist es wichtig, dass Sie zuerst
die Papiergrosse und die Rander festlegen. Das ist nétig, da der Report Designer alle Anga-
ben zurtckweist, die nicht innerhalb der verfigbaren Seite Platz finden.

1.

Nehmen Sie lhren Massstab und messen Sie den Abstand zwischen oberer Blattkan-
te und oberem Rand der 1.Etikette. Diese betragt 0,5 Zoll.

Wahlen Sie den Entwurfsbereich aus.

Wahlen Sie Datei, Seite einrichten aus dem Hauptmen. Eine Dialogbox wird ange-
zeigt:

x
Diucker Papiergrolie | Papierzufuhrl Layu:uutl Hénderl
Papiergrolfe
—Worzchau
~l ok__|
Breite a5 .;l Abbrechen |
Hihe 11 =

Seitenausnichiung

% % Hochformat
:
" Querformat

Wahlen Sie den Tabulator Rander aus.
Setzen Sie den oberen Rand auf 0,5.

Setzen Sie unteren, linken und rechten Rand auf 0. Der untere Rand muss nicht auf
0,5 gesetzt werden, weil das Detailband sowieso den verfluigbaren Platz auf der Seite
benutzt. Es bestande sonst auch das Risiko, dass das letzte Detailband etwas tber
den unteren Rand hinausragt und damit nicht vollstandig gedruckt wirde. Deshalb ist
es am besten, wenn Sie den unteren Rand auf O setzen.
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Aufgabe 3: Festlegen der Spalteneinstellungen

1. Messen Sie den Abstand von der linken Blattkante bis zum linken Rand der ersten E-
tikette. Dieser betragt ca. 3/16, oder 0,1875.

2. Messen Sie den Abstand von der linken Blattkante bis zum linken Rand der zweiten
Etikette. Dieser betragt ca. 2 7s, oder 2,875.

3. Messen Sie den Abstand von der linken Blattkante bis zum linken Rand der dritten E-
tikette. Dieser betragt ca. 5 34, oder 5,75.

4. Messen Sie die Hohe und Breite einer Etikette. Avery 5160 Etiketten sind 2 sis Zoll
breit und 1 Zoll hoch.

5. Wahlen Sie den Tabulator Layout in der Seiteneinstellungsbox aus.
6. Machen Sie folgende Einstellungen: 3 Spalten, Spaltenbreite 2,625, Spaltenposition

1 =0,1875, Spaltenposition 2 = 2,2875 und Spaltenposition 3 = 5,75. Das Layout soll-
te nun wie folgt aussehen:

Seiteneinstellungen x|
Druckerl F'apiergri:il?.el Papierzufubr - Lapaut I Hénderl
Spalten Spaltenbreite
W orscha
| | ]
- EEE = I
Spaltenpositionen Abbrechen |

lSpaIte 1 ISpaIte 2 ISpaIte 3
01875 22875

Zeillenabzstand

g =

7. Klicken Sie auf OK.
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Aufgabe 4: Bander einstellen

Beachten Sie, dass die Arbeitsflache nun einen Spaltenkopf und einen Spaltenfuss enthalt.
Diese Bander werden zuoberst und zuunterst einer Spalte gedruckt. Wir benétigen diese
aber nicht fur diese Vorlage. Diese Bander kénnen aber nicht ausgeschaltet werden, deshalb
belassen wir sie einfach im Bericht - aber mit Héhe 0. Auch Kopf- und Fussband werden
nicht benotigt. Diese konnen aber abgeschaltet werden:

1. Wabhlen Sie Bericht aus dem Hauptmenda.

2. Klicken Sie auf Kopf und auf Fuss um diese Bander von der Arbeitsflache zu entfer-
nen. Die Darstellung ist nun wie folgt:

0 |1 '

T,
" Spaltenkopf
]

* Detalbereich

* Spaltenful
I

Beachten Sie den horizontalen Massstab. Sie sehen, dass das Detailband bereits auf
eine Breite von 2,675 eingestellt ist, was genau der Breite einer Etikette entspricht.
Die Hohe jedoch muss noch eingestellt werden. Die Hohe der Avery 5160 Etikette ist
1 Zoll.

3. Rechtsklicken Sie auf das Detailband und setzen Sie die Hohe auf 1.

4. Platzieren Sie eine Form in das Detailband.

5. Setzen Sie Breite und Hohe auf die Stammkomponente.

6. Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau.
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Aufgabe 5: Korrigieren der Messungen

Die Vorschau gibt Ihnen eine Idee, wie die Etiketten nach dem Druck aussehen werden. Das
Beste ist es aber, die Seite auf Normalpapier auszudrucken und mit dem Etikettenblatt zu
vergleichen, um festzustellen, ob die Einstellungen richtig sind.

10.

Klicken Sie auf das Drucksymbol im Vorschaubereich. =
Wabhlen Sie aktuelle Seite in der Druck-Dialogbox.
Halten Sie das gedruckte Blatt hinter das Etikettenpapier.

Richten Sie die Blattkanten exakt aus und halten Sie die Blatter gegen das Licht, so
dass Sie die gedruckte Schrift durch das Etikettenblatt erkennen kénnen.

Sie sehen, wie nahe der Druck in die Ecken der Etiketten passt. Die erste Spalte soll-
te passen, aber die beiden anderen Spalten sind etwas verschoben. Es ist schwierig
eine genaue Messung zu machen. Wir nehmen nun 1/16 Zoll von der zweiten und
dritten Spalte weg.

Kehren Sie auf das Entwurfsblatt zuriick und wahlen Sie Datei, Seite einrichten und
klicken Sie auf Layout.

Setzen Sie die Spaltenpositionen auf: Spalte 1 = 2,9375 und Spalte 3 = 5,6875.

Betrachten Sie den Bericht noch einmal in der Vorschau und drucken Sie die aktuelle
Seite.

Verglichen Sie die gedruckte Seite mit dem leeren Etikettenblatt. Der Druck sollte nun
exakt in die Etiketten passen.

Sichern Sie den Report im Verzeichnis ‘Alle Ordner’ unter dem Namen Avery 5160
und schliessen Sie den Report.
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Ubersicht

Diese Lektion flihrt Sie das Arbeiten mit Bildern und Text ein. Der fertige Bericht wird folgen-
des enthalten:

Ein Bild eines Fisches

Eine Beschreibung des Fisches, welche einige Satze umfassen kann.
Zusatzliche Informationen Uber den Fisch (Lange, Art, Kategorie)

Found In mid-water area s around reats, wecks
and bridga . Tha tny, all-black [uveniie s drft
modonlannin e iaaio, 1ooRing Re e
and pod 1O mangro e,

Atlantic

Cuhner e oh Edibliity 1n good.

Lungth In T A IR 1
Rangs (1 Barmuda, New England to Bradl, and

Ha Guit of Maclao,

Ao knowean Hie grinder ray becau s of e fat
grinding taet uned to eruah itemeal of
crurtacean s or invertsbraten. nhaoits bas,
lougiie, and Help bed n it iandy bothom o

The batra dige up food vt e ving s and

mnout, and el e ven bite off awerhanging ledgan
to get atfre';. tthunte singlyarin gn:-ugl. il1en
ronting, 1tourts niteelf in oand vt Jut e e
protruding.

Edlbliity 1y poor.

Rangs 11 from Cregon to e Gulf of Callfomia.

e Arcelfich Habitat e around boulders, cawa, coral edga
Blue Ar I!:1'25”-'"'[ I and cravlead In ghalloy vatsre. Swm e alons or
In group.
tta eolor ehangs s dramateally from Juvenils to
Lunger;  Angeoh adult The mature adult Aen can rtarks divars by
Lungth In (¥ r.: -rr.i A ] FII'CIIJIJG"'IEH Fll:l'n'n'ﬁl'ﬂ." IJI'LII'I'II'I'I"'IQ Drﬂmmplng
e Parind’ P reacad i Sesmichas 1ound Intended to vam off predators.

Edibiliity 10 good.

Rangs 11 H1e entire Indo-Pacifla reglan.

Erstellen des Bericht-Layouts

Aufgabe 1: Daten mit dem Abfrageassistenten auswahlen
1.

2.

Erstellen Sie einen neuen Bericht.
Rufen Sie den Abfrageassistenten auf.

Wahlen Sie die Tabelle Biolife.

Klicken Sie auf weiter bis Sie die Seite Sortieren erreichen.

Wahlen Sie das Feld Common Name aus.
Klicken Sie auf Weiter und dann auf Fertigstellen.

Klicken Sie auf OK,
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Aufgabe 2: Auslegen des Detailbandes

1.

2.

9.

Wahlen Sie den Entwurfsbereich aus.

Vergrossern Sie die Hohe des Detailbandes auf 2 Zoll.
Platzieren Sie eine Form im Detailband.

Setzen Sie die Fullfarbe auf rot.

Setzen Sie die Grosse und Position auf Links = 0,45, Oben = 0, Breite = 2,7 und Ho-
he =1,1.

Platzieren Sie eine Komponente DBText Uber der Form.
Setzen Sie Grosse und Position auf Links = 0,5, Oben = 0,1 und Breite = 2,6.
Wahlen Sie das Datenbankfeld Common Name aus.

Setzen Sie die Schriftgrosse auf 20 Punkte.

10. Setzen Sie die Schriftfarbe auf weiss.

Aufgabe 3: Erstellen einer Graphik

1.

Platzieren Sie eine Komponente DBImage Uber der Form, gerade unterhalb des
DBText Elementes. =

Setzen Sie die Position wie folgt: Links = 0,5, Oben = 0,5.

Teilen Sie das Feld Graphik der DBImage Komponente zu. Sie sehen nur einen Aus-
schnitt des Bildes, weil es zu gross ist fur die Komponente.

Rechtsklicken Sie auf die DBImage Komponente und wahlen Sie Dehnen aus. Nun
ist das ganze Bild des Fisches sichtbar. Das Bild ist etwas verzerrt, weil es urspring-
lich rechteckig war und in der Komponente auf quadratisch skaliert wird.
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5.

Mit Rechtsklick wahlen Sie Seitenverhaltnis beibehalten. Das Bild wird neu dargestellt
und ist nun nicht mehr verzerrt. Obwohl es nicht mehr die ganze Komponente ausfiillt
sieht es nun besser aus, da Héhe und Breite um den gleichen Faktor skaliert wurden.
Das Aspektverhaltnis ist das Verhaltnis von Hohe zu Breite. Das Seitenverhaltnis
beibehalten bedeutet also, dass Hohe und Breite um den gleichen Prozentsatz ver-
andert werden.

" Header

Aufgabe 4: Benutzen der Datenstruktur um Komponenten zu erstellen

1.

2.

Platzieren Sie eine weitere Form unterhalb der roten Form im Detailband.

Setzen Sie Grdsse und Position wie folgt: Links = 0,45, Oben = 1, Breite = 2,7 und
Hoéhe = 0,8.

Rufen sie die Datenstruktur auf und docken Sie diese auf den linken Seite der Ar-
beitsflache an, falls sie nicht bereits dort erscheint.

Wabhlen Sie den Tabulator Layout in der Datenstruktur aus und setzen Sie den Stil
auf Vertikal.

Wahlen Sie den Daten Tabulator aus und Strg-klicken Sie auf folgende Felder: Cate-
gory, Length In, Species Name.

Ziehen Sie die Auswabhl in die linke, obere Ecke der neuen Form und lassen Sie die
Maustaste los. Der Arbeitsbereich sieht nun wie folgt aus:

7" Huad

S8l Atiantic Spadefish
| |

ales]ory | Epadefich !
{ength n | 55 4330 T0EREN)
Gpacies Hamel Chesfedipansfabal
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7. Wahrend die Komponenten noch ausgewahlt sind setzen Sie die Schriftgrosse auf 8

Punkte.

8. Setzen Sie die Beschriftungen (Komponenten links) auf Automatische Gréssenan-

passung.

9. Setzen Sie Links = 0,6 fur alle Beschriftungen.

10. Setzen Sie Grosse und Position der DBText Komponenten auf Links = 1,5, Breite =

1,6.

11. Wahlen Sie alle Beschriftungen und DBText Komponenten aus. Bei gedriickter Strg-

Taste verschieben Sie die Auswahl mit den Pfeiltasten auf und ab. Beobachten Sie
die Statusanzeigen am rechten, unteren Rand des Report Designers, die nachgefuhrt
werden, sobald Sie die Komponenten bewegen. Verschieben Sie die Komponenten
bis die Angabe Oben = 1,1042 erreicht. Das sieht nun wie folgt aus:

T 7
3

= Dexail

Aufgabe 5: Erstellen einer Rahmenform und eines Textelementes

1.

Erstellen Sie eine neue Formflache und platzieren Sie diese rechts von der roten
Form.

Setzen Sie Hohe und Position wie folgt: Links = 3,17, Oben = 0,01, Breite = 4,15 und
Hohe = 1,8.

Platzieren Sie eine Komponente DbMemo Uber der Form. =

Setzen Sie Grdsse und Position wie folgt: Links = 3,25, Oben = 0,08, Breite = 4 und
Hohe = 1,65.

Teilen Sie dem DBMemo Element das Datenbankfeld Notes zu.

Setzen Sie die Schrift des DBMemo Elementes wie folgt fest: Farbe = rot, Grosse =
12 Punkte, Stil = fett.

Dricken Sie Strg + S und sichern Sie den Bericht unter dem Namen Fish Photo.

Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau.
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Feineinstellungen

Aufgabe 1: Text und Form einstellen

In der Vorschau werden Sie festgestellt haben, das die Beschreibung fur den ‘Atlantic Spa-
defish’ nicht ganz erscheint. Dies werden wir als erstes korrigieren.

1.

2.

10.

11.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurlick.
Nach Rechtsklick auf DBMemo wéahlen Sie Dehnen aus.

Betrachten Sie die Vorschau. Es erscheint nun die ganze Beschreibung, aber der
Rand dehnt sich nicht korrekt aus.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurlick und rechtsklicken Sie auf die Formflache hin-
ter dem DBMemo.

Wahlen Sie Dehnen mit Vorganger.
Betrachten Sie die Vorschau. Die Form funktioniert nun als Rahmen des Bildes.

Verschieben Sie das Bild bis zum unteren Seitenende. Beachten Sie, dass der letzte
Teil der Beschreibung nicht vollstandig auf dieser Seite ausgegeben wird. Gehen Sie
zum Anfang der nachsten Seite. Die Beschreibung wird hier fortgesetzt, aber der
Rahmen fehlt.

Kehren Sie auf die Entwurfseite zurlick und rechtsklicken sie auf die Form.

Wahlen Sie bei Uberlauf erneut drucken. In der Vorschau betrachten Sie Seite 2. Die
Form erscheint nun auch auf Seite 2 korrekt. Als nachstes wollen wir die Formflache
mit den DBText Komponenten erweitern, so dass diese zur HOhe des Rahmens pas-
sen.

Gehen Sie auf die Entwurfseite zurtick.
Rechtsklicken Sie auf die Form mit den DBText Elementen und wahlen Sie Dehnen

mit Vorganger aus. Betrachten Sie dann die Vorschau. Die Seite schaut nun sehr gut
aus.
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Behandeln dehnbarer Komponenten

DBMemo ist eine Komponente der Klasse dehnbarer Komponenten. Wahrend des Drucks dehnen
sich diese Komponenten und passen sich in der Hohe dem Inhalt an. Im Unterschied dazu behal-
ten statische Komponenten die eingestellte Hoéhe bei. Wenn ein Druckband dehnbare und stati-
sche Komponenten enthalt, ist es schwierig, einen perfekten Ausdruck zu erreichen, weil die
dehnbaren Komponenten die Hohe nach Bedarf ausrichten. Die folgenden Eigenschaften kénnen
Ihnen helfen, den Bericht gut zu entwerfen, wenn dehnbare Komponenten benutzt werden.

Dehnen

Existiert nur bei dehnbaren Komponenten. Bestimmt, ob die Hohe automatisch an den Inhalt an-
gepasst wird. Ist Dehnen nicht aktiviert, so verhalt sich die Komponente wie eine statische Kom-
ponente: Sie behalt die festgelegte Hohe bei und schneidet den Text, der nicht Platz findet, ab.
Wenn Dehnen aktiviert ist, wird die HOhe an den Inhalt angepasst.

Mit Vorganger

Dehnen. Nur bei Formen und Linien angewendet. Kann benutzt werden, um einen Rand oder
Hintergrund firr eine dehnbare Komponente zu erstellen. Als Vorganger wird das Band bezeich-
net.

Verschieben mit Vorganger

Wird fur statische Komponenten benutzt, die unterhalb von dehnbaren Komponenten angeordnet
sind. Beispielsweise soll eine Preisangabe auf die dehnbare Beschreibung eines Autos folgen.
Unterhalb der Beschreibung in der DBMemo Komponente folgt eine Preisangabe mit einem
DBText Element, wobei Sie bei der Preisangabe ‘Verschieben mit Vorganger’ aktivieren mussen,
damit der Preis mit gleichem Abstand zum DBMemo Feld folgt.

Uberlauf

Immer, wenn eine dehnbare Komponente sich auf nachfolgende Seiten ausdehnt, wird dies als
Uberlauf bezeichnet. Wenn so eine Uberlaufbedingung vorhanden ist, werden die anderen Kom-
ponenten im Druckband wiederholt, um den Inhalt der dehnbaren Komponente klarzustellen.

Bei Uberlauf erneut drucken

Diese Eigenschaft finden Sie nur bei statischen Komponenten. Dehnbare Komponenten werden
oft zusammen mit statischen Komponenten benutzt, die diese beschreiben. Zum Beispiel kann
einer Beschreibung eines Autos die Angabe des Modells vorangestellt werden. Wenn die Be-
schreibung nun auf einer Folgeseite fortgesetzt wird, kann es hilfreich sein, das die Modellangabe
wiederholt wird, so dass der Leser an das Modell erinnert wird. Um dies zu erreichen, missen Sie
bei der Modell-Komponente ,Bei Uberlauf erneut drucken’ aktivieren.

85
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Beispiel: Dehnbare Komponente

Die folgenden Darstellungen zeigen verschiedene Komponenten und deren Eigenschaften:
sie zeigen, wie eine dehnbare Komponente typischerweise behandelt wird.
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defish
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B B Faund in rasd-walar areds eaurd mefs, sacks and fu b by, lesbing 1 lniaan ared pocta vl
g, Thea iy, al-blach prvend es dr miti s o,
| o thie el ows, kioking Bie leawes and pode of
e | e B by i god
i e DB T e R Esgand b Br 4
---------
- | it B Sparkefl  BEKE
=i .. —
D e | Apatkas blarma Chiesesd pares Tl
£ mr._m Cormrsan Marm Lonpihcw). MM
Layout Vorschau

A Form und DBText Komponenten erscheinen oberhalb des Memos. Bei Uberlauf er-

neut drucken ist aktiv, sodass diese Elemente auf Folgeseiten erneut gedruckt wer-
den.

B Das Memo ist auf Dehnen eingestellt, so dass es die Héhe nach dem Inhalt ausrich-
tet.

C  Die Form hinter dem Memo ist auf Dehnen mit Vorganger eingestellt. Dies bewirkt
den Effekt eines Rahmens um das Memo.

D Form und DBText Elemente sind auf Verschieben mit Vorganger eingestellt,
so dass diese sich mit dem Vorganger verschieben.
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Aufgabe 2: Seiteneinteilung verbessern
Obwohl wir bereits die Darstellung verbessert haben, so dass diese so professionell wie
moglich dargestellt wird, wenn eine Beschreibung mehrere Seiten erfordert, wirden wir be-
vorzugen, wenn eine Beschreibung nicht durch Seitenwechsel unterbrochen wirde. Wir kén-
nen dies erreichen, wenn wir eine Gruppe verwenden, um das Detailband zusammenzuhal-
ten.

1. Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurlck.

2. Wabhlen Sie Bericht, Gruppen.

3. Wabhlen Sie plBiolife, CommonName aus.

4. Klicken sie auf Hinzuflgen. Eine Gruppe mit Umbruch auf das Feld Common Name
wird generiert.

5. Kilicken Sie auf OK.

6. Betrachten Sie die Vorschau. Gehen Sie auf Seite 2. Der Eintrag California Moray
wird nun vollstandig auf dieser Seite dargestellt. Seite 2 dieses Berichts sieht nun wie
folgt aus:

Found In coral reats, rocky fiats, reet 1and, and
mwagrann habiete Tieirone of e mort
Uz LUl aleansr Aene in e tropleal et
atiantic. it fesds on twe parantes of other nan,
w0 comea to e wra e to be clanad,

Viizom

mEry
Lungth In 53081131 2R
SRWm Mnu T b b el um

Martbiusiagd Wa g ars wilow Tie Nead of
H1e ferminal-phaes mals (about 4% of Hie
populatonjinbius.

EdIbliity 11 paar.

Rangs |1 1args, Inaluding bot ndaen of the
atantic, Bsrmuda, Eahamai, and Aarda to
Curacas, plun e Guitat Ma s,

Crftan ealled Hie greatmarbled wculpin,. Found
owar ronthy or ahell-enerrted bottom @ from
whallow to moderately deep vatere. it faadn
primarily on crustacsans and mollu k.

Ti1a mala ek 20m wlll not budge wihile guarding
Itn nertand can even be touehsd by divare.

Bty 1n good; H1e et 1 oluin-grasn but
turmn whids varen cooked. The sggeof He
280 207 8re polonou .
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e o ot L R Tl fleh (ke 0 8 mnaliovyater e i ot it
California Wora ¥ nead protruding durng te day. &t nigint it feedn

. on DGtCIpIJIBI, arurtaceans, and imall A alors

b
ey =]
Lunathin s 3 o
S Munm Gyrmnol ha . monde.

1t caugnt, it el bits anyting nearte et ite 1ange
fang-ike teatr. Diversean be bitten bya moray
wal tA1an rHching Hair nande into cravlzes or
Nolad 1N 1sareh of lobater or abalans.

EdIblity 11 goad.

Rangs 11 from Soutem Calitomia to Soutiem
Eaa.

NB. Wir haben hier eine Gruppe erstellt, die bei jedem neuen Datensatz auf einer
neuen Seite beginnt. In der Gruppe ist die Option Gruppe zusammenhalten aktiviert,
was heisst, dass wenn der Gruppenkopf, das Detailband und der Gruppenfuss nicht
auf der aktuellen Seite Platz finden, wird die Gruppe auf der folgenden Seite darge-
stellt. Mit anderen Worten: Wenn die Beschreibung nicht mehr auf der aktuellen Seite
Platz findet, wird sie auf der folgenden Seite ausgegeben.

7. Schliessen Sie den Report Designer und sichern sie die Anderungen.
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Ubersicht

In dieser Lektion erstellen wir einen Bericht, wie er oft in der Geschaftswelt vorkommt. In

Bericht werden Daten aus der Datenbank aufsummiert. Die Datenbank enthalt Verkaufsin-
formationen eines Ausstattungs-Grosshandlers.

Die Fragen sind:

Wie viele Bestellungen hat jeder Kunde erteilt ?
Wie viele Produkte sind mit jeder Bestellung bewegt worden ?
Was waren die gesamten Verkaufe pro Bestellung und pro Kunde ?

Wir werden diese Fragen beantworten, indem wir Daten aus der untersten Detailstufe aus-
wahlen und die Gesamtsumme im Bericht errechnen lassen. Der Bericht wird folgende Ab-
gaben umfassen:

Kundennummer und Name
Die Bestellungen jedes Kunden
Die Menge und Gesamtmenge fir jede Bestellung

Sales Statistics
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Erstellen der grundséatzlichen Darstellung

Aufgabe 1: Datenansicht erstellen

1.

2.

Erstellen Sie einen neuen Bericht.

Wabhlen sie die Datenansicht aus.

Wahlen Sie Datei, Neu.

Doppelklicken Sie auf den Abfrageassistenten.

Wahlen Sie folgenden Tabellen aus: Customer, Orders, Items und Parts.
Wahlen Sie den Tabulator Felder aus.

Markieren Sie ‘Alle Felder’

Aufgabe 2: Summe fiir jedes Zeilenfeld berechnen

1.

2.

Klicken Sie auf den Tabulator Berechnet.

Maximieren Sie das Fenster des Abfrage-Assistenten.

Doppelklicken Sie auf das Feld Company.

Wahlen Sie Ausdruck auf der Auswahlliste in der Spalte Funktionen.

Geben Sie folgenden Ausdruck in das Editierfenster der Spalte Ausdruck ein:
Listprice * Qty

Benennen Sie das Feld um in Total.

Klicken Sie auf den Tabulator Sortieren.

Wahlen Sie CustNo, dann OrderNo.

Klicken Sie auf OK. Es kann eine Sekunde dauern, bis die Datenvorschau angezeigt
wird.
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Aufgabe 3: Generieren des Berichtes mit dem Report Assistenten
1. Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.
2. Verbergen Sie die Datenstruktur, falls diese noch angezeigt wird.
3. Wahlen Sie Datei, Neu.
4. Starten Sie den Report Assistenten mit Doppelklick.

5. Wahlen Sie folgende Felder in der angegebenen Reihenfolge:
CustNo, Company, OrderNo, ItemNo, Description, Listprice, Qty, Total

6. Klicken Sie auf Weiter bis Sie die karierte Flagge sehen.
7. Wabhlen Sie dann die Option Den Bericht abandern.

8. Klicken Sie auf Fertigstellen. Die Darstellung sollte wie folgt aussehen:

I I e B e I I e R I I e B B T B R
o 1 |2 3 4 5 5 T

Newer Bericht

* Titel

|__Custnd [Compeny || Ordernd | _itemnd |Description |[Zistpricd | Oni|  Toted
[ Kopf1221| [caniai Dive Shoppe | 1023 | 1| Reulatar System | [=Fr. 25000 | 5 fFr. 125000
* Detailbersich

“ Coad

9. Drucken Sie Strg + S und sichern Sie den Bericht unter dem Namen Sales Statistics.

10. Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Er enthalt Daten in der Rohform. Die Da-
ten beantworten nicht wirklich die gestellten Fragen, aber es zeigt uns etwas, was wir
fur die richtigen Antworten benutzen kénnen. Beachten Sie die Angaben in der Spalte
Total. Wir kdnnen diese Summe verwenden, um die Gesamtsumme pro Bestellung
und pro Firma zu berechnen.
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Anpassen der Darstellung des ersten Berichtes

Aufgabe 1: Summe fiir jede Firma errechnen

1.

2.

10.

11.

_'2'|

Schalten Sie die Entwurfsansicht ein.
Wabhlen Sie Bericht, Gruppen.
Klicken Sie auf Hinzufugen.

Teilen Sie die Gruppe dem Feld CustNo zu indem Sie dieses Feld aus der Nach-
schlagetabelle auswahlen.

Klicken Sie auf OK. Ein Gruppen Kopf- und Fussband erscheinen im Bericht. Beach-
ten Sie die Bandbeschriftungen. Die Nummer zeigt, zu welcher Gruppe das Band ge-
hort und das Wort CustNo welchem Feld die Gruppe zugeordnet ist.

Vergrossern Sie das Gruppenfussband bis zum 2.Skalastrich auf dem vertikalen Li-
neal:

e e, P

Neter Bericht

~ Titel

Custrd (Comperny |
™ Kopf
* Gruppenkopf[0]: Custno

e N 1221| Kauai Dive Shoppe

* Detailbersich

* Gruppenfult[0]: Custro

-° PE102000 1

“ Fufb

Erstellen Sie eine DBText-Komponente im Detailband. Diese bestimmt Schriftart und
Schriftgrosse der zu generierenden DBCalc-Komponente.

Platzieren Sie eine DBCalc-Komponente im Gruppen-Fussband.
Teilen Sie das Feld Total zu.

Richten Sie die DBCalc Komponente am rechten Rand aus nach der DBText Kom-
ponente Total im Detailband.

Setzen Sie Oben = 0,09.
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Aufgabe 2: Berechnen der Gesamtmenge je Firma
1. Platzieren Sie eine weitere DBCalc Komponente in das Gruppen-Fussband.
2. Teilen Sie das Feld Qty zu.
3. Wabhlen Sie rechtsbindig aus.
4. Richten Sie die DBCalc Elemente Qty und Total am oberen Rand aus.
5. Wahlen Sie rechtsbiindig fir den Text der DBCalc-Elemente.

6. Platzieren Sie ein Form-Element in den Gruppenfuss und wahlen Sie Breite und H6-
he wie Stammkomponente aus.

7. Schicken Sie die Form Komponente in den Hintergrund.
8. Wahlen Sie als Fullfarbe gelb. Die Darstellung sollte nun wie folgt aussehen:

Y Pl P

Nener Bericht
“ Titel

| Cusind [Company || Ordernd | _Htemnd [Description || Listpricd | Onl|  Toial
“ Kopf

* Gruppenkopf0]: Custno
| 1221] [Kauai Dive Shoppe ]| 1029 | 1] Regulator System | [SFr. 25000 | g fFr. 125000

* Detailbereich

Eumme(@ty) | Bumme(Total l

* Gruppenful[0} Custno

EE.ID.QDDU 1! Seite 1|
“ Ful

9. Betrachten Sie das Resultat in der Vorschau. Das gelbe Band zeigt, wo der Gruppen-
fuss ausgegeben wird. Das Gruppenfussband enthalt die Gesamtsummen der ver-
kauften Menge und Verkaufserlése. Wir wollen nun noch die Summen fir jede
Bestellung berechnen.
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Aufgabe 3: Berechnen der Summen fiir jede Bestellung

1.

2.

Kehren Sie auf die Entwurfsansicht zuriick.
Wabhlen Sie Bericht, Gruppen.

Klicken Sie auf Hinzufligen und wahlen Sie das Feld Customer.OrderNo auf der
Auswahlliste aus.

Klicken Sie auf OK. Ein neues Gruppenkopf- und Fussband fir OrderNo wird gene-
riert. Die Darstellung sieht wie folgt aus:

o' ! B CO - I P [T R S |
Neuer Bericht

* Titel

|__Custnd |Company || Ordernd | Itemnd \Description |[ Zistpricd | Onl|  Total
" Kopf

* Gruppenkopf[0]; Custno

* Gruppenkopf[1]}: Ordermo

[ 1221] auai Dive Shoppe ][ 1023 | 1] Regulatar System | [SFr. 25000 | g fFr.1250.00

* Detailbereich
* Gruppenful{1]: Orderma

Eumme(Gty) | Bummet Total ]

" Gruppenfull[0} Custno

EE.ID.EDDD 1! Sedte 1

Vergrossern Sie den Gruppenfuss auf 2 Skalenstriche im vertikalen Lineal.

Kopieren Sie die DBCalc Komponenten und fligen Sie diese in das Gruppen-
Fussband CustNo ein.

Ziehen Sie die Auswahl in das Gruppen-Fussband OrderNo.
Setzen Sie die Oben-Position der Komponenten auf 0,09.

Richten Sie die DBCalc-Komponenten mit den DBText-Komponenten am rechten
Rand aus.
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Dateniibergang und Gruppen

Dateniibergang

Ein Bericht basiert auf einer Tabelle einer Datenbank. Die Tabelle einer Datenbank ist eine
Zusammenstellung von Daten organisiert in Reihen und Spalten. Das folgende Diagramm
zeigt den Inhalt einer typischen Datenbank Tabelle:

Ein Berichtsdokument (die Seiten, die Sie in der Druckvorschau sehen) wird erstellt, wenn
der Bericht fir jede Reihe der Datenbank-Tabelle ein Detailband generiert. Der Prozess
der Bewegung von einer Reihe in einer Tabelle zur nachsten Reihe wird Datenubergang
genannt. Der Datenibergang kann einen dramatischen Einfluss darauf haben, wie ein Do-
kument erstellt wird. Dies ist besonders bei Gruppen der Fall.

Gruppen

Berichtsgruppen werden im Layout als ein zusammengehdrendes Paar von Bandern dar-
gestellt: Gruppenkopf- und Fussband. Das Gruppen-Kopfband wird gedruckt, wenn die
Gruppe beginnt; das Gruppen-Fussband wird gedruckt, wenn die Gruppe endet. Wenn Sie
zum Beispiel die Bestellungen eines Geschéfts, geordnet nach den Monaten des Jahres
sehen wollen, wirden Sie zuerst eine Datenauswahl sortiert nach Monaten erstellen. Der
Bericht wirde ungefahr wie folgt aussehen:

by

Srangr-La fzor Cemer 10 i
Tha Dring Company ] FHLER000
Cveo-or-lire 10F FILARROG
St Cwvmr ] S5 TRROD
Febrvary
St Dhvai i LERE B e
e bt o o il i 10856 SHIEI M
Bl ST 17 3130500
By Sy oLy 10es 1273600
Tore Siraplr Deing Cenire ] §2 18000
Uil 10850 E1535508
Finreh

Gkl Coomd Sagphy [3] ESE R
Fiusa Spaortn 1081 2770
T Sparty Sk 10w 1B
S et DT 10865 FTAU0E

Das schattierte Rechteck mit dem Monatsnamen ist der Gruppenkopf. Im Gruppenfuss
wurde eine Linie platziert, um das Ende Gruppe anzuzeigen. Im Detailband sind die Felder
Company Name, Order number und die Gesamtmenge pro Bestellung angeordnet.
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Aufgabe 4: Erstellen einer Form fiir das Gruppen-Fussband OrderNo.

1. Platzieren Sie eine Form in das Band und setzen Sie Hohe und Breite auf die der
Stammkomponente.

2. Schicken Sie die Form in den Hintergrund.

3. Setzen sie die Farbe der Form auf hellblau. Die Darstellung sollte wie folgt aussehen:

IZIIIIIIII|IIIIIIII|2|IIIIII 3"'IIII 4...|... 5"'I'|"|é'|"|"' T"'IIII

Neter Bericht

“ Titel

|__Custnd [Campany || Ordernd | _Itemnd Description | [ Listpricq | onl|  Total

* Kopf

" Gruppenkopf[0]: Custho

* Gruppenkopf[1]: Ordema

[ 1221] fauai Dive Shoppe 1 1023 | 1] Reoulator System ] [SFr. 25000 | g fFr. 1'250.00

A

Detailbeareich

i

~

Gruppenful[1]; Orderno

Eumme(@ty) | Bumme( Tatal ‘

-

Gruppenful[0]: Custno

EB.IDQDDD 11 Seite 1
4. Betrachten Sie die Vorschau. Das hellblaue Band zeigt, wo der Gruppenfuss fir jede

Bestellung gedruckt wird. Beachten Sie, dass die Felder customer number, company
name und order number im Detailband sich wiederholende Werte aufweisen.
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Sortierung und Gruppen

Gruppen

Wenn Gruppen erstellt werden, werden diese einem Feld zugeteilt. Wenn der Bericht
generiert wird, Uberpruift die Gruppe, ob sich der Wert des Gruppenfeldes andert. Sobald
der Feldwert andert, wenn sich der Bericht von einer Reihe zur nachsten bewegt, wird
die aktuelle Gruppe beendet (der Gruppenfuss wird gedruckt) und die nachste Gruppe
wird angefangen (der Gruppenkopf wird gedruckt). Es ist wichtig zu erkennen, dass der
Gruppenkopf immer zu Beginn eines Berichtes gedruckt wird, in der Absicht, die erste
Gruppe zu beginnen und das die Gruppen-Fussbander immer am Ende des Berichtes
gedruckt werden, in der Absicht, die letzte Gruppe abzuschliessen.

Sortieren von Daten

Gruppen ermoglichen es, das ein Bericht in Serien von Datensatzen, die einen gemein-
samen Wert haben, unterteilt wird. Dies wird aber nur funktionieren, wenn diese Daten-
satze nach dem gemeinsamen Feld sortiert sind. Wenn Sie eine Gruppe einem Feld zu-
teilen, aber die Datensatze nicht nach diesem Feld sortieren, wird die Gruppierung trotz-
dem funktionieren. Jedes Mal, wenn der Wert des Gruppenfeldes andert wird eine Grup-
pe gebildet, aber weil die Daten nicht korrekt sortiert sind, wird dies so aussehen, als
wirden die Gruppen rein zufallig angeordnet. Immer, wenn Sie erkennen, dass Gruppen
fur einen bestimmten Wert mehrmals gebildet werden, sollten Sie Uberprifen, dass die
Daten korrekt sortiert sind.

Hier ist ein Beispiel eines Berichts mit einer Gruppe, die anhand unsortierter Daten gene-
riert wird:

iy |
Acpan s Wwis pReCE-
L |
L= T GH 519,157 00
At L ] 533, %04 00
e 1
as el Zupphd 28 [ iR
PRTuE NLE LTdsE rE HoaT 2,117 .00
Jurm |
AcwRniUe L e rsen s =
Ayl

Acwaniune Urdarses Wie 57,135 OO
— WL . .l
AwEniLng Undeiied 1oea Ll

Beachten Sie, dass August und Juni zweimal erscheinen, wahrend ein korrekter Bericht
nur eine Juni und August Gruppe zeigen wurde. Diese zufallige Anordnung tritt auf, weil
die Daten nicht nach Monat sortiert sind.
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Aufgabe 5: Beheben der sich wiederholenden Feldwerte

1. Schalten Sie die Entwurfsansicht ein.

2. Vergrossern Sie das Kopfband der CustNo Gruppe auf zwei Striche im vertika-
len Lineal.

3. Markieren Sie die DBText - Komponenten CustNo und Company und ver-
schieben Sie diese in das CustNo Gruppen-Kopfband.

4. Erweitern Sie das Kopfband der OrderNo Gruppe auf die Hohe von zwei Stri-
chen im vertikalen Lineal.

5. Verschieben Sie das DBText-Element OrderNo vom Detailband in das Kopf-
band der Gruppe.

6. Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Die Kunden- und Bestellinforma-
tionen erscheinen nur noch einmal oberhalb der zugehdrigen Gruppe.

Feineinstellungen

Aufgabe 1: Bander anpassen

Die Daten im Detailband wird nicht mehr gebraucht, um die Fragen zu beantworten, die wir
am Beginn der Lektion gestellt haben. Diese Angaben belasten nur den Bericht und er-
schweren das Auffinden der berechneten Resultate in den Gruppen Fussbandern.

1.

2.

Schalten Sie die Entwurfsansicht ein.

Rechtsklicken Sie auf den weissen Hintergrund des Detailbandes.

Klicken Sie auf sichtbar, um das Band unsichtbar zu machen.

Betrachten Sie das Resultat in der Vorschau. Nun werden nur noch die Totale
angezeigt. Jedoch erscheint die das Feld OrderNo auf einer separaten Leerzeile.
Es wirde den Bericht besser lesbar machen, wenn die OrderNo neben dem Total
ausgeben wirden.

Kehren Sie auf die Entwurfsansicht zuriick.

Verschieben Sie das DBText-Feld OrderNo vom Gruppenkopfband ins Fussband
der OderNo Gruppe.

Richten Sie dieses Feld mit dem Beschriftungsfeld OrderNo im Kopfband am
rechten Rand aus.

Richten Sie es mit dem DBCalc Feld Qty am oberen Rand aus.

Setzen Sie die Hohe des OrderNo Gruppenkopfes auf 0.
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10. Loschen Sie die Formen in den Gruppenfussbandern OrderNo und CustNo. Nun

sieht die Darstellung wie folgt aus:

T R B B B R S
i ] |1

Neuwer Bericht

* Titel

P

o

[
4

[ I
5

L I Y S S B T B B
& 7

| Custnd |Company

|| Ordernd | Htemnd |Description

|[Zisipricd| _ Qnf|  Totad

* Kopf

[ 122 [tausi Dive Shoppe

* Gruppenkopf0]: Custno
™ Gruppenkaopf[1]: Ordema

* Detaibereich
* Gruppenful[1]: Ordemo

* Gruppenful0} Custho

EE.ID.EDDD 11

1023

1| Regulatar System

| [5Fr. 25000 | g fFr. 125000

Bumme(@ty) | Eumme(Total

ELmme( Gty) BEumme(Totel

Sedte 1

“ Fu

NB. Die Formkomponenten wurden nur bendtigt, um schnell zu erkennen, wo die
Gruppen Fussbander gedruckt werden. Jetzt wo wir das Detailband unsichtbar ge-
macht haben, sind diese Hilfen nicht mehr nétig.

Aufgabe 2: Formatieren der DBCalc Felder

1.

Rechtsklicken sie auf das Total DBCalc Feld im Gruppenfussband Custno und wah-
len Sie Anzeigeformat.

Wahlen Sie das erste Format mit dem $-Zeichen aus.

Rechtsklicken Sie auf das Total DBCalc Feld im Gruppenfussband OrderNo und wah-
len Sie Anzeigeformat.

Wahlen Sie das erste Format mit dem $-Zeichen aus.
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Aufgabe 3: Vervollstandigen des Gruppen Fussbandes CustNo

1. Wabhlen Sie die DBCalc Komponenten im Gruppen-Fussband CustNo aus und setzen
Sie die Schriftart auf fett.

2. Platzieren Sie eine Form in das Gruppen-Fussband CustNo.

3. Setzen Sie folgende Position fir die Formflache: Links = 0,05, Oben = 0,06, Breite =
7,95 und Hoéhe = 0,18.

4. Schicken Sie die Form in den Hintergrund.

5. Setzen Sie die Fullfarbe der Form auf hellgrau. Die Darstellung sieht nun wie folgt
aus:

Neuer Bericht

* Titel

|__Custnd |Company || Ordernd | _itemnd {Description || Listpricd| _ Oti| Total

* Kopt

1221] [sauai Dive Shoppe |

* Gruppenkapf0]: Custho
* Gruppenkopf{1] Ordema

[ 1| Reoulator System | [SFr. 25000 | g fFr_1250.00
* Detaibersich
1023
* Gruppenful(1]: Ordermo
| Bumme(Gt] Fumme(To]
* Gruppenful[0]: Custno

* Ful

Aufgabe 4: Der letzte Schliff am Bericht

1.

Wahlen Sie die DBText-Felder Custno und Company im Kopfband der Gruppe
CustNo und das DBText-Feld OrderNo im Fussband der Gruppe OrderNo aus.

Setzen Sie die Schriftfarbe auf dunkelblau.
Setzen Sie die Schrift auf fett.

Setzen Sie folgende Beschriftungsfelder auf unsichtbar:
IltemNo, Description, Listprice

Setzen Sie den Beschriftungstext der folgenden Felder entsprechend:
New Report Sales Statistic

Custno Customer No.

Orderno Order No.



Report Designer: Verkaufsstatistik 100

6. Aktivieren Sie die automatische Grossenanpassung dieser drei Felder. Schlussend-
lich sieht das Layout wie folgt aus:

0...|...|1||||||||2||||||||3|||||||

[ L L [ L

Sales Statistik
~ Titel
kamerNaJ |Campany ||0rderNa.|| Ixemﬁd LDescripﬁan ||Lis@ricd| QLJH i"a!a.{
* Kaopf
[ 1221 Kauai Dive Shoppe |
* Gruppenkopf{l]: Custno
* Gruppenkopf[1]: Orderna

[ 1] Regulator System | [SFr. 25000 | g fFr. 125000
* Detailbereich
" Gruppenfulb[1]: Ordemno
| Fumme(ot] fumme(To] |
* Gruppenful0]: Custno
* Fub

7. In der Vorschau sieht das definitive Resultat wie folgt aus:

Sales Stotistik
e s gy i Yoo Dizerintinn Liprics Oty Tomi
SEF M Lvew thepeu
“IEn [ anri
“uTd F T
o L] -
o = W
“Td ] unm
e E] m
[ = A A |
“E Ui
e m -]
“uTd " [T
e 13 ™
o) ] b F]
Ear] ] =
o ] s
<L ] )
“uT = ]
cap m 2
[ ] =Fr. aT3 |
“H AghELAr
U 5 '=a
o 1z nrm
™ r =
Ut 3 g
“uTa = =m
LT L] [ F )
R 120 TR e
wran zr L1
o 2 L]
="} £ - T
~uTa = LT
I I TFr T |
“HH Cunen Ly wend nliness
1 £ EU.L-NEY
e s LT
[ ] Fr. Bedl |
11 10 1000 1021 2 s |

8. Schliessen Sie den Bericht und speichern Sie die Anderungen.
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Ubersicht

Diese Lektion zeigt das Erstellen eines Serienbriefes. Der Bericht wird folgendes enthalten:

Einen Brief fur jeden Kunden in der Datenbank
Den Namen und die Antwortadresse des Empfangers in jedem Brief.

Termifer Daas
100 Cratherty St
Welled ey, LA
51897

Jennifer Davis -
You may have already
won 10 million

dollars!!

It'struel Jennifer, what will you do with your 10 million
dollars-

Spend it in the most inane way as quickly as possible, file
hanlruptey, and end up losing everything?

Help the pot-hellied pi gz whoze owners ahandoned them when
they grew into sows?

Buy overpriced pop art and join the nuevo-riche elite?

Aufgabe 1: Erstellen des Serienbriefes

Erstellen Sie zuerst mit WordPad einen 2-3 Zeilen umfassenden Brief. Wir benutzen diesen
Brief um zu zeigen, wie ein Text in der RichText Komponente gedffnet wird, um ihn als Se-
rienbrief zu verwenden.

1.

2.

Starten Sie WordPad via Start, Programme, Zubehoér, Wordpad.

Schreiben Sie 2-3 Zeilen eines Briefes adressiert an:
Earl Gray, 1000 Pocahontas Drive, Burlington, KY 45001

Wahlen Sie Datei, Sichern im WordPad Mend.
Wahlen Sie das RTF-Format aus der Dateityp-Auswahl aus.

Wechseln Sie in das Verzeichnis, in dem lhre Report Builder Applikation installiert
wurde.

Speichern Sie den Brief unter dem Namen My Letter.

Schliessen Sie WordPad.
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Erstellen des Berichtes

Aufgabe 1: Daten auswahlen
1. Kehren Sie zum Report Builder zurick.
2. Erstellen Sie einen neuen Report.
3. Starten Sie den Abfrage-Assistenten (Daten, Neu).
4. Wabhlen Sie die Tabelle Clients aus.
5. Klicken Sie auf Weiter bis zum letzten Bild, dann klicken Sie auf Fertigstellen.

6. Klicken Sie auf OK.

Aufgabe 2: Anlegen des Detailbandes
1. Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.
2. Wahlen Sie aus dem Menu Bericht und deaktivieren Sie die Bander Kopf und Fuss.

3. Vergrossern Sie das Detailband auf einen Zoll.

4. Setzen Sie eine RichText-Komponente in das Detailband.

5. Richten Sie die linke Seite der Komponente mit der 1 Zoll Marke auf dem horizonta-
len Lineal aus.

6. Rechtsklicken Sie auf die Komponente und wahlen Sie Serienbrief aus.

7. Rechtsklicken Sie auf die Komponente und wahlen Sie Bearbeiten. Ein neues Fens-
ter erscheint:

R RichText-Editor = oE (=

Datei  Bearbeiten

== = AR R W 15 5o S

=

[Zelle: 1 Spakke: 1 | b
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8. Wabhlen Sie in diesem Fenster Datei, Offnen. Suchen Sie Ihren Brief My Letter und
klicken Sie auf Offnen.

9. Ihr Brief sollte angezeigt werden. Maximieren Sie das Fenster.

Aufgabe 3: Erstellen Sie aus dem Brief My Letter einen Serienbrief.
1. Doppelklicken Sie auf den Vornamen des Empfangers.

2. Wahlen Sie Bearbeiten, Feld einfugen. Eine Dialogbox mit den Feldnamen erscheint:

Feld einfiigen ] x|

Aot Whr i
Address 1 =
Birth D ate

City

Date Open

First Mame

Image

|nterests

Lazt Mame

Objectives

O ccupation

Picture

Rizk Lewvel

Sz Mumber

State b
Telephone j

ok | .-“-‘-.I::I::reu:henl

3. Doppelklicken Sie auf First_Name. Der Vorname Earl im Brief sollte durch das Feld
First Name ersetzt werden.

4. Doppelklicken Sie auf den Nachnamen.
5. Wabhlen Sie Bearbeiten, Feld einfigen..

6. Doppelklicken Sie auf Last Name. Der Nachname im Brief wird durch das Feld
Last Name ersetzt.

7. Schliessen Sie das Fenster und antworten Sie mit Ja auf die Sicherungsabfrage.
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Aufgabe 4: Serienbrief ausprobieren

1.

Offnen Sie die Vorschau. Der Brief ist nun an die Adressen in der Datenbank adres-
siert.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurtck.

Rechtsklicken Sie auf die RichText Komponente und deaktivieren Sie Serienbrief.
Rechtklicken Sie auf die RichText Komponente und wahlen Sie bearbeiten.

Wahlen Sie das Bearbeiten Menu aus. Die Option Feld Einfligen fehlt nun. Die Se-
rienbrief-Option ermoglicht es, Felder einzufiigen und Text in Serienbrieftext zu an-
dern. Wenn aber die Option Serienbrief nicht aktiviert ist, kbnnen Sie keine Felder in

den Brief einfligen.

Schliessen Sie das Fenster.

Aufgabe 5: Erstellen des Serienbriefes

1.

2.

10.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurlick.

Rechtsklicken Sie auf die RichText Komponente und aktivieren Sie die Serienbrief
Option.

Rechtsklicken Sie erneut und wahlen Sie bearbeiten

Offnen Sie die Datei Form Letter.rtf im Verzeichnis Ihrer Report Builder Applikation.
Wir méchten die Mdglichkeit haben, den Brief an die Adressen in unserer Datenbank
zu senden. Deshalb werden wir nun den Namen und die Adresse durch die Daten-
bankfelder ersetzen, die diese Daten enthalten.

Doppelklicken Sie auf den Vornamen Jane im Adressfeld.

Flgen sie das Feld First_Name ein. Der Vorname Jane wird durch das Feld First
Name ersetzt.

Wiederholen Sie die Prozedur fir die Felder: last name, address, city, state und zip.

Ersetzen Sie Jane and Plain in der ersten Zeile des Briefes mit den Felder First Name
und Last Name.

Ersetzen Sie auch den Vornamen Jane in Zeile neun mit dem Feld First Name.

Schliessen Sie das Fenster und sichern Sie die Arbeit. Die Vorlage sieht nun wie folgt
aus:
T R U N P T o T
“First Hamer= <Last Hame=
<Address 1=
<Clity=, <3tate>
51697

* Detallberzich
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11. Driicken Sie Strg + S und sichern Sie den Bericht unter dem Namen Form Letter.

12. Betrachten Sie die Vorschau. Name und Adresse flr jede Person in der Datenbank
erscheinen, aber der Brief erscheint nicht. Um den Brieftext auf erscheinen zu lassen,
mussen Sie einige Einstellungen in der RichText Komponente vornehmen.

Aufgabe 6: Einstellungen der Komponente dndern
1. Lassen Sie die Entwurfsseite anzeigen.
2. Rechtsklicken Sie auf die Komponente und wahlen Sie Dehnen aus.

3. Wahlen Sie die Vorschau aus. Ein Teil des Briefes erscheint, aber der Rest auf der
rechten Seite ist abgeschnitten, da die Komponente zu schmal ist.

4. Kehren Sie auf die Entwurfsseite zuriick.

5. Verbreitern Sie die Komponente, indem Sie diese am rechten Rand nach rechts zie-
hen bis zur 6.5 Zoll Marke auf dem Lineal.

6. Betrachten Sie die Vorschau. Der erste Brief ist an Jennifer Davis adressiert. Schie-
ben Sie den Bildschirminhalt nach unten. Beachten Sie, dass der zweite Brief, adres-
siert an Arthur Jones, unten an der Seite erscheint. Wir wollen aber, das jeder Brief
auf einer neuen Seite beginnt.

Aufgabe 7: Erstellen einer Gruppe
1. Wahlen Sie die Entwurfsseite aus.
2. Wahlen Sie Bericht, Gruppen.

3. Klicken Sie auf Hinzufugen und wahlen Sie das Feld Clients.Acct.Nbr aus der Aus-
wahlliste aus.

4. Markieren Sie Neue Seite beginnen.

5. Klicken Sie auf OK. Die Vorlage sollte nun wie folgt aussehen:

D||||||||1||

” Gruppenkopf[0]; Acct Mbr

<First Mame> <Last M ame>
hddress1>

q:':.'-it].?:’, < State=

51697

I N

“ Detailbereich
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6. Betrachten Sie das Resultat in der Vorschau. Immer, wenn nun eine neue Konto-

nummer (Acct.Nbr.) vorliegt, beginnt auch eine neue Gruppe. Deshalb erscheinen
nun die Briefe separat je auf einer Seite. Der schlussendliche Brief sollte nun in der
Vorschau wie folgt aussehen:

' ReportBuilder Pro: Form Letter

Datei

Bearbeiten  Ansicht  Bericht  Hilfe

=10l x|

Datenl Entwurf  “orschau |

S BEHE [z 14 b oM

Teleaoy, W
LI8%T

Jennifer Davis -

You may have already
won 10 million
dollars!!

T3 wuel Jemfey, whovwill pou do wib oo [0 pillicm

dallars®

Sp=od i ioibc mm imes wop m guickly m manke, file
bl upiey, oad =nd up laaing =ravibogt

Hd pibc pourbdhiad ppa whoie owoa s obodooed them wieo
they piow 10w 3o wa’t

By orap oxd pop oead (oo e o e el

ke yau plma oow, becume o o e ghi boee o choez o

wimog ][ rillion dollars!! oo ——

the 3 vou ooed 1o wohe 1o become o millhimon e

| Soachibe kg, pdd aquos mo bl WHER uoul rou
Noge ool 13 filld waih gald ek
2 Ped the aucha lobelad |0 TLION DOLLARS
3 Ploce the aucher o et awie zevdage
4 Bur o lma $50 wanh o
o) iMogomos ol ora 1oad
b Do wemcs bl g =iy
£) 5 ran Miguin=
5 Fuapoun chech ood ibe aihs 3w o e zus o smrdope ood ad 1
o [P EEp——

FREETCETER|

Coogiowlounn oo pon winl
Zinemdy,
Tuck i Lina

Ahbrer

Seite 1

7. Schliessen Sie den Report und speichern Sie die Anderungen.
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Uber

sicht

In dieser Lektion lernen wir, wie wir mit mehreren dehnbaren Komponenten in einem Band

arbeiten missen (zum Beispiel mit 2 Memo Komponenten, die Seite an Seite erscheinen

mussen). Der Bericht wird folgendes enthalten:

¢ Notizen Uber verschiedene Fische
e Statistikangaben uber jeden Fisch
Ouerview

Mt braren xa e b apolisd iy 'oh. nhobls e 1 300 ad 'ed uon ol oo ad mokoks by owheg
Iham wih povm'ul lssh. Phey 3 e oims, 3 devms el ey e cdoen g oh deos b o pesl
oyaima.

Comal el [ha 'oh. SAoxadeg (oan '3 aounl, The oo 'esh 303 gy uon (e rmeyoo looas of (e

2l ormoach, ooooeoreny volenl aoeTo o Thel o, ad sl 3 e eac e muocs o The by, Fhe e o
1ockad +wih s, | he longus |hckered, | e ey (e, (he el g bbooo, nd The ienl o n s moyan o
mhimme niimm”

Mol schbim.

Faym o moFayec axd Cxl i3 [0 Torme.

Description Rewiew
Abm braren x| e by apolisd e 'oh. Mmool oy Tom ol (e foh™
il 3 oulm (e 3 and e upon x| o oack, e up.
ool ey and ok by oushenyg |hem ¥ hawy e |0 gy [l | bl lom e
‘Whpram'u isih. Ty 38 yoxo oies, sl |hem o, oo 'oh o
ad dvm s 1epa | ey |he coen e 'oh “am by poxd iy
v bt o el cyalma. And Ihe slony o
I Cloen Figgioh, b
Coml mnl |ho 'oh. Sceoadeq loon 137 1AM el
=, The oo Vesh xda prm iy mabas | 3=
upon |he e v loms of (he slomoch, " T
ooexmory vl oo ol Il opn, by Ihm 'zh 'o el | e o
ol ¥imcacy o |he muoces of (e by Il mm1mn, rylmEo.
T 1 o 1ockad Hlh o, [he
Ionps |hckered, |he sy o, he g ¥itol 3 desoplon of
bbamno, ad |he mien o n s moyam Ihm dedh, Il
o olimme nilmm” 1 =ty sl
xa |hough e
Mol schbim. ¥mrm wole |ho xcoonl .

Fae o moFao'c add Exal 2oy [o Fom.

o Man Ball oes comelum

= " Ioh Lungth In 13 ErFEEmrar

tennen Mans Bken Pigoeioh

Erstellen des Bericht-Layouts

Aufg

1.

2.

abe 1: Daten auswahlen
Erstellen Sie einen neuen Bericht.
Starten Sie den Abfrageassistenten.

Wahlen Sie die Tabelle Biolife aus.

Klicken Sie auf Fertigstellen.

Klicken Sie auf OK.

Klicken Sie auf Weiter, bis Sie die letzte Anzeige sehen.
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Aufgabe 2: Erstellen Sie ein gelbes DBMemo

1.

2.

10.

Gehen Sie zur Entwurfsansicht.
Vergrossern Sie das Detailband auf 3.5 Zoll.

Platzieren Sie ein DBMemo im Detailband. Setzen Sie die Position wie folgt fest:
Links = 0,13, Oben = 0,06, Breite = 7,67, Hohe = 0,92

Teilen Sie das Feld Notes zu.

Setzen Sie die Schrift auf Arial 12, normal und die Ausrichtung auf linksbindig. Wah-
len Sie die Schriftfarbe schwarz.

Setzen Sie die Markierungsfarbe auf gelb.

Markieren Sie Dehnen.

Starten Sie die Ansicht Berichtsbaum via Ansicht, Werkzeugleisten.
Rechtsklicken Sie auf DBMemo1 im Berichtsbaum und wahlen Sie Umbenennen.

Setzen Sie den Namen der DBMemo Komponente auf Yellow und driicken Sie die
Eingabetaste.

Aufgabe 3: Erstellen Sie eine Form

1.

Platzieren Sie eine Form im Detailband und setzen Sie deren Position wie folgt: Links
= 0,07, Oben = 0,03, Breite = 7,8 und Hohe = 3,4

Rechtsklicken Sie auf die Form und wahlen Sie mit Vorganger dehnen.
Wabhlen Sie auch in den Hintergrund schicken.

Betrachten Sie die Vorschau. Die Texte werden nun mit den Formelementen als Hin-
tergrund gedruckt.

Aufgabe 4: Erstellen Sie ein hellblaues DBMemo

1.

2.

Waéhlen Sie die Entwurfsansicht aus.

Erstellen Sie ein neues DBMemo Element unterhalb von Yellow.

Teilen Sie das Feld Notes zu.

Setzen Sie die Breite auf 1,1 Zoll.

Richten Sie die Komponente am linken Rand nach den Yellow Komponente aus.
Wahlen Sie als Markierungsfarbe hellblau.

Im Berichtsbaum setzen Sie den Namen auf Aqua.
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8. Dricken Sie Strg + S und sichern Sie den Bericht unter dem Namen Fish Reference.
9. Betrachten Sie die Vorschau. Sie sehen nun, dass die hellblaue Form vor der gelben
liegt.
Aufgabe 5: Aqua soll sich relativ zu Yellow verschieben
1. Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.

2. Rechtsklicken Sie auf Aqua und wahlen Sie die Option Verschieben im Verhaltnis zu.
Eine Dialogbox wird gedffnet:

¥erschieben im Yerhaltnis zu x|

Stelle Objektpozition ein bazierend auf:

“'ellaw ;I

<Feiner

3. Wahlen Sie das Element Yellow auf der Auswabhlliste.

4. Kontrollieren Sie in der Vorschau. Aqua druckt nun nach Yellow.

Aufgabe 6: Erstellen Sie das Memo Fuchsia
1. Wahlen Sie die Entwurfsseite aus.
2. Platzieren Sie ein neues Memo neben Aqua.
3. Richten Sie es am rechten Rand nach Yellow aus.
4. Richten Sie es am oberen Rand nach Aqua aus.

5. Setzen Sie die Markierungsfarbe auf lila. Die Vorlage sieht nun wie folgt aus:

Ao ko 20 te by zpoted rigge mek. bl over reeTaa: aed kedt (o crzBeeans aid
mallnsks Bycrng blng tem wih pose ml etk Theyar voackns egkers, anddie iz reportzee g
thie Gl Tigge e b dewon 1 bede of pear e

Do poteatt b e b, Scsordeg 3w 1575 acoonit, "the pokeorons ke b 3ot primartby apon tie

e uong tene of te SOMach, ocoas lon kg ukok ptzpaems of tiatangan, and £ horty 3Me vards all the
muzcks ofthe body. The Trame becomes ocked Witk 2pasms, the Dig e thicke ped, the ey fhed,

the bregth (kg Boorons, 3id the pate ytexplres (v 3 panoem ofedeme Latkrig ”

Hotedbk.

RFawaa b oo Pacic 3ed EartAfTica Somoa.
B0 KhoH

& the big

£potied

L[rggenth.

6. Rechtsklicken Sie auf die Komponente und wahlen Sie aus: Verschieben im Verhalt-
nis zu.

7. Wahlen Sie Yellow.

8. Setzen Sie den Namen des neuen Elements im Berichtsbaum auf Fuchsia.
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Aufgabe 7: Text ins Memo laden

1. Rechtsklicken Sie auf Fuchsia und wahlen Sie die Option Zeilen. Der Memoeditor
wird angezeigt.

4] _"I_I
Laden... | Speicherm... | F. I .ﬂ.bbrechenl

2. Klicken Sie auf Laden.

3. Wahlen Sie MemoLines.txt aus dem Verzeichnis, in das die Report Builder Applika-
tion installiert wurde. Sie sehen den folgenden Text:

The notes that zay "Do not eat this figh" -
zort af crack me up.

They zeem ta imply that the bottam line

about these exohic, wondrous fizh 1=

"are they good eatin"'?

And the stary about

the Clown Triggerfizh, the

1878 account,

makes it seem

like people are punizhed |-
b the fizh for eating the ones

that are rare, myzsterious.,

Wwhat a description of =
Kl 3
i Speichem... | ok | fhbrechen |

4. Klicken Sie auf OK.
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5. In der Vorschau sehen Sie nun folgendes:

Alsn known as the big spotted triggerfizh. Inhahits outer reef areas and feeds upon crustaceans and
mollusks by crushing them with powerful teeth. They are voracious eaters, and divers report seeing
the clown triggerfizh devour beds of pearl oysters.

O not eat this fish. According to an 1878 account, "the poisonous flesh acts primarily upon the
nervous tizsue of the stomach, occasioning violent spasms of that organ, and shartly aftensards all the
muscles of the hady. The frame becomes rocked with spasms, the tongue thickened, the eye fixed,
the breathing laborious, and the patient expires in a paroxysm of extreme suffering.”

Mot edible.

Fanne i= Indn-Pacific and East Africa to Somoa.
Also known

as the big
spotted
triggerfish.

Beachten Sie, dass der Text fir Aqua und Fuchsia nicht ganz erscheint.

6. Kehren Sie auf die Entwurfsansicht zurlck.

7. Wahlen Sie Dehnen flir beide Komponenten aus.

8. In der Vorschau sehen Sie nun, dass der gesamte Text erscheint. Als nachstes wer-
den wir zusatzliche Informationen fur jedes Memo ausgeben.

Aufgabe 8: Erstellen von DBText Komponenten

1. Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.

2. Platzieren Sie eine DBText Komponenten unterhalb von Aqua.

3. Teilen Sie das Feld Common Name zu.

4. Wahlen Sie Verschieben mit Vorganger aus.

5. Wabhlen Sie automatische Gréssenanpassung.

6. Kopieren Sie die DBText Komponente und platzieren Sie diese unterhalb von Fuch-
sia. Sie Darstellung sollte nun wie folgt aussehen:

" Fopf

Habitat is around boulders, caves, coral ledges and crevices in shallowe waters. Swims alone orin
aroups.

ts color changes dramatically from juvenile to adult. The mature adult fish can startle divers by

IZalled seaperch in
Australia. Inhabits the
areas around lagoon coral
eefs and sandy bottoms.

lown Triggerfis lown Triggerfis
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7.

In der Vorschau sehen Sie nun, das der Text in den Memos so gross ist, das die Tex-
te in den DBText Komponenten erst auf der nachsten Seite ausgegeben werden, wo
sie verwaist aussehen.

Wahlen Sie erneut die Entwurfsansicht aus und setzen Sie die Breite beider Memos
auf 3 Zoll. Richten Sie Fuchsia am rechten Rand aus nach Yellow.

In der Vorschau sehen Sie nun, dass die DBText Komponenten auf der gleichen Sei-
te ausgegeben werden. Jedoch werden beide auf der gleichen Position am Ende des
Bandes ausgegeben. Wir mdchten aber, dass jedes DBText Element gleich nach
seinem vorausgehenden Memo ausgedruckt wird. Um dies zu erreichen, missen wir
Bereiche benutzen.

Aufgabe 9: Erstellen eines Bereiches

1.

Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.

Wahlen Sie die Bereichs-Komponente aus und platzieren Sie diese neben Aqua.
Aus der Palette der Linienfarben wahlen Sie keine Linie aus.

Wabhlen Sie als Fllfarbe hellgrau aus.

Ziehen Sie das DBText Element in die Bereichskomponente hinein. Verschieben Sie
nun den Bereich nach oben und unten. Sie werden feststellen, dass die DBText
Komponente sich mit dem Bereich verschiebt, da die DBText Komponente nun im

Bereich enthalten ist.

Setzen Sie die Breite des Bereichs auf 3 und richten Sie die Komponente am linken
Rand nach Aqua aus.
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Dehnbares Memo

Wenn Sie Berichte erstellen, die mehrere Memos in einem Band enthalten, kann es nétig
sein, dass Sie einige ziemlich fortschrittliche Techniken bendtigen, um zu erreichen, dass
der Inhalt des Memos und die dazugehérenden Komponenten im Bericht gut angeordnet
erscheinen. Bei einem Memo pro Band wird die Option Dehnen markiert. Damit passt sich
die Héhe automatisch an den Inhalt an. Wir nennen dies Andern der Hohenausdehnung.
Wenn die Komponenten in einem Band sich ausdehnen, dehnt sich auch das Band aus.
Deshalb genugt es, dass wir die Option Verschieben mit Vorganger in den Textelementen
unterhalb des sich dehnenden Memos setzen. Wenn das Memo gedruckt wird, wird das
Band ausgedehnt und die Textelemente unterhalb werden soweit verschoben, wie das
Memo ausgedehnt wurde.

Thes rictas it =0y 0 rad eai ihi ah™
st of CamEk e iy

he notes that say Do net eat this sk

ot of crack me up

ey gm0 dmply fhat ihe bolboen bne
ouk the s exalic, wondnous fish is

a e they good =alin?

Tiggedsh

Casgiry
.
Ceatail Comrson Marw  Cloan Triggerih

Layout Vorschau

Aufgabe 10: Erstellen des zweiten Bereichs
1. Erstellen Sie einen zweiten Bereich und platzieren Sie diesen neben Fuchsia.
2. In der Linienfarbenpalette wahlen Sie wiederum keine Linie aus.
3. Als Fullfarbe wahlen Sie dunkelgrau.

4. Ziehen Sie das DBText Element in den Bereich hinein. Kontrollieren Sie, ob sich das
DBText Element mit dem Bereich mitbewegt.




Report Designer: Fisch Referenzbiichlein 114

5. Setzen Sie die Breite des zweiten Bereichs auf 3 Zoll und richten Sie den Bereich am
rechten Rand nach Fuchsia aus. Die Darstellung sollte wie folgt aussehen:

* Fopf

Habitat is around boulders, caves, coral ledges and crevices in shallow waters. Swims alone arin
EroLUps.

ts color changes dramatically from juvenile to adult. The mature adult fish can startle divers by

ICalled seaperch in Australia. Inhabits
the areas around lagoon coral reefs
and sandy bottoms.

Fegionl

lown Triggerfis -
| | n

6. Betrachten Sie die Vorschau. Der Bereich wird vor den Memos gedruckt. Wir wollen
dies korrigieren.

Nebeneinanderliegende dehnbare Memos

Die Option 'Verschieben mit dem Vorganger' arbeitet gut, wenn Sie nur eine dehnbare
Komponente im Band haben. Aber wenn Sie nun zwei dehnbare Memos nebeneinander
haben, welchen dazugehdrige Textelemente folgen missen? Die folgende Darstellung
zeigt zwei Memo-Komponenten in einem Band. Jedem Memo folgt eine Textkomponente.

Layout

Wenn wir fir alle Textelemente die Option Verschieben mit Vorganger setzen, das werden
die Komponenten um die Ausdehnung den grésseren Memos verschoben, wie diese Vor-
schau zeigt:
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Aufgabe 11: Bereichseigenschaften anpassen

1. Rechtsklicken Sie auf den hellgrauen Bereich und wahlen Sie Verschieben im Ver-
héltnis zu.

2. Wabhlen Sie Aqua auf der Liste aus.

3. Rechtsklicken Sie auf den hellgrauen Bereich und wahlen Sie Verschieben im Ver-
haltnis zu.

4. \Wahlen Sie Fuchsia aus der Liste aus.

5. In der Vorschau sehen Sie nun, dass jeder Bereich unterhalb des dazugehdrigen
Memos ausgegeben wird.

Bereiche

Sie bendtigen eine Bereichs-Komponente, wenn Sie einige Informations
Komponenten mit einer dehnbaren Komponente verbinden wollen. Ein Bereich ist
eine spezielle Komponente, welche andere Komponenten aufnehmen kann. Sie kon-
nen andere Komponenten in den Bereich aufnehmen, wenn Sie diese mit der Maus
in den Bereich hineinziehen. Die nachfolgende Vorlage wurde so modifiziert, dass die
Informations-Komponenten in die Bereiche platziert wurden. Indem Sie logisch zu-
sammengehoérende Komponenten in Bereichen zusammenfassen, machen Sie den
ersten Schritt, um ein solches Layoutproblem zu I6sen. Der letzte Schritt ist, die Opti-
on Verschieben im Verhaltnis zu bei jedem Bereich anzuwenden.

e ene— i
e e T

Layout

Die Option Verschieben im Verhaltnis zu ermoglicht es uns, dehnbare Komponenten
als Einheit zu betrachten. Im vorliegenden Fall wirden wir die Option Verschieben im
Verhaltnis zu im linken Bereich auf das Memo-Element direkt oberhalb setzen und
ebenso den rechten Bereich auf das Memo gerade oberhalb setzen. Wenn wir nun
den Bericht betrachten, sehen wir folgenden Effekt:

------

Vorschau

Wenn ein Bericht mehrere dehnbare Komponenten enthalt (z.Bsp. Memos) und an-
dere Komponenten, die nicht in den richtigen Positionen gedruckt werden, dann ist es
wichtig zu wissen, dass Sie die Situation oft bereinigen kdnnen, indem Sie Bereiche
verwenden, um die Elemente logisch zu gruppieren und dann die Option ,Verschie-
ben im Verhaltnis zu’ anwenden um die Bereiche mit den dehnbaren Komponenten
zu verbinden.
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Feineinstellungen

Aufgabe 1: Informationen zu den Bereichen hinzufiigen

1.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurtick und I6schen Sie die DBText Komponente in
den Bereichen.

Rufen Sie die Anzeige der Datenstruktur auf.

Klicken Sie auf den Layout Tabulator der Datenstruktur.

Setzen Sie die Eigenschaften der Beschriftungen auf Arial, fett, 10 Punkte.
Setzen Sie die Eigenschaften der Felder auf Arial, normal, 10 Punkte.
Wahlen Sie den Tabulator Daten aus.

Wahlen Sie die Felder Category und Common Name aus.

Ziehen Sie diese Auswahl in die linke, obere Ecke des hellgrauen Bereiches.

Wabhlen Sie die Felder Species Name und Length In aus.

10. Ziehen Sie diese Feldauswahl in den dunkelgrauen Bereich.

Aufgabe 2: Anpassen der Bereiche

1.

2.

Wabhlen Sie alle Komponenten im hellgrauen Bereich aus.

Ziehen Sie diese nach links, bis die Beschriftungen mit dem linken Rand des Berei-
ches ausgerichtet sind. Die DBText Elemente ragen dabei Uber die Bereiche hinaus.

Heben Sie die Auswahl auf und wahlen Sie die DBText Komponente Common Name
aus.

Verkleinern Sie die Breite dieses Elements, so dass es in den Bereich passt.

Fiegiond
Categony Enapper |
Common Hameé i?{ed Emperar - E

Wahlen Sie die DBText Komponente Category aus und verkleinern Sie die Breite, bis
sie im Bereich Platz findet.

Setzen Sie die Komponenten auf automatische Grossenanpassung.
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7.

Wahlen Sie alle Elemente im dunkelgrauen Bereich aus. Ziehen Sie diese Elemente
nach links bis die Beschriftungen den linken Rand des Bereiches berthren. Die Kom-
ponente Species Name findet nicht vollstandig Platz.

Rechtsklicken Sie auf die Komponente Species Name und wahlen Sie automatische
Groéssenanpassung. Die eine Seite der Komponente ist nun innerhalb des Bereiches.
Aber diese Komponente sollte nun nicht auf automatische Gréssenanpassung einge-
stellt werden, da sonst der Text eventuelle Uber den Bereichsrand hinausragt.

Deaktivieren Sie die automatische Gréssenanpassung aber vergréssern Sie die Brei-
te dieser Komponente bis zum rechten Rand. Das Layout sieht nun wie folgt aus:

* FKopf

Habitat is around boulders, caves, coral ledges and crevices in shallow waters. Swims alone orin
Qroups.

ts color changes dramatically from juvenile to adult. The mature adult fish can startle divers by

IZalled seaperch in Australia. Inhabits
the areas around lagoon coral reefs
and sandy bottoms.

Reqioni
Cateqony Enapper

Common Namé  Fed Emperor

10. In der Vorschau sehen Sie nun, dass kein weisser Zwischenraum zwischen den Me-

mos vorhanden ist. Wir kdnnen dies beheben durch eine Anpassung der Position.

Aufgabe 3: Zwischenraum zwischen den Bereichen und separate Seiten

1.

2.

10.

Auf der Entwurfsseite rechtsklicken Sie auf das gelbe Memo Element.

Wabhlen Sie Position und geben Sie fur Unterer Versatz 0,1 ein.

Setzen sie auch fir die Elemente Aqua und Fuchsia den unteren Versatz auf 0,1.
In der Vorschau setzen Sie nun den weissen Rand zwischen den Memos. Wir mis-
sen nun eine Gruppe erstellen, damit jede Beschreibung eines Fisches auf einer
neuen Seite ausgegeben wird.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurtck.

Erstellen Sie eine Gruppe auf das Feld Common Name.

Wahlen Sie neue Seite beginnen aus.

Wahlen Sie alle Memos aus und setzen Sie die Markierungsfarbe auf keine.

Wahlen Sie beide Bereiche aus und setzen Sie die Fillfarbe auf keine.

In der Vorschau sieht nun alles grossartig aus, aber man kann kaum zwischen den
Memos unterscheiden. Sie brauchen Titel.
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Aufgabe 4: Neuausrichten des Layouts
1. Vergrdssern Sie das Detailband auf 4 Zoll Héhe.
2. Vergrossern Sie die Form fur den Hintergrund bis an den Fuss des Bandes.
3. Wahlen Sie beide Bereiche aus.
4. Ziehen Sie beide Bereiche nach unten, bis die obere Flhrungslinie bei 3 Zoll liegt.
5. Heben Sie die Selektion auf und wahlen Sie die Memos Aqua und Fuchsia aus.

6. Ziehen Sie die Memos nach unten, bis die obere Markierungslinie auf die1 s4 Zoll
Marke zeigt.

7. Wahlen Sie Yellow aus und ziehen Sie dieses Element nach unten bis zur Marke 3/8
Zoll.

™ Gruppenkopf[0]: Comman Name

Wlso known as the big spotted triggerfish. Inhabits outer reef areas and feeds upon crustaceans and
mollusks by crushing them with powerful teeth. They are voracious eaters, and divers report seeing
the clown triggerfish devour beds of pearl oysters.

ICalled seaperch in Australia. Inhabits The notes that say "Do not eat this fish"
the areas around lagoon coral reefs sort of crack me up.
and sandy bottoms. They seem to imply that the bottom line

about these exctic, wondrous fish is

Regionl Regions

Cateqony Enapper | Species Name [Lutjanus sebae
Fummun Named  RFed Emperor | Length In [ 23.6220472440944
R PRV | B Y Ry

Aufgabe 5: Titel erstellen
1. Erstellen Sie ein Beschriftungsfeld oberhalb von Yellow.
2. Richten Sie dieses am linken Rand mit Yellow aus.
3. Setzen Sie den Text auf Overview.

4. \Wahlen Sie als Schrift 14, fett aus.
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5. Kopieren Sie das Label und fiigen Sie es oberhalb von Aqua ein.

6. Richten Sie die neue Beschriftung am linken Rand mit Aqua aus.

7. Setzen Sie den Text auf Description.

8. Wahlen Sie das Feld aus, kopieren Sie es und fligen Sie es oberhalb von Fuchsia

ein.

9. Richten Sie es am linken Rand nach Fuchsia aus.

10. Setzen Sie den Text auf Review.

Overviev_vl

Also known as the big spotted triggerfish. Inhabits outer reef areas and feeds upon crustaceans and
mollusks by crushing them with powerful teeth. They are voracious eaters, and divers report seeing
the clowin triggerfish devour beds of pearl oysters.

Description

ICalled seaperch in Australia. Inhabits
the areas around lagoon coral reefs
and sandy bottoms.

;Hegion'l

Enapper

ICommuon Namel

Red Ermperor

The notes that say "Do not eat this fish”
sort of crack me up.

They seem to imply that the bottom line
about these exotic, wondrous fish is

Region2
Species Name [Lutjanus sebae
. ength In [ 23.6220472440945

Aufgabe 6: Titel

anpassen

1. Betrachten Sie die Vorschau. Die Beschriftung Overview sieht gut aus, aber die an-
deren Beschriftungen werden vor Yellow ausgegeben.

2. Setzen Sie diese auf Verschieben mit Vorganger.

3. Inder Vorschau sehen Sie, dass diese nun am Ende des Bandes ausgegeben wer-

den. Wir missen nun noch einen Bereich erstellen um die Titel oberhalb der Memos
auszugeben.
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Aufgabe 7: Erstellen und platzieren eines Titelbereiches
1. Erstellen Sie einen Bereich unterhalb von Yellow.
2. Setzen Sie den Namen auf TitleRegion.
3. Wahlen Sie keine Linie aus.
4. Passen Sie die Grosse auf die gleiche Breite wie Yellow an.
5. Setzen Sie die Hohe des Bereiches auf 0,4.
6. Ziehen Sie die Beschriftungen Description und Review in den Titelbereich hinein.
7. Ziehen Sie den Titelbereich bis knapp Uber die Memos Aqua und Fuchsia.
8. Richten Sie die Beschriftungen am oberen Rand aus.
9. Richten Sie die Beschriftungen am linken Rand mit den Memos aus.

10. Verringern Sie die Hohe des Bereiches, so dass dieser nicht den oberen Rand der
Memos Uberlappt. Das Layout sieht nun wie folgt aus:

VO,

Overvieﬂ

s known as the big spotted triggerfish. Inhabits outer reef areas and feeds upon crustaceans and
mollusks by crushing them with powerful teeth. They are voracious eaters, and divers report sesing
the clown triggerfish devour beds of pearl oysters.

Desériptiuﬂ )

ICalled seaperch in Australia. Inhabits The notes that say "Do not eat this fish"

the areas around lagoon coral reefs sort of crack me up.

and sandy bottoms. They seem to imply that the bottom line
About these exotic, wondrous fish is

Region Region2
Enappar | Species Name [utjanus sebae
Common Namg  Red Emperor | Length Inf [ 23.6220472440944

Aufgabe 8: Vorschau und Feineinstellung

1. In der Vorschau sehen Sie, dass der neue Bereich sich relativ zum Element Yellow
verschieben sollte.

2. Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.

3. Wahlen Sie fur den Titelbereich Verschieben im Verhaltnis zu auf wahlen Sie das E-
lement Yellow aus.

4. In der Vorschau sehen Sie, dass Aqua und Fuchsia sich relativ zum Titelbereich ver-
schieben sollten.
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5. Setzen Sie also die Option Verschieben im Verhaltnis zu und wahlen Sie als Element
TitleRegion aus.

6. Klicken Sie auf Vorschau. Der definitive Bericht sollte nun wie folgt aussehen:

¥ ReportBuilder Pro: Fish Reference RS- 1ol x|

Datei Eearbeitern  Ansicht  Bericht  Hilfe

Datenl Entwurf  orschau |

S BEE [Bz M4 b Abbrechen |

Ovrerwiew

Slzokrewn 25 e big spolied dooenizh. inhehl b coler meTaeas and Eeds wpon ous e and malusks by aushing
Fem wihipowerld ee b, They ae voadous eakers, and divers eporl seelng be down Aggenish deoour beds ofpead
skers .

boroleal K 1zh, Aocoding ke an 1272 accwnl, "Fe polsonoes 1eshack pimally upon he rencs 1520 of be

= imach, cocsloning dolenl spasms of Fal ogan, and shorly snleverd s Al e musdes of be body. The fame becomes
m-dc:u uhsuasms Fe kbrgue hoered, h: ey mu ke ur:ahlru Izhorous, and e palenl exqies Ina parcysm of
exiEme suerdng ®
Holedlble.

Rarge |5 ndorPadic and Eas | A o Somoa.

De=cription Rewviaws
Alzokreown 25 he big spolied Mogoenizh. The roies balzay "0o neleal Fs izt
nhabl b culer eeTaeas ad Eeds wpon ol ol oack me up.
o boeane ard mallusks by oashing hem They zeem kxImply Fal ke bolkom line
wvihpowernd ezh. They ae wador eakrs, ahoul hese exolc, wordroes 15hls
and diers repcrl =eeing e down dgoenlsh e Feygood ealne?
deuvsr beds orpeand oy kers. HArd =lory shou
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wpon be rewos 1ss0e ot he s omach, ke people &e punished
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Common Hame  Closn Tdggeni=h

|5eite 1 A

7. Schliessen Sie den Report Designer und sichern Sie die Anderungen.
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Ubersicht

Diese Lektion zeigt, wie Sie einen Bericht mit Hilfe der Kreuztabellen-Komponente erstellen.
Wenn wir das Konzept dieser Komponente genau verstehen wollen, missen wir effektive
Ausdrucke machen und diese auf verschiedene Arten betrachten. Sie missen deshalb fir
diese Lektion einen Drucker haben, eine Schere, Klebeband und einen Hefter. Bis zum Ende
dieser Ubung werden wir folgende Produkte erstellen:

e Eine Kreuztabelle im Poster Stil mit Anordnung ,erst quer, dann nach unten’
e Eine Kreuztabelle im Dokument Stil mit normaler Anordnung
e Eine Kreuztabelle im Dokument Stil mit der Option wiederholte Beschriftungen

Aufgabe 1: Daten auswahlen
1. Erstellen Sie einen neuen Bericht.

2. Schliessen Sie die Datenstruktur und den Berichtsbaum, falls diese noch sichtbar
sind.

3. Rufen Sie den Abfrage-Assistenten auf.
4. Wahlen Sie die Tabellen Customer und Orders aus.
5. Wahlen Sie alle Felder aus.

6. Fahren Sie nach unten zum Feld Amount Paid, wahlen Sie es aus. Warten Sie eine
Sekunde, dann klicken Sie erneut.

7. Andern Sie den Namen auf Sale Amount.

8. Klicken Sie auf den Tabulator Berechnet und doppelklicken Sie auf das Feld Compa-
ny.

9. Maximieren Sie das Feld des Abfrage-Assistenten. Wahlen Sie Ausdruck als Funktion
aus und geben Sie folgenden Ausdruck in Editierfeld ein:

Extract(Month from SaleDate)

NB. Der Ausdruck entnimmt den Monat aus dem Verkaufsdatum, was es uns erlaubt,
Monatssummen zu berechnen.

10. Andern Sie die Feldabkiirzung auf SaleMonth.

11. Klicken Sie auf OK.
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Aufgabe 2: Erstellen Sie eine Kreuztabelle

1.

2.

7.

Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.

Wahlen Sie Bericht, Daten. Wahlen Sie keine fiir beide Datenpipelines aus.

Platzieren Sie eine Kreuztabellen-Komponente in das Detailband. |

Benutzen Sie die Editier-Werkzeugleiste und weisen Sie den Kreuztabelle die Pipeli-
ne Customer zu.

Wabhlen Sie Datei, Seite einrichten aus. Unter Papiergrésse wahlen Sie das Querfor-
mat aus.

Rechtsklicken Sie auf die Kreuztabellen-Komponente und wahlen Sie Konfiguration
aus. Der Kreuztabellen-Assistenz wird angezeigt:

£ Kreuztabelle einrichten

1. Konstruieren Sie lhre Kreuztabele, indem Sie Felder von der Liste in die schattierten Zellen ziehen.
L‘\Y = — 2. Entfermen Sie Spalten, Zeilen oder Werte, indem Sie zie vom Diagrarmri in die Feldliste ziehen.

3. Ordnen Sie Spalten, Zeilen oder “Werte anders an, indem Sie sie im Diagram an eine andere Stelle ziehen.

~=1of x|

4. Formatieren Sie die Kreuztabelle, indem Sie eine Zeile. Spalte oder einen *ert markieren und dann die Werkzeugleistel

Felder Layout

i Addr [ = =0 | 2] 2] |[Ae H Ee £z o

i Add2

|
|
City : INeue Spaltel
|
|

| v
(i
il
i

Ay

i Company
| Meue Zeile II MNeuer Yert I

i Contact

i Country

i Fax |

i Lastinvoicedate |

i Phone |

i Taxrate |

# Zip |

i Sale Amourt |
|
|
|

i Custno [2)
i Emnprio
i Freight
G ltemstotal | —
it Ordemo |
i Po |
i Paymentrmethod |
i Saledate |
|
|
|

it Shipdate
i Shiptoaddr]
i Shiptoaddr2

=

Abbrechen

Lesen Sie die Instruktionen am oberen Bildrand des Kreuztabellen-Assistenten.
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10.

11.

12.

Wahlen Sie das Feld SaleMonth aus und ziehen Sie es auf die Zelle Neue Zeile. Be-
achten Sie die beiden schwarzen Dreiecke, die zeigen, wo das Feld erstellt wird.

=

Wenn die schwarzen Dreiecke links des Feldes neue Zeile erscheinen, lassen Sie die
Maustaste los. Sie sollten nun folgendes sehen:

NeueSpaIte
SaleMonth

Klicken Sie auf OK.

Dricken Sie Strg + S und sichern Sie den Bericht unter dem Namen Crosstab.

Rufen Sie die Vorschau auf. Eine leere Seite wird angezeigt, weil der Kreuztabelle
noch keine Werte zugeordnet wurden.
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Kreuztabellen

Tabellenkalkulationen waren eine der ersten Applikationen, die den PC so erfolgreich
machten. Arbeitsblatter zeigen Berechnungen in einem Gitterformat mit Spalteniber-
schriften, Zeilenbezeichnungen und Berechnungen in den Zellen. Ein typisches Arbeits-
blatt sehen Sie im untenstehenden Bild:
[Customer Mo, Company. :

SV

nact  State

3053 Armerican SCUBA Supply Lynn Cinciripini CA
3954 Blue Glass Happiness Christine Taylor  |CA
3054 Catarnaran Dive Club Micale Dupont CA
3051 San Pablo Dive Center Patricia O'Brien A
3052 Underwater Sports Co. Diave Walling CA

Ein Arbeitsblatt kann viele verschiedene Darstellungen annehmen. Das Kreuztabellen-
Format ist ein haufig benutztes Format. Kreuztabelle steht fir Kreuz-Tabulation, einem
Vorgang, bei dem Summierungen und andere Berechnungen basierend auf allgemeinen
Werten aus einem Datensatz durchgefihrt werden. Beispiel: Nehmen wir an, Sie haben
einen Satz von Daten, welche die Verkaufe einer Firma beschreiben. Jeder Verkauf um-
fasst eine Zeile von Daten und enthalt Kundenname, Ort, Bundesland (State), Verkaufs-
datum und Verkaufsbetrag. Nehmen wir nun an, Sie wollen die Gesamtverkaufe eines
Monats flr ein Bundesland wissen. Hier ist nun eine Mdglichkeit, wie Sie solche Daten
prasentieren kénnten:

State: AL
Year: 1999
Total Sales: $2577

State: CA
Year: 2000
Total Sales: $3548

Diese Darstellung ist in Ordnung, macht aber einen Vergleich zwischen den Bundeslan-
dern schwierig. Eine andere Darstellungsart ist folgende:

Surmn of Sale Amount | State

SaleManth AL BC CA Coru

§r T m mmr.o
§22 pd7.E0 | $15052.00
51,788 50 527 45350
7 585100
109 5000 578490
$9 555 00 $0.00
58,7570 42 B76.05

L= - B B - R L o T N

770 [ £72080.00
&7 290,00 31425330
" 45,160.10 §Te6.20
12 G2 ETT S F1E8 .56 50
Grand Total FAMBES | BR50.520 | B389 15 | BF A0S 70

=]

Dieses Format ist kompakter und einfacher zu lesen. Es werden mehr Daten auf kleine-
rem Platz dargestellt. Vergleiche sind einfacher moéglich. Dieses Format ist nun eine
Kreuztabelle. Die Werte fir die Monate und die Staaten werden Dimensionen genannt,
weil diese die Daten in Zeilen und Spalten ausrichten.
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Kreuztabellen (Fortsetzung)

Die Werte in den Zellen sind Berechnungen, die erstellt werden, wenn die Verkaufszahlen
summiert werden. Die einfache Kreuztabelle, die wir hier gezeigt haben, kann weiter ent-
wickelt werden. Was ist, wenn wir die Verkaufszahlen je Ort wissen wollen (je Staat) und
auch die Anzahl Verkaufe pro Ort. Wir kdnnen diese Information prasentieren, indem wir
einfach eine neue Dimension zu den Spalten hinzufligen (zum Beispiel Ort) und eine ande-
re Berechnung zu den Werten (Anzahl Verkaufe). Die erweiterte Kreuztabelle wiirde wie
folgt aussehen:

State City
AL AL Total
SaleMonth | Data Hoowar Mobile Falham
1 Surn of Sale Amount
Court of Sale Armourt
2 Sumn of Sale Amourt
Count of Sale Amourt
3 Sum of Sale Amount 561 A69.30 361 AE9.30
Court af Sale Aot 1 1
4 Surm of Sale Amourit
Court af Sale Amourt
5 Sum af Eala Amount 530 586.00 | §79,116.00 | §109 pE2.00
Count of Sale Amourt 1 1 2

Beachten Sie die neuen Untersummen Spalten nach jedem Staat. Diese Kreuztabelle zeigt
alle Informationen der ersten Kreuztabelle und zusatzliche Informationen nach Ort. Sie
sehen nun, dass Kreuztabellen eine Menge von Daten auf kleinem Raum deutlich machen
kénnen. Report Builder hat die Mdglichkeit, Kreuztabellen zu erstellen. Diese Komponente
ist so entworfen worden, dass sie die meisten, allgemeinen Anforderungen an Kreuztabel-
len zu erfullen vermag, bei minimalem Aufwand Ihrerseits.

Beispiel: Nehmen wir an, dass Sie eine Kreuztabelle erstellen wollen, wie wir sie soeben
beschrieben haben. Sie wirden dann folgende Schritte durchfihren:

1. Wahlen Sie die Verkaufsdaten aus der Datenbank aus.
2. Erstellen Sie eine Kreuztabelle-Komponente im Bericht.
3.  Wahlen Sie die Felder State, City und Month als Dimensionen aus.
4. Wabhlen Sie Anzahl und Summe als Werte aus.
5. Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Er wirde etwa wie folgt aussehen:
CA Tolal
SaleMonth | Data Santa Maria | Sarta Monica
1 Sum of Sale Amount
Count of Sale Amount
2 Sum of Sale Amount F22 647 €0
Count of Sale Amount 2
3 Sum of Sale Amaunt 527 483.50
Caount of Sale Amount 2
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Aufgabe 3: Entwerfen der Kreuztabelle

1.

In der Entwurfsansicht rechtsklicken Sie auf die Kreuztabelle und wahlen Sie Konfigu-
ration.

Ziehen Sie das Feld Sale Amount auf die Zelle neuer Wert. Sobald die Indikatoren
erscheinen, lassen Sie das Feld los. Das Diagramm sollte nun wie folgt aussehen:

| Neue Spalte '

| | Summe von Sale Amount

Saletbonth Meue feile
1000
Gesamtsumme 1000

NB. Die Zahl 1000 stellt das Format des berechneten Wertes dar. Die Gesamtsum-
me zeigt an, dass die letzte Zeile der Kreuztabelle den Jahreswert (Summe aller Mo-
nate) anzeigen wird.

Wahlen Sie das Feld SaleMonth aus und benutzen Sie die Markierungs-Farbpalette,
um die Farbe auf griin zu setzen. Beachten Sie, dass die Elemente in Lila, anstatt in
Grun angezeigt werden, weil die Zellen angewahlt sind. Wenn Sie ein anderes Ele-
ment anklicken, wird die Zelle in griin erscheinen.

Wahlen Sie Gesamtsumme aus und setzen Sie die Farbe auf gelb.
Wahlen Sie die Zelle Summe von Sale Amount aus und setzen Sie die Farbe auf lila.

Wahlen Sie die Zelle 1000 unterhalb von Summe von Sale Amount aus und setzen
Sie die Farbe auf rot.

Wahlen Sie die Zelle 1000 rechts von Gesamtsumme aus und setzen Sie die Farbe
auf grau.

Schliessen Sie den Kreuztabellen-Assistenten.

Betrachten Sie die Vorschau. Die eingestellten Farben veranschaulichen nun, wo die
Zelle ausgegeben werden. Die roten Werte reprasentieren die Verkaufszahlen pro
Monat. Der graue Wert ist die Verkaufszahl fur das Jahr. Die Zahlen in grun sind die
Monate. Die gelben und lila Felder zeigen wo die Titel oder Beschriftungen ausgege-
ben werden. Nun wollen wir einige weitere Werte ausgeben. Bis jetzt haben wir die
Summer der Verkaufsmengen. Nun wollen wir den Durchschnitt und die Anzahl der
Verkaufe pro Monat in der Kreuztabelle ausgeben.
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Erweitern des Kreuztabellen-Entwurfs

Aufgabe 1: Werte zur Kreuztabelle hinzufiigen

1.

2.

Starten Sie den Kreuztabellen Assistenten.
Wahlen Sie alle farbigen Zellen aus und setzen Sie die Farbe auf keine.
Ziehen Sie das Feld Sale Amount auf die Zelle neuer Wert.

Wahlen Sie die zweite Summe des Sale Amount Feldes aus (nach der Zelle Neuer
Wert).

Suchen Sie die Auswahlbox auf der Werkzeugleiste auf.

Wahlen Sie als Funktion Mittelwert aus.

Ziehen Sie das Feld Sale Amount noch einmal auf die Zelle neuer Wert.

Wabhlen Sie die zweite Summe von Sale Amount aus (unterhalb der Zelle Mittelwert).

Wabhlen Sie auf der Funktionsauswahl laufender Zahler aus. Das Diagramm sollte wie
folgt aussehen:

. MeusSpate |

Sumrme von Sale Amount
Salehonth Meue feile
1000

Mittelwert Sale Amount

[ e ]

Gesamtsumme [(Summe von Sale Amaount) 1000
Gesamtsumme (Mittelwert Sale Amount) 1000
Gesamtsumme (Laufender Zahler von Sale Amaount) 1000

10. Klicken Sie auf OK.

11. Starten Sie die Vorschau. Die Tabelle enthalt neue Werte. Riicken Sie auf die zweite

Seite vor. Die Gesamtsummen sind auf dieser Seite. Der Bericht zeigt die Summen,
den Mittelwert und die Anzahl der Verkaufe pro Monat an.
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Aufgabe 2: Format der Werte festlegen
1. Rufen Sie den Kreuztabellen-Assistenten auf.
2. Wahlen Sie die Zahl 1000 unterhalb der Zelle Summe von Sale Amount.

3. Rechtsklicken Sie darauf und wahlen Sie das Anzeigeformat. Wahlen Sie die erste
Zeile mit dem $ Zeichen.

4. \Wahlen Sie die Zahl 1000 unterhalb von Mittelwert Sale Amount.

5. Nach Rechtsklicken wahlen Sie Anzeigeformat. Wahlen Sie die erste Zeile mit dem $
Zeichen.

Aufgabe 3: Berechnen der Summe pro Staat

1. Ziehen Sie das Feld SaleMonth in der Kreuztabelle auf das Feld neue Spalte.

| Meue Spalte ‘n!

Surmme von Sale Amount

SFr. 1000.00

lebdonth MNeue Zeile

Mittelwart Sale Amount
SFr. 100000
Laufender Z&hler von Sale Armount
1000
| Meuer WWert |
Gesamtsumme (Summe von Sale Amount) SFr. 1000.00
Gesamtsumme (Mittelwert Sale Amount) SFr. 1000.00
Gesamtsumme (Laufender Zahler van Sale Amaunt) 1000
2. Ziehen Sie das Feld State auf die Zelle neue Zeile.
SaleMonth Gesarntsumme
l MNeue Spalte !
Surnrme von Sale Amount
State MNeue Zeile e mhEsse SFy. 1000.00
Mittelwert Sale Amount
SFr. 100000 | SFr. 1000.00
Laufender Z&hler von Sale Amount
1000 1000
| Meuer Wiert |
Gesamtsumme (Surnme von Sale Amount) SFr. 1000.00
Gesamtsumme (Mittelwert Sale Amount) SFr. 1000.00
Gesamtsumme (Laufender Zahler von Sale Amount) 1000
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3.

4.

Klicken Sie auf OK.

Rufen Sie die Vorschau auf und wahlen Sie Ansicht Ganze Seite in der Werkzeug-
leiste aus. Beachten Sie, dass die Monate oben in der Tabelle nach rechts verlaufen,
anstatt auf der Seite nach unten. Dies ist so, weil wir das Feld SaleMonth als neue
Spalte definiert haben und nicht als neue Reihe. Die Tabelle zeigt uns die Summe,
den Mittelwert und die Anzahl der Verkaufe pro Monat fir jeden Staat. Unglickli-
cherweise zeigt uns die Vorschau nicht die ganze Ansicht der Kreuztabelle. Nachdem
wir das Titelband entworfen haben werden wir das ganze ausdrucken und zusam-
menstellen.

Aufgabe 4: Das Kopfband entwerfen

1.

10.

Schalten Sie die Entwurfsansicht ein und platzieren Sie ein Beschriftungselement im
oberen, linken Rand des Kopfbandes.

Setzen Sie den Text auf Annual Sales.

Setzen Sie die Schrift auf 12, fett.

Platzieren Sie eine Systemvariable in die rechte, untere Ecke des Kopfbandes.
Wahlen Sie Datum und Zeit (Druck) aus.

Platzieren Sie eine weitere Systemvariable rechts unten im Kopfband.

Wahlen Sie Seiten und Gesamtseiten (ausf.) aus.

Richten Sie die Systemvariablen am oberen Rand aus.

Dricken Sie Strg + S und sichern Sie den Report.

Wahlen Sie die Vorschau aus. Beachten Sie, dass die Seitennummer auf jeder Seite
ausgegeben wird.
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Verstehen der Kreuztabellen Vorlagen

Aufgabe 1: Steuern der Seitenaufbereitung: erst nach unten, dann quer

1.

2.

Ausgehend von der Vorschau drucken Sie alle vier Seiten aus.

Auf der Entwurfsseite rechtsklicken Sie auf die Kreuztabelle.

Wahlen Sie Paginierung aus. Beachten Sie, dass die Paginierung standardmassig
auf erst nach unten, dann quer eingestellt ist. Diese Einstellung bestimmt, wie in wel-

cher Reihenfolge die Seiten ausgegeben werden.

Nehmen Sie die ausgedruckten Seiten und bearbeiten Sie diese wie folgt:

1 3

2 4

Schneiden Sie den ca 2 Zoll grossen, unteren Rand auf Seite 1 und 3 ab. Schneiden
Sie auch den ca V4 Zoll grossen, linken Rand der Seiten 3 und 4 ab.

Kleben Sie die Seiten zusammen. Nehmen Sie dabei das Kreuztabellen-Gitter zu Hil-
fe, um die Seiten exakt auszurichten.

1 3
2 4

Beschriften Sie diese Kreuztabelle mit ,Erst nach unten, dann quer’.
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Aufgabe 2: Steuern der Seitenaufbereitung: Erst quer, dann nach unten

1.

2.

Rechtsklicken Sie auf die Kreuztabellen-Komponente und wahlen Sie Paginierung.
Wabhlen Sie Erst quer, dann nach unten.

Rufen Sie die Vorschau auf.

Drucken Sie alle vier Seiten aus.

Nehmen Sie die ausgedruckten Blatter zur Hand und legen Sie diese wie folgt hin:

Ll 2]

Schneiden Sie den 2 Zoll grossen, unteren Rand von Seite eins und zwei ab.
Schneiden Sie den 74 Zoll grossen, linken Rand der Seiten zwei und vier ab.

Kleben Sie die Seiten zusammen. Nehmen Sie dabei das Kreuztabellen-Gitter zu Hil-
fe, um die Seiten exakt auszurichten.

1 X

3 4

Beschriften Sie diese Kreuztabelle mit ,Erst quer, dann nach unten’.

NB. Sie sehen nun, das die Paginierung die Reihenfolge des Ausdrucks bestimmt,
wenn die Kreuztabelle nicht auf einer Seite Platz findet.

Aufgabe 3: Benutzen der wiederholten Beschriftungen

1.

2.

Rechtsklicken Sie auf die Kreuztabellen-Komponente.

Offnen Sie das Stil-Men(. Die vorgegebene Einstellung ist Standard. Das bedeutet,
dass die Beschriftungen nicht wiederholt werden. Beide ausgedruckten Kreuztabellen
sind auf Standard gesetzt, da wir die Beschriftungen nicht auf jeder Seite sehen woll-
ten. Wenn wir aber die Kreuztabelle als Dokument ausgegeben wollen, werden wir
die Beschriftungen ausdrucken, damit Klarheit besteht.

Wahlen Sie Repeated Captions (Wiederholte Beschriftungen).

Rufen Sie die Vorschau auf und drucken Sie alle vier Seiten aus.

Stapeln Sie diese in der richtigen Seitenreihenfolge.

Beim Durchblattern werden Sie bemerken, dass die Beschriftungen fir Month und
Staat auf jeder Seite erscheinen.

Rechtklicken Sie auf die Kreuztabelle und setzen Sie Stil auf Standard.
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8. In der Vorschau drucken Sie alle vier Seiten aus.
9. Stapeln Sie diese in der richtigen Seitenreihenfolge.

10. Beim Durchblattern werden Sie bemerken, dass die Beschriftungen von Seite eins
auf den Folgeseiten nicht wiederholt werden. Wenn wir die Kreuztabelle als Doku-
ment ausgeben, kénnen wir die Einstellung Repeated Captions verwenden, damit wir
den Uberblick auf den Folgeseiten nicht verlieren.

11. Schliessen Sie den Bericht und sichern Sie die Anderungen. Gratulation, Sie haben
alle Lektionen beendet.
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Uberblick

In diesem Abschnitt werden die Werkzeugleisten mit ihren grundsatzlichen Funktionen be-
schrieben. Um Informationen Uber eine bestimmte Werkzeugleiste zu erhalten, suchen Sie
diese im Verzeichnis und gehen dann durch die Lektion, in der die Eigenschaften beschrie-
ben werden. Eine Liste aller Werkzeugleisten in Report Builder sehen Sie, indem Sie im
Hauptmenu Ansicht, Werkzeugleisten 6ffnen. Alternativ Rechtsklicken Sie auf den Werk-
zeugleisten-Hintergrund.

Die Pixel Werkzeugleiste

Diese Werkzeugleiste ist sinnvoll, wenn Sie eine oder eine Auswahl von Komponenten mit
hoher Prazision verschieben wollen. Jedes Symbol zeigt die Richtung an, in der die Kompo-
nenten verschoben werden. Jeder Klick auf ein Symbol verschiebt die Komponenten um ein
Pixel. Das gleiche erreichen Sie, wenn Sie bei gedrickter Strg-Taste eine Pfeiltaste driicken.

” m ‘ 5]
A B f.!.‘ |

D

Ein Pixel nach oben: Bewegt die ausgewahlten Komponenten ein Pixel aufwarts.
Ein Pixel nach unten: Bewegt die ausgewahlten Komponenten ein Pixel abwarts.
Ein Pixel nach links: Bewegt die ausgewahlten Komponenten ein Pixel nach links.

Ein Pixel nach rechts: Bewegt die ausgewahlten Komponenten ein Pixel nach rechts.
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Die Grossen Werkzeugleiste

Benutzen Sie diese Werkzeugleiste, um ausgewahlte Komponenten auf eine einheitliche
Hohe oder Breite einzustellen.

e e
NN
A B C D
A Minimale Breite: Stellt die ausgewahlten Komponenten auf die Breite der schmalsten
Komponente ein.
B Maximale Breite: Stellt die ausgewahlten Komponenten auf die Breite der breitesten
Komponente ein.
C Minimale Hohe: Stellt die ausgewahlten Komponenten auf die Hohe der niedrigsten
Komponente ein.
D Maximale Hohe: Stellt die ausgewahlten Komponenten auf die Breite der hochsten

Komponente ein.

Die Zeichnen-Werkzeugleiste

Diese Werkzeugleiste wird benutzt, um die Farbe und den Stil einzustellen, die bei den
Form-, Linien- und Bereichs-Komponenten verwendet werden.

|- k=
A B L 4 D
A Fullfarbe: Setzt die Farbe fur Formen oder Bereiche.
B Linienfarbe: Setzt die Randfarbe flir Formen und Bereiche und die Farbe der Linien.
C Linienstarke: Bestimmt die Linienstarke. Nur bei Linien angewendet.

D Linienstil: Bestimmt die Darstellungsart einer Linie.
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Die Werkzeugleiste Ausrichten und Zwischenraum

Diese Werkzeugleiste ist sinnvoll, wenn Sie Komponenten einheitlich positionieren missen.
Zum Beispiel kbnnen verschiedene Komponenten so ausgerichtet werden, dass diese am
oberen Rand ausrichtet werden, oder dass diese einen gleichgrossen Zwischenraum haben.
Die zuerst ausgewahlte Komponente bestimmt die Position nach der die anderen ausgerich-
tet werden.

Py sl
A B C D E F G H I J
A Am linken Rand ausrichten: Richtet eine Auswahl von Komponenten auf den linken

Rand der zuerst ausgewahlten Komponente aus.

B Horizontal zentrieren: Zentriert eine Gruppe von Komponenten auf den horizontalen
Mittelpunkt der zuerst ausgewahlten Komponente.

C Am rechten Rand ausrichten: Richtet eine Auswahl von Komponenten auf den rech-
ten Rand der zuerst ausgewahlten Komponente aus.

D Am oberen Rand ausrichten: Richtet eine Auswahl von Komponenten auf den oberen
Rand der zuerst ausgewahlten Komponente aus.

E Vertikal zentrieren: Zentriert eine Gruppe von Komponenten auf den vertikalen Mittel-
punkt der zuerst ausgewahlten Komponente.

F Am unteren Rand ausrichten: Richtet eine Auswahl von Komponenten auf den unte-
ren Randder zuerst ausgewahlten Komponente aus.

G Gleicher Abstand horizontal: Ein Satz von Komponenten wird, ausgehend von der
Komponente ganz links und der Komponente ganz rechts, horizontal so ausgerichtet,
dass diese horizontal den gleichen Abstand aufweisen.

H Gleicher Abstand vertikal: Ein Satz von Komponenten wird, ausgehend von der Kom-
ponente ganz oben und der Komponente ganz unten, vertikal so ausgerichtet, dass
diese vertikal den gleichen Abstand aufweisen.

I Horizontal zentrieren im Bereich: Zentriert eine Komponente horizontal in einem Be-
reich oder Band.

J Vertikal zentrieren im Bereich: Zentriert eine Komponente vertikal in einem Bereich
oder Band.
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Die Standard-Komponentenpalette

Die Symbole der Standard-Komponentenpalette symbolisieren Komponenten, die haufig
gebraucht werden, um Berichte zu erstellen. Um so eine Komponente zu erstellen klicken
Sie auf das Komponentensymbol und dann auf eine Stelle in einem Band, wo Sie die Kom-
ponente platzieren wollen.

ﬂMﬂgfﬁﬁﬁ%I@
A B C D J
A Auswahl Werkzeug. Wahlt eine (durch Klicken) oder mehrere (durch Klicken bei ge-
drickter Umschaltaste) Komponenten aus. Hebt auch eine Auswahl auf, wenn Sie in
den weissen Hintergrund des Bandes klicken.

B Beschriftung: Zeigt Text an. Benutzen Sie das Editierfeld um den Text einzugeben.

C Memo: Druckt mehrere Zeilen von festem Text in einem Bericht.

D Angereicherter Text: Druckt formatierten Text.

E System Variable: Gibt allgemeine Berichtsinformationen wie Seitennummer, Seiten-
anzahl, Druckdatum und Zeit, aktuelles Datum und aktuelle Zeit aus.

F Variable: Erledigt Rechenoperationen.

G Bild: Zeigt Graphiken wie Bilder als Bitmap, GIF oder JPEG Format an.

H Form, Figur: Zeigt verschiedene Formen wie Quadrat, Rechteck, Kreis und Ellipsen
an. Verwenden Sie die das Editier-Werkzeug, um die Form auszuwahlen.

I Linie: Zeigt eine Linie an. Wahlen Sie das Editierfeld, um die Ausrichtung zu wahlen.
J Barcode: Zeichnet Barcodes. Verwenden Sie das Editierfeld, um die Daten ein-

zugeben, die dargestellt werden sollen. Rechtsklicken Sie auf die Komponente, um
uber die Option Konfiguration den Barcode Typ auszuwahlen.

137
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Die Daten-Komponentenpalette

In dieser Palette sind einige Komponenten gleich wie in der Standardpalette, bis auf einen
Unterschied: Sie sind datengebunden. Datengebundene Komponenten haben die Fahigkeit,
den Wert eines Feldes aus der Datenbank zu lesen und diesen im Bericht auszugeben. Die
zum Unterschied zu den Standardkomponenten, die einen festen Wert darstellen, den Sie
ihnen bei der Erstellung zugewiesen haben. Sie ordnen einer datengebundenen Komponen-
te eine Datenbanktabelle und ein Feld zu, indem Sie die Datenpipeline und das Feld aus der
Auswahlliste in der Editor-Werkzeugleiste auswahlen.

A DBText: Zeigt Daten aus fast allen Typen von Datenbankfeldern an, mit Ausnahme
von Bildern und Richtext.

B DBMemo: Zeigt einfachen Text aus einem Memofeld einer Datenbank an und bricht
den Text automatisch um.

C DBCalc: Fuhrt einfache Datenbank-Berechnungen durch (Summe, Minimum, Maxi-
mum, Mittelwert, Anzahl).

E DBImage: Gibt Graphiken aus, (Bitmap, GIF und JPEG Formate), die in einem Da-
tenbankfeld gespeichert sind.

F DBBarCode: Stellt Daten eines Datenbankfeldes als Barcode Symbol dar.

Die erweiterte Komponentenpalette

Die erweiterte Komponentenpalette enthalt Komponenten, die Ihnen bei komplexen Anforde-
rungen an einen Bericht helfen.

J|=.=|

A B C
A Bereich: Fasst Komponenten zu logischen Gruppen zusammen.
B SubReport (Unterbericht): Behandelt mehrfache Stamm-Detailbeziehungen (zum

Beispiel Kontoauszug mit Bewegungen), ermdglicht Seite-an-Seite Berichtsteile und
hangt Berichtsteile zu einem Bericht zusammen.

C Kreuztabellen: Ermoglicht der Erstellen von Bericht in einem tabellenahnlichen For-
mat, wobei Daten verschiedener Datensatze verglichen werden kénnen.
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Der Berichtsbaum

Der Berichtsbaum dient dazu, um die Komponenten eines Bandes zu betrachten. Wenn Sie
Komponenten im Berichtsbaum auswahlen, werden auch im Berichtsentwurf ausgewahlt. Sie
kénnen mehrere Komponenten auswahlen, indem Sie die Strg-Taste gedrlckt halten und die
gewilnschten Namen im Berichtbaum anklicken. Mit Rechtsklick auf eine Komponente und
wahlen der Umbenennen Option, kénnen Sie einen neuen Namen zuteilen. Vergewissern
Sie sich, dass Sie den Namen mit der Eingabetaste abzuschlief3en, um sicher zu sein, dass
dieser tbernommen wird. Diese Werkzeugleiste kann nur links oder rechts auf der Entwurfs-
flache angedockt werden.

Objektghedering

=== Header o
----- | Linet

----- A Label?

----- A Label3

----- A Labeld

----- A Labels

----- A Label

[=]-=: GroupHeaderB andl

----- Oy Shapel

DBText

IR DBText2

[ [Detail bz
T4 DBTent3

T4 DBTentd

=== GroupFooterB andi
P Shape2 d
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Der Datenstruktur

Der Datenbaum kann benutzt werden, um datengebundene Komponenten in einem Band zu
erstellen. Wahlen Sie einfach einige Felder aus und ziehen Sie diese Auswahl in das ge-
wilnschte Band. Ein Satz von entsprechenden Komponenten wird erstellt. Diese Werkzeug-
leiste kann nur links oder rechts auf der Entwurfsflache angedockt werden.

------ plCuzstomer

Fields for plCustomer

M ame

rF S

LAl &ddir

Bl &ddr2

LR City

LAl Comparw
CRl Cortact
CRI Country
A Custna

CR Fax

[ Lastinvoicedate
CAl Phone

LAl State
CRI T awrate
[l Zip

EA Amountpaid
R Custro [2)

Data | Lavout

LBl Empro =
..

Datenliste: Zeigt alle Datenpipelines im Daten-
Arbeitsfeld. Die Datenpipeline reprasentiert immer
eine Datenbank Tabelle oder eine SQL Abfrage-
komponente und stellt einen Satz von Daten als Da-
tensatze und Felder zur Verfigung.

Felderliste: Zeigt die Felder der gerade ausgewah
ten Datenpipeline.

Daten-Tabulator: Zeigt an, welche Daten fir den
Bericht zur Verfigung stehen. Der Bildausschnitt
zeigt, wie der Datenbaum dargestellt wird, wenn der
Datentabulator ausgewahilt ist.

Layout Tabulator: Ermdglicht es lhnen, das Format
der zu erstellenden Komponenten zu bestimmen,
bevor Sie diese vom Datenbaum auf die Entwurfs-
flache ziehen.
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Die Standard-Werkzeugleiste

Die Standard Werkzeugleiste stellt Innen die Grundfunktionen wie Offnen, Sichern, Ausdru-
cken von Berichten zur Verfligung, sowie die Funktionen Ausschneiden, Kopieren und Einfi-
gen.

G
A Neuer Bericht: Erstellt einen neuen, leeren Bericht.
B Bericht 6ffnen: Zeigt den Dialog 'Datei 6ffnen' an und ermdglicht es lhnen, einen vor-

handenen Bericht zu 6ffnen.
C Speichern des Berichtes: Sichert einen Bericht in einer Datei.

D Seiteneinstellungen: Zeigt den Dialog Seiteneinstellungen an und ermdoglicht es, dass
Sie die Papiergrésse und das Layout des Berichtes auswahlen.

E Drucken: Zeigt den Druckdialog an, bevor der Bericht zum Drucker gesendet wird.
F Druckvorschau: Zeigt das Druckvorschaufenster an.
G Ausschneiden: Schneidet die derzeit ausgewahlten Komponenten aus und kopiert sie

in die Zwischenablage.
H Kopieren: Kopiert die derzeit ausgewahlten Komponenten in die Zwischenablage.

I Einflgen: Kopiert die Komponenten aus der Zwischenablage in den Berichtsentwurf.
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Die Formatierungs-Werkzeugleiste

Benutzen Sie diese Werkzeugleiste, um die Schrift und die Farbe von textbasierten Kompo-
nenten festzulegen. Sie kdnnen mit dieser Werkzeugleiste auch die Schichtung (Zeichenrei-
henfolge) von Komponenten bestimmen.

§E|.-'-'||H =fio :ﬂ"‘f“|'===|ﬁ- & .| By By
b LR
A Schrift Name: Zeigt den Schriftnamen einer ausgewahlten Komponente an.
B Schriftgrosse: Zeigt die Schriftgrésse einer ausgewahlten Komponente an.
C Fett: Setzt die Schriftart auf fett.
D Kursiv: Setzt die Schriftart auf kursiv.
E Unterstrichen: Unterstreicht Text.
F Linksblindig: Text am linken Rand ausrichten.
G Zentrieren: Text zentrieren.
H Rechtsbindig: Text am rechten Rand ausrichten.
I Schriftfarbe: Wahlt die Textfarbe.
J Markierungsfarbe: Setzt die Hintergrundfarbe.
K Nach vorne bringen: Setzt die Komponente vor die anderen Komponenten.
L Nach hinten schicken: Setzt die Komponente hinter andere Komponenten. Im Be-

richtsbaum sehen Sie die Schichtung der Komponenten: Nach hinten gertickte Kom-
ponenten sind zuerst aufgefuhrt.
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Die Editier-Werkzeugleiste

Die Editier-Werkzeugleiste verandert ihr Aussehen je nach der ausgewahlten Komponente.
Sie wird mit folgenden Komponenten benutzt: Datengebundene Komponenten (1), Beschrif-

tungen (2), Formen (3) und Linien (4).

1.

Editor Werkzeugleiste mit datengebundenen Komponenten

Diese Konfiguration ermdglicht es lhnen, die Datenpipeline und das Datenbankfeld
auszuwahlen. Die Auswahlliste links zeigt die verfugbaren Datenpipelines. Die Aus-
wahlliste rechts zeigt die Feldnamen, die fur die eingestellte Datenpipeline verfugbar

sind.
Ipll:ustl:umer _:! _:I
u Addrl -
Dﬁrn|m§@l|gddrz —
oo | Amountpaid
a |1 Eit_'r' a—
o Compary
Contact
Country
. Cuzthno
¥.opf Custno [2]
0 Empho X

Editor Werkzeugleiste fur Beschriftungs-Komponenten.
Diese Konfiguration erlaubt die Eingabe eines Textes fur die Beschriftung.

‘ IS trazee

Editor Werkzeugleiste mit einer Form-Komponente

Sie kénnen der ausgewahlten Komponente verschiedene Formen zuweisen.

] Rechteck ;I

Abgerundetes Rechteck
Abgerundetes Wiereck.

1 Elipse

|Kreis

Editor Werkzeugleiste mit einer Linienkomponente

In dieser Konfiguration kénnen Sie die Linie innerhalb der Komponente oben, unten,

links oder rechts anordnen.

I Oben j

Links
Fechts
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