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Programmbeschreibung 3

1 Programmbeschreibung
1.1 DiBiSys Fakt

Wir freuen uns, dass Sie sich fir DiBiSys Fakt, ein modernes Fakturierungsprogramm fir
Windows, entschieden haben. DiBiSys Fakt wird mit modernsten Entwicklungswerkzeugen sténdig
weiterentwickelt. Unser Ziel ist es, lhnen ein hervorragendes Werkzeug zu liefern, das Sie bei lhrer
Arbeit im Buro unterstitzt.

Mit DiBiSys Fakt verwalten Sie einfach und problemlos lhre Kunden- und Artikeldaten, erstellen
schnell und unkompliziert Angebote, Rechnungen und Lieferscheine. Erfassen Sie Ihre
Zahlungseingange und erzeugen Sie, falls notwendig, Uber das integrierte Mahnwesen
Zahlungserinnerungen fur sdumige Zahler.

DiBiSys Fakt wird in mehreren Varianten angeboten.
Die kostenlose Version DiBiSys Fakt Standard bietet:

o Artikel und Dienstleistungen erfassen

¢ Interessenten-, Kundenadressen verwalten

e Vom Angebot bis Giber die Rechnung und Lieferschein die entsprechenden Dokumente
erstellen

¢ Rechnungsausgangsbuch flhren

e Zahlungseingange erfassen

¢ Bei Bedarf mit dem Mahnwesen Zahlungserinnerungen erstellen

o Statistiken und Auswertungen der getatigten Geschaftsvorgange erstellen

¢ Alle Ausdrucke kénnen Uber einen integrierten Berichtsgenerator selbst angepasst werden.

Die Version DiBiSys Fakt Standard Gold bietet zusatzlich:

Erweiterte Exportfunktionen zB nach PDF, Excelformat, etc...

Rechteverwaltung fur Benutzer im Netzwerk

Dokumente wie zB Angebote oder Rechnung kénnen direkt im PDF-Format per EMail
versendet werden

Support + Updates

Die Version DiBiSys Fakt Handel bietet zusatzlich Bestellwesen und Lagerhaltung:

¢ Verwaltung von Lager- und Artikelmengen sowie Einkaufspreise

o Lieferanten und lhre Artikellisten verwalten

o automatisiert Bestellvorschlage erstellen

Verwaltung von Bestellvorschlagen

Bestellungen erstellen und diese bis zum Lagereingang der Artikel kontrollieren
Inventur

Erweiterte Exportfunktionen zB nach PDF, Excelformat, etc...
Rechteverwaltung fur Benutzer im Netzwerk

Dokumente wie zB Angebote oder Rechnung kénnen direkt im PDF-Format per EMail
versendet werden

e Support + Updates

Wir bieten zusatzlich spezielle Versionen an, die in der Regel auf DiBiSys Fakt Standard Gold
oder DiBiSys Fakt Handel basieren, wie zB DiBiSys Fakt Provider. Mit DiBiSys Fakt Provider
verwalten Sie allgemeine und kundenspezifische Vertragsregeln. Unter Berlicksichtigung dieser
Regeln und Logdateien aus Anlagen oder Prozesssteuerungen werden automatisch Rechnungen
und Belege erstellt.
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DiBiSys Fakt

Sie haben spezielle Wiinsche?
Basierend auf diese Versionen bieten wir auch kostengtinstig individuelle Anpassungen und
Erweiterung an die Erfordernisse lhres Unternehmens an. Lassen Sie sich von uns beraten.

Bitte beachten Sie, dass die gezeigten Bilder von Dialogen in DiBiSys Fakt
abweichen kénnen!

Dieses Dokument bezieht sich auf DiBiSys Fakt Standard Gold. In der Version DiBiSys Fakt
Standard stehen Ihnen nicht alle Funktionen zu Verfligung.

© 2000 - 2004 Diehl Software



Programmbeschreibung 5

1.2  Aufbau und Konzept

DiBiSys Fakt besteht aus zwei Bereichen:

Den Stammdaten

¢ Adressbuch und Kundenverwaltung
o Artikelverwaltung

¢ Dokumentenverwaltung

und den Systemdaten
o Nachschlagelisten
¢ Systemeinstellungen

Die folgende Abbildung zeigt, wie diese Bereiche zusammenarbeiten.

Stammdaten Systemdaten
Adressbuch
und Artiellista F Bt System. und
Kundenliste Erte ler Machschlagelisten

Stamrnicate wig 78 Anreda, Umsatrsteuarsatz

Diokumeante Systemeinstelungsn
wie 2B wae 1B eigene Unternehmemsdaten,
Angebol Lieferschein Rechnung Yorgaben, Nummernformaie

Die Systemdaten entsprechen somit im wesentlichen den Unternehmensregeln.

Sie bestehen aus den Systemeinstellungen und den Nachschlagelisten, wie zB die Wahrungsliste.
Dort werden die fur lhre Rechnungen wichtigen Wahrungen mit inrem jeweiligen
Umrechnungskurs angelegt und verwaltet. Eine weitere, wichtige Liste enthalt die fur Sie
massgeblichen Umsatzsteuersatze, aber auch so einfache Nachschlagelisten wie Anredeformen
oder mdgliche Lieferarten sind vorhanden.

In den Systemeinstellungen legen Sie fest wie DiBiSys Fakt arbeiten soll. Welche Vorgabewerte zB
wahrend des Anlegens eines neuen Artikels eingetragen werden, wie Rechnungsnummern erstellt
werden oder die Benutzeranmeldung erfolgt. Dort tragen Sie auch |hre eigenen
Unternehmensdaten ein.

Die Stammdaten enthalten Artikel-, Adress- und Kundendaten. Einmal erfasst stehen Sie Ihnen
dauerhaft bei der Erstellung Ihrer Dokumente zu Verfigung. Um einen Lieferschein fir einen
bestehenden Kunden zu erstellen, wahlen Sie diesen aus dem Kundenstamm , wahlen die
bestellten Artikel aus dem Artikelstamm aus und ergénzen nur noch die Mengen. Aus dem
Lieferschein kdnnen Sie sofort oder spater direkt die Rechnung erstellen. Bei allen Vorgange fallen
zusatzlich Daten an, die sich auswerten lassen, wie zB der Umsatz eines Kunden im laufenden
Jahr oder wieviel Umsatz mit einem Artikel erzielt wurde.
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DiBiSys Fakt

Einstieg in DiBiSys Fakt
Wie fange ich an

Dieses Handbuch ist als Einfuhrung in DiBiSys Fakt konzipiert und geht ohne Ballast auf die
grundlegenden Funktionen ein, damit Sie schnell und effektiv starten kdnnen. In unserem
Schnelleinstieg Holz und Hobel - ein Beispiel - lernen Sie mit unserem fiktiven
Beispielsunternehmen 'Holz und Hobel', wie Sie DiBiSys Fakt anpassen und in Ihrem
Unternehmen einsetzen kdénnen.

Die weiteren Kapitel erklaren dann ausfuhrlich die Funkionen und sind auch in logischen Schritten
aufgefihrt. Wir empfehlen Ihnen, sie der Reihenfolge nach durchzuarbeiten. Als erstes wird die
Installation von DiBiSys Fakt, sowohl im Netzwerk als auch auf einzelnen Rechnern erklart.
AnschlieRend erhalten Sie im Kapitel "DiBiSys Fakt im Griff" einen Uberblick (iber das
Bedienkonzept und die Benutzeroberflache von DiBiSys Fakt.

Im Kapitel "Systembereich einrichten" zeigen wir Ihnen, wie Sie DiBiSys Fakt an |hr Unternehmen
anpassen kénnen. Es werden die wichtigsten Einstellungsoptionen erklart und die
Nachschlagelisten vorgestellt. In den Kapiteln "Adressbuch", "Artikel" und "Dokumente"” lernen Sie,
wie Kunden und Artikel erfasst und wie mit diesen Infomationen Dokumente, wie Angebote,
Auftragsbestatigungen, Lieferscheine, Rechnungen und Gutschriften erstellt werden. In den
weiteren Kapiteln werden das Verwalten von Zahlungseingéngen, das Mahnwesen und
Auswertungsfunktionen erklart. Ein Extrakapitel beschéaftigt sich mit der Adminstrationen von
DiBiSys Fakt. Unter anderem wird dort auch auf die Benutzer- und Rechteverwaltung
eingegangen.

Installation

Voraussetzungen

DiBiSys Fakt ist eine Windowsanwendung und kann sowohl in einem Netzwerk mit mehreren
Rechnern, in dem Anwender parallel Daten erfassen kénnen, als auch auf einem
Einzelplatzsystem betrieben werden.

DiBiSys Fakt wird als Client/ Serveranwendung installiert. DiBiSys Fakt agiert als Client, die Daten
selbst werden von einem Datenbankserver verwaltet. DiBiSys Fakt unterstitzt zur Zeit die
Datenbankserversysteme Firebird ab Version 1.0.3 (im Setup enthalten) und Interbase ab Version
6.0.2. MSSQL — Server ab Version 7 von Microsoft wird auch unterstiitzt, benétigt aber eine
angepasste Version und Setupprogramm. Wenn Sie DiBiSys Fakt mit einem MSSQL — Server
einsetzen méchten, dann setzen Sie sich bitte mit uns in Verbindung. DiBiSys Fakt wird
standardmaRig mit dem Datenbankserversystem Firebird ausgeliefert.

Im folgenden Abschnitt werden verschiedene Szenarien vorgestellt und es wird beschrieben, wie
die Installation durchzuflhren ist.

Allgemeine Voraussetzungen - DiBiSys Fakt (Client)

Voraussetzung Hardware:

Der Rechner sollte mindestens 64 MB Arbeitspeicher besitzen. Besser sind 128 MB oder mehr
Arbeitsspeicher. Die Bildschirmauflésung des Monitors sollte mindesten 256 Farben und 800 x 600
Pixel betragen. Wir empfehlen eine Bildschirmaufldsung von 1024 x 768 oder hoher sowie einen
Drucker mit Windowstreiber.
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Installation 7

Voraussetzung Software:

Als Betriebssystem werden Win98, Windows ME, Windows NT 4.0, Windows 2000, Windows XP
unterstitzt. Wir empfehlen Windows 2000 oder Windows XP. Auch wenn kein Netzwerk installiert
ist, muss das Netzwerkprotokoll TCP/ IP installiert werden. Client und Server bendtigen dieses
Protokoll fir die Kommunikation. Fir die Email-Funktion von DiBiSys Fakt muss ein Email-
Programm mit MAPI Schnittstelle installiert sein. Mogliche Email-Programme sind Outlook-
Express, Outlook und Mozilla.

Allgemeine Voraussetzungen - Datenbankserver (Server)

Diese sind abhangig von der Installation und dem verwendeten Datenbankserver. Das DiBiSys
Fakt Setup bietet die Installation der Windowsversion Firebird 1.0.3 an. Diese Version arbeitet mit
allen Versionen ab Windows 95 zusammen. Wir empfehlen jedoch, besonders in einer
Netzwerkumgebung den Einsatz von Windows 2000 oder XP. Firebird und Interbase stehen auch
fur andere Betriebssysteme, wie zB. Linux oder Solaris, zu Verfigung. Die DiBiSys-Datenbank
kann somit auch auf diesen Servern betrieben werden. Weitere Hinweise zu den Voraussetzungen
und zu diesem Thema finden Sie in der jeweiligen Dokumentation der Datenbankserver und in den
folgenden Installationsszenarien.

Folgende Voraussetzungen gelten fir das im Setup mitgelieferte Firebird unter Windows.

Voraussetzung Hardware:

Der Rechner sollte mindestens 64 MB Arbeitsspeicher besitzen. Besser sind 128 MB oder mehr
Arbeitsspeicher.

Netzwerkanschluss.

Voraussetzung Software:

Als Betriebssystem werden Win95, Win98, Windows ME, Windows NT 4.0, Windows 2000,
Windows XP unterstitzt. Wir empfehlen Windows NT 4.0, Windows 2000 oder Windows XP. Das
Netzwerkprotokoll TCP/ IP muss installiert werden. Client und Server bendtigen dieses Protokoll
fur die Kommunikation.

Weitere Empfehlung: Backupldsungen zur Datensicherung

Zusatzlich zum im Setup enthaltenen Datenbankserver Firebird installiert das Setup eine leere
Datenbank und als Option zusatzlich eine weitere Datenbank mit Beispielsdaten. Diese
Datenbanken kdnnen nur in Verbindung mit dem im Setup enthaltenen Datenbankserver Firebird
installiert werden.

3.2 Empfehlungen zur Installation

1. Sie besitzen in lhrem Unternehmen kein Netzwerk oder moéchten DiBiSys Fakt nur auf
einem Rechner installieren. Auf diesem Rechner ist bis jetzt weder Interbase noch Firebird
installiert.

DiBiSys Fakt (Client) und der Firebird Datenbank (Server) werden auf einen Rechner installiert.
Der Rechner enthalt dann sowohl Server als auch Client.

Voraussetzung Hardware:

Der Rechner sollte, wie in Voraussetzung DiBiSys Fakt (Client) beschrieben, ausgestattet sein.
Wir empfehlen jedoch 128 MB oder mehr Arbeitspeicher, da er auch gleichzeitig als Server
arbeitet.

Voraussetzung Software:
Der Rechner sollte, wie in Voraussetzung DiBiSys Fakt (Client) beschrieben, ausgestattet sein.

Installation:
Flhren Sie die Installationsschritte wie in
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DiBiSys Fakt

"DiBiSys Fakt (Client) und Datenbankserver installieren (161" aus.

2. Sie besitzen in lhrem Unternehmen kein Netzwerk oder méchten DiBiSys Fakt nur auf
einem Rechner installieren. Auf diesem Rechner ist Interbase oder Firebird installiert.

DiBiSys Fakt (Client) wird auf einem Rechner installiert.

Voraussetzung Hardware:
Der Rechner sollte, wie in Voraussetzung DiBiSys Fakt (Client) beschrieben, ausgestattet sein.
Wir empfehlen jedoch, mindestens 128 MB oder mehr Arbeitsspeicher.

Voraussetzung Software:

Der Rechner sollte, wie in Voraussetzung DiBiSys Fakt (Client) beschrieben, ausgestattet sein.
Firebird Version 1.0 oder Intebase 6.0. Sollte eine altere Version vorhanden sein, dann fiihren Sie
bitte ein Update aus.

Installation:
Fahren Sie die Installationsschritte wie in "DiBiSys Fakt (Client) installieren™ aus.

3. Sie besitzen in lhrem Unternehmen ein Netzwerk und Sie méchten DiBiSys Fakt nur auf
einem Rechner (Client) installieren, Firebird als Datenbankserver jedoch gesondert auf
einem zweiten Rechner (Server) installieren.

DiBiSys Fakt
(Client)

HukbSwwvitch

Windowes 200004PF2003
+ Firehird

Auf dem ersten Rechner (Client) l1auft dann DiBiSys Fakt und auf dem zweiten Rechner (Server)
werden die Daten verwaltet und gespeichert.

Firebird und die Datenbank werden erst auf dem Server und DiBiSys Fakt anschlieBend auf dem
Client installiert.

Voraussetzung Hardware und Software - Server:
Der Rechner sollte, wie in Voraussetzung Server beschrieben, ausgestattet sein.

Voraussetzung Hardware und Software - Client:
Der Rechner sollte, wie in Voraussetzung DiBiSys Fakt (Client) beschrieben, ausgestattet sein.

Installation:

Fihren Sie die zuerst die Installationsschritte auf dem zweiten Rechner, wie in "DiBiSys Fakt
(Server) installieren™ beschrieben, aus

Fihren Sie anschlieBend die Installationschritte, wie in "DiBiSys Fakt (Client) installieren™
beschrieben, aus
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Installation 9

4, Sie besitzen in lhrem Unternehmen ein Netzwerk und Sie méchten DiBiSys Fakt auf
mehreren Rechner (Client) installieren, Firebird als Datenbankserver jedoch gesondert auf
einem zusitzlichen Rechner (Server) installieren.

DiBiSys Fakt
{Client)

DifiSys Fakt
{Client)

HubsSwwiteh

Windowes 200005PF2003
+ Firehird

DiBiSys Fakt
{Client)

Auf den Arbeitsrechnern (Clients) lauft dann DiBiSys Fakt und auf dem zusétzlichen Rechner
(Server) werden die Daten verwaltet und gespeichert.

Firebird und die Datenbank werden erst auf dem Serverrechner und DiBiSys Fakt anschlief3end
auf den Arbeitsrechnern installiert.

Voraussetzung Hardware und Software - Server:
Der Rechner sollte, wie in Voraussetzung Server beschrieben, ausgestattet sein.

Voraussetzung Hardware und Software - Client:
Der Rechner sollte, wie in Voraussetzung DiBiSys Fakt (Client) beschrieben, ausgestattet sein.

Installation:

Fihren Sie zuerst die Installationsschritte auf dem Serverrechner, wie in "DiBiSys Fakt (Server)
installieren" beschrieben, aus.

Fihren Sie anschlieRend auf den Arbeitsrechnern die Installationsschritte, wie in "DiBiSys Fakt
(Client) installieren” beschrieben, aus.

5. Sie besitzen in lhnrem Unternehmen ein Netzwerk und Sie méchten DiBiSys Fakt auf
mehreren Arbeitsrechnern (Clients) installieren, es steht jedoch kein zusatzlicher
Serverrechner zur Verfiigung.

DiBiSys Fakt
(Client)

DiBiSys Fakt
(Client)

HubrSwitch

DiBi=ys Fakt
[Clierty +
Firekird

Auf den Arbeitsrechnern (Clients) lauft dann DiBiSys Fakt und auf einem der Arbeitsrechner
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10 DiBiSys Fakt
werden zusatzlich Firebird und die Datenbank installiert, dieser verwaltet zusatzlich die Daten und
stellt diese den anderen Rechnern zur Verfligung.
Voraussetzung Hardware und Software - Server:
Der Rechner sollte, wie in Voraussetzung Server beschrieben, ausgestattet sein.
Voraussetzung Hardware und Software - Client:
Der Rechner sollte, wie in Voraussetzung DiBiSys Fakt (Client) beschrieben, ausgestattet sein.
Installation:
Flhren Sie zuerst die Installationsschritte auf dem Rechner, der gleichzeitig als Server arbeiten
soll, wie in "DiBiSys Fakt (Client) und Datenbankserver installierenmﬁ", aus.
Fihren Sie anschlieRend auf den weiteren Arbeitsrechnern die Installationsschritte, wie in
"DiBiSys Fakt (Client) installieren" beschrieben, aus.
6. Sie besitzen in lhrem Unternehmen ein Netzwerk und Sie méchten DiBiSys Fakt auf
mehreren Arbeitsrechner (Clients) installieren, die Daten sollen auf einem Linux- oder
Solarisserver gespeichert werden.
DiBiSys Fakt DiBiSy=s Fakt DiBiSy=s Fakt
(Client) (Client) (Client)
HubrSwitch
Linuxserver
+ Firekird
Voraussetzung Hardware und Software - Server:
Die Mindestvoraussetzung entnehmen Sie bitte der technischen Beschreibung des
Datenbankservers.
Voraussetzung Hardware und Software - Client:
Der Rechner sollte, wie in Voraussetzung DiBiSys Fakt (Client) beschrieben, ausgestattet sein.
Installieren Sie auf dem Server Interbase oder Firebird. Gehen Sie dabei nach der dem
Datenbankserver beiliegenden Installationsanleitung vor. Erstellen Sie auf dem Server eine leere
Datenbank flr die DiBiSys Fakt Daten.
Fihren Sie anschlieRend auf den weiteren Arbeitsrechnern die Installationsschritte, wie in
"DiBiSys Fakt (Client) installieren" beschrieben, aus.
3.3 DiBiSys Fakt (Client) und Datenbankserver installieren

Diese Installationsanleitung beschreibt detailiert die Installation von DibiSys Fakt (Client) und
Firebird Datenbank (Server) zusammen auf einem Rechner. Beachten Sie bitte auch die
Empehlungen zur Installation.

Starten Sie Setup.exe von der CD oder dem Downloadverzeichnis.
Sie erhalten einen BegriiRungsdialog mit den Versionsinformationen.
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Installation
Bestatigen Sie diesen mit Weiter >
fi&! Setup - DiBiSys Fakt Standard Gold =101 x|

Willkommen zum DiBiSys Fakt
Standard Gold Setup-Assistenten

Er wird jetzt DiBiSys Fakt Standard Gold 1.0.1.217 auf lhren
Conputer installizren.

Sie zolten alle anderen Arwendungen beenden, bewar Sie mit
dem Setup fartfakren.

"wheter'" zum Fartfabren, "Abbrechen' zum Yerlazzen.

DiBiSys

Wigiter » I Ahbbrechen

Im nachsten Dialog wahlen Sie die Option DiBiSys Fakt + Datenbankserver
Komplettinstallation) aus. Wir empfehlen lhnen die Demodatenbank mit zu installieren. Sie
kénnen diese verwenden, um sich mit DiBiSys Fakt vertraut zu machen.

Bestatigen Sie diese Auswahl mit Weiter>.

f! Setup - DiBiSys Fakt Standard Gold =01 x|

Komponenten auswahlen DiBiSys

. ' 1
Welche Fomponenten zollen instaliert werden?

“Wahlen Sie die Komponenten auz, die Sie instalieren mochten. Elicken Sie auf
"“wieter, wenn zie bereit zind fortzufahren.

DiBiSys Fakt Anwendung 3.2 MB
D atenbanksemer

Demodatenbank. [Beizpiel]

Die aktuele Auswahl erfordert min. 24,8 MB Speicherplatz.

< Zurick I Wigiter » I Ahbbrechen
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DiBiSys Fakt

Legen Sie fest, in welches Verzeichnis der Firebird Datenbankserver installiert werden soll.

Unter den Betriebssystemen Windows NT, Windows 2000 und Windows XP lauft dieser nach der
Installation automatisch als Service. Unter Windows 95, 98 und ME wird Firebird als Anwendung
im Hintergrund gestartet.

Bestatigen Sie diese Auswahl mit Weiter>.

fi! Setup - DiBiSys Fakt Standard Gold =01 x|

Wahlen Sie ein Yerzeichnis fur den Datenbankzerver. DIEES’I;s

Wwiohin zoll der D atenbankzerver installiert werden ? ﬂ

“Wahlen Sie ein Yerzeichniz flr den Datenbankzerver und bestatigen mit W eiter.

:\Programme®Firebird

|@ C:h ‘l

I 50
[ ABBYY FineReader Professional
I Adobe

I ahead
I ATl Technologies

£ AvRack |
[=o [

< Zurick I Wigiter » I .-‘-‘-.I:ul:urechenl

Legen Sie fest, in welches Verzeichnis das DiBiSys Fakt Programm installiert werden soll.
Bestatigen Sie diese Auswahl mit Weiter>.
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fi&! Setup - DiBiSys Fakt Standard Gold =01 x|

waihlen Sie ein Yerzeichnis fir DiBiSys Fakt. DiBiSys

‘wiohin zoll DiBiSys Fakt installisrt werden?

WWahlen Sie ein Yerzeichnis fur DiBiSys Fakt und bestatigen mit Weiter.

:\ProgrammesDiBis ys

|@ C:h ‘l

I 50
I3 ABBYY FineReader Professional

I Adobe

I ahead
I3 ATl Technologies

) AvRack |
e [

< Zurick I Wigiter » I .-‘-‘-.I:ul:urechenl

Legen Sie fest, in welches Verzeichnis die Datenbank installiert werden soll. Der Datenbankserver
verwaltet diese Datenbank und stellt sie DiBiSys Fakt zur Verfligung.

fi! Setup - DiBiSys Fakt Standard Gold =01 x|

Wihlen Sie ein Yerzeichnis fiir die Datenbankdateien. DIEES’I;s
il

WWiohin zollen die D atenbankdateien installiert werden? ﬂ

WWahlen Sie ein Yerzeichnis fur die Datenbankdateien und bestatigen mit wWeiter.

|@ C:h ‘l

) 50

|53 ABBYY FineReader Professional
I Adobe

I ahead

I3 ATl Technologies

I AvRack

[
[=o [

< Zurick I Wigiter » I .-‘-‘-.I:ul:urechenl

In einem weiteren Dialog kénnen Sie festlegen, wo DiBiSys-Fakt benutzerspezifische Einstellungen
speichern soll. Dies kann im Programmverzeichnis von DiBiSys Fakt erfolgen (nur zu empfehlen,
wenn der Rechner nur einen Benutzer eingerichtet hat) oder in die vom Windows vorgesehenen
Ordner fir Programmeinstellung.
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f! Setup - DiBiSys Fakt Standard Gold

Wahlen Sie ein Yerzeichniz fur lhre Einstellungsdateien.
Wiohin zallen lhrer Einstellungzdateien gespeichert werden?

_ o] x|
DiBiSys

ﬂ

WWahlen Sie ein Yerzeichniz fur lhre Einstellungsdateien und bestatigen mit WwWeiter.

" DiBiSyz Fakt - Programmyverzeichniz [Einzelbenutzer)

f+ 'wWindows - Dokumente und Einstellungen [Mehibenutzer)

< Zurick I Wigiter » I

Ahbbrechen

Geben Sie jetzt bitte Ihre Registrierdaten ein. Achten Sie dabei auf Grof3/ Kleinschreibung und

eventuelle Leerzeichen.

Wenn Sie "DiBiSys Fakt Standard installieren" oder die Registrierdaten nicht zu Hand haben, dann
kénnen Sie diesen Punkt auch ohne Angaben Uberspringen. Bei fehlenden Daten kénnen diese

spater in DiBiSys Fakt nachgetragen werden.

fie! Setup - DiBiSys Fakt Standard Gold

R eqgistration

Geben Sie lhre Lizenzdaten ein oder venwenden Sie DiBiSys Fakt als
Demoversion

_ o] x|
DiBiSys

“Wenn Sie registrierter Anwender sind, dann geben Sie bitte [hre Lizenzdaten ein

Firma I

MHame I

Lizenzzchliizsel I

< Zurick I Wigiter » I

Ahbbrechen

Legen Sie den Eintrag im Startmenti fest.
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f! Setup - DiBiSys Fakt Standard Gold =01 x|
Startmeni-Ordner auswahlen DiEiS\;ﬁ

“Wio zoll das Setup die Programm-erknlipfungen anlegen? ﬂ

WWahlen Sie den Startmeni-Ordner, in dem das Setup die Programm-Yerknipfungen
anlegen zoll, und klicken Sie danach auf "Weiter'',

< ubehior

< Zurick I Wigiter » I .-‘-‘-.I:ul:urechenl

Sie erhalten nochmals eine Ubersicht aller Installationsparameter. Wenn Sie diese bestatigen,
werden DiBiSys Fakt und der Firebird Datenbankserver installiert.

f! Setup - DiBiSys Fakt Standard Gold =01 x|
Inztallation durchfithren DiEiS";s
D'az Setup izt jetzt bereit, DiBiSys Fakt Standard Gold auf Ihren Computer 2u >
inztallieren.

Klicken Sie auf "Installieren”’, um mit der Installation zu beginnen, oder auf Lurick”,
urn |hre Einztellungen zu uberprufen oder zu andern.

Werzeichniz DiBiSys Fakt: -
C:AProgrammetDiBiSys

Y erzeichniz der Einztellunger:
C:4Drokumente und Einstellungen'h artintdnwendungsdatent DiBiSvs

Yerzeichniz des Datenbankzervers:

C:%ProgrammehFirebird

erzeichniz der Datenbankdateien:

C:AProgrammehDiBisyssDatabazes

Setup-Typ
DiBiSys Fakt + Datenbankzerver [Fomplettinstallation]

Auzgewahlte Kompanentet: _|;|
Kl :

< Zurick I Inztalligren I Ahbbrechen |

Das Setup wurde erfolgreich durchgefiihrt. Sie haben die Mdglichkeit, anschlielRend die
Anwendung DBAdmin zu starten und dort die Datenbankverbindung zu kontrollieren. Da Sie
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3.4

DiBiSys Fakt und Datenbankserver zusammen installiert haben, ist diese Datenbankverbindung zu
den Datenbanken vom Setup schon eingerichtet worden.

! Setup - DiBiSys Fakt Standard Gold =01 x|

Beenden des DiBiSys Fakt
Standard Gold Setup-Assistenten

Setup hat die Installation von DiBiSes Fakt Standard Gold auf
lhren Computer abgeschlozzen. Die Arwendung kann uber die
inztallierten Programm-Yerknipfungen gestartet werden.

Klicken Sie auf "Fertigstellen'’, um daz Setup zu beenden.

= Starte DBAdmin zur Einstellung der
D atenbankverbindungen.

DiBiSys

Fertigztellen

Starten Sie jetzt DiBiSys Fakt Giber das Startmen(, um die Datenbank zu initialisieren.
Weitere Informationen dazu finden Sie im Kapitel: Datenbank initialisieren|28)

Nur Datenbankserver installieren

Diese Anleitung beschreibt detailiert die Installation des Datenbankservers Firebird zusammen mit
der Datenbank auf einen Rechner, der die Daten fiir DiBiSys Fakt in einem Netzwerk anderen
Rechnern zur Verfiigung stellt.

Starten Sie Setup.exe von der CD oder dem Downloadverzeichnis.
Sie erhalten einen BegriiBungsdialog mit den Versionsinformationen.

Bestatigen sie diesen mit Weiter >
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f! Setup - DiBiSys Fakt Standard Gold =01 x|

Willkommen zum DiBiSys Fakt
Standard Gold Setup-Assistenten

Er wird jetzt DiBiSys Fakt Standard Gold 1.0.1.217 auf lhren
Conputer installizren.

Sie zolten alle anderen Arwendungen beenden, bewar Sie mit
dem Setup fartfakren.

"wheter'" zum Fartfabren, "Abbrechen' zum Yerlazzen.

DiBiSys

Wigiter » I Ahbbrechen |

Im nachsten Dialog wéhlen Sie die Option Nur Datenbankserver (Netzwerk - Server) aus. Wir
empfehlen Ihnen, die Demodatenbank mit zu installieren. Sie kdbnnen diese verwenden, um sich
mit DiBiSys Fakt vertraut zu machen.

Bestatigen Sie diese Auswahl mit Weiter>.

f! Setup - DiBiSys Fakt Standard Gold =01 x|

Komponenten auswahlen DiBiSys

. ' 1
Welche Fomponenten zollen instaliert werden?

“Wahlen Sie die Komponenten auz, die Sie instalieren mochten. Elicken Sie auf
"“wieter, wenn zie bereit zind fortzufahren.

ﬁ DiBiSys Fakt Anwendung 3.2 MB
Dratenbankzemer 15,9 B
Demodatenbank [Beispiel]

Die aktuele Auswahl erfordert min. 16.0 MB Speicherplatz.

< Zurick I Wigiter » I Ahbbrechen

Legen Sie fest, in welches Verzeichnis der Firebird Datenbankserver installiert werden soll.
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Unter den Betriebssystemen Windows NT, Windows 2000 und Windows XP lauft dieser nach der
Installation automatisch als Service. Unter Windows 95, 98 und ME wird Firebird als Anwendung
im Hintergrund gestartet.

Bestatigen Sie diese Auswahl mit Weiter>.

fi! Setup - DiBiSys Fakt Standard Gold =01 x|

Wahlen Sie ein Yerzeichnis fur den Datenbankzerver. DIEES’I;s

Wwiohin zoll der D atenbankzerver installiert werden ? ﬂ

“Wahlen Sie ein Yerzeichniz flr den Datenbankzerver und bestatigen mit W eiter.

:\Programme®Firebird

|@ C:h ‘l

) 50

[ ABBYY FineReader Professional
I Adobe

I ahead

I ATl Technologies

I AvRack

[
[=o [

< Zurick I Wigiter » I .-‘-‘-.I:ul:urechenl

Legen Sie fest, in welches Verzeichnis die Datenbank installiert werden soll. Der Datenbankserver
verwaltet diese Datenbank und stellt sie DiBiSys Fakt zur Verfligung.

fi! Setup - DiBiSys Fakt Standard Gold =01 x|

Wihlen Sie ein Yerzeichnis fiir die Datenbankdateien. DIEES’I;s
il

WWiohin zollen die D atenbankdateien installiert werden? ﬂ

WWahlen Sie ein Yerzeichnis fur die Datenbankdateien und bestatigen mit wWeiter.

|@ C:h ‘l

) 50

|53 ABBYY FineReader Professional
I Adobe

I ahead

I3 ATl Technologies

I AvRack

[
[=o [

< Zurick I Wigiter » I .-‘-‘-.I:ul:urechenl
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Legen Sie den Eintrag im Startmenti fest.

f! Setup - DiBiSys Fakt Standard Gold =01 x|
Startmeni-Ordner auswahlen DiEiS\;ﬁ

“Wio zoll das Setup die Programm-erknlipfungen anlegen? ﬂ

WWahlen Sie den Startmeni-Ordner, in dem das Setup die Programm-Yerknipfungen
anlegen zoll, und klicken Sie danach auf "Weiter'',

< ubehior -

< Zurick I Wigiter » I .-‘-‘-.I:ul:urechenl

Sie erhalten nochmals eine Ubersicht aller Installationsparameter. Wenn Sie diese bestatigen, wird
der Firebird Datenbankserver installiert.

f! Setup - DiBiSys Fakt Standard Gold =01 x|
Inztallation durchfithren DiEiS";s
D'az Setup izt jetzt bereit, DiBiSys Fakt Standard Gold auf Ihren Computer 2u >
inztallieren.

Klicken Sie auf "Installieren”’, um mit der Installation zu beginnen, oder auf Lurick”,
urn |hre Einztellungen zu uberprufen oder zu andern.

Yerzeichniz des D atenbankservers: -
C:%Programme*Firebird

erzeichniz der Datenbankdateien:
C:%Programme’FirebirdsD atabazes

Setup-Typ:
Mur D atenbankzerver] Hetzwerk, - Server)

Auzgewahlte Komponenter:

D atenbankzermer
Demodatenbank. [Beizpiel]

Startrmenti-Ordner:; -
Kl ¥

< Zurick I Inztalligren I Ahbbrechen |

Das Setup wurde erfolgreich durchgefiihrt.
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3.5

fi! Setup - DiBiSys Fakt Standard Gold

Beenden des DiBiSys Fakt

inztallierten Programm-Yerknipfungen gestartet werden.

Standard Gold Setup-Assistenten

Setup hat die Installation von DiBiSes Fakt Standard Gold auf
lhren Computer abgeschlozzen. Die Arwendung kann uber die

Klicken Sie auf "Fertigstellen'’, um daz Setup zu beenden.

=101 %]

Fertigztellen

Installieren Sie jetzt auf die Arbeitsrechner im Netzwerk DiBiSys Fakt (Client).

Nur DiBiSys Fakt (Client) installieren

Diese Anleitung beschreibt die Installation von DibiSys Fakt (Client) auf einem Rechner. Wenn Sie
nur den Client installieren, dann muss auf diesem Rechner oder einem Rechner im Netzwerk ein
Datenbankserver installiert sein. Beachten Sie dazu auch die Empfehlungen zur Installation.
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f! Setup - DiBiSys Fakt Standard Gold =01 x|

Willkommen zum DiBiSys Fakt
Standard Gold Setup-Assistenten

Er wird jetzt DiBiSys Fakt Standard Gold 1.0.1.217 auf lhren
Conputer installizren.

Sie zolten alle anderen Arwendungen beenden, bewar Sie mit
dem Setup fartfakren.

"wheter'" zum Fartfabren, "Abbrechen' zum Yerlazzen.

DiBiSys

Wigiter » I Ahbbrechen |

Im nachsten Dialog wahlen Sie die Option Nur DiBiSys Fakt Anwendung (Netzwerk - Client)
aus.
Die "Demo Datenbank" wird nicht bendtigt!

Bestatigen Sie diese Auswahl mit Weiter>.

f! Setup - DiBiSys Fakt Standard Gold =01 x|

Komponenten auswahlen DiBiSys

. ' 1
Welche Fomponenten zollen instaliert werden?

“Wahlen Sie die Komponenten auz, die Sie instalieren mochten. Elicken Sie auf
"“wieter, wenn zie bereit zind fortzufahren.

INur DiBiSys Fakt Arwendung [Metzwerl: - Client] j
DiBiSys Fakt Anwendung 3.2 MB
O Datenbark.zerver 15,9 B

[ Demodatenbank. [B eizpiel]

Die aktuele Auswahl erfordert min. 9.3 MB Speicherplatz.

< Zurick I Wigiter » I Ahbbrechen

Legen Sie fest, in welches Verzeichnis das DiBiSys Fakt Programm installiert werden soll.
Bestatigen Sie diese Auswahl mit Weiter>.
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fi&! Setup - DiBiSys Fakt Standard Gold =01 x|

waihlen Sie ein Yerzeichnis fir DiBiSys Fakt. DiBiSys

‘wiohin zoll DiBiSys Fakt installisrt werden?

WWahlen Sie ein Yerzeichnis fur DiBiSys Fakt und bestatigen mit Weiter.

:\ProgrammesDiBis ys

|@ C:h ‘l

I 50
I3 ABBYY FineReader Professional

I Adobe

I ahead
I3 ATl Technologies

) AvRack |
e [

< Zurick I Wigiter » I .-‘-‘-.I:ul:urechenl

In einem weiteren Dialog kénnen Sie festlegen, wo DiBiSys-Fakt benutzerspezifische Einstellungen
speichern soll. Dies kann im Programmverzeichnisvon DiBiSys Fakt erfolgen (nur zu empfehlen,
wenn der Rechner nur einen Benutzer eingerichtet hat) oder in die von Windows vorgesehenen
Ordner fir Programmeinstellung.

f! Setup - DiBiSys Fakt Standard Gold =01 x|

Wahlen Sie ein Yerzeichniz fur lhre Einstellungsdateien. DiBiSys

. . . : "
Wiohin zallen lhrer Einstellungzdateien gespeichert werden? ﬂ

WWahlen Sie ein Yerzeichniz fur lhre Einstellungsdateien und bestatigen mit WwWeiter.

" DiBiSyz Fakt - Programmyverzeichniz [Einzelbenutzer)

f+ 'wWindows - Dokumente und Einstellungen [Mehibenutzer)

< Zurick I Wigiter » I Ahbbrechen

Geben Sie jetzt bitte Ihre Registrierdaten ein. Achten Sie dabei auf Grof3/ Kleinschreibung und
eventuelle Leerzeichen.
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Wenn Sie DiBiSys Fakt Standard installieren oder die Registrierdaten nicht zu Hand haben, dann
koénnen Sie diesen Punkt auch ohne Angaben Uiberspringen. Bei fehlenden Daten kénnen diese
spater in DiBiSys Fakt nachgetragen werden.

fie! Setup - DiBiSys Fakt Standard Gold =01 x|

Registration DIEES";E

Geben Sie lhre Lizenzdaten ein oder venwenden Sie DiBiSys Fakt als
Demoversion

“Wenn Sie registrierter Anwender sind, dann geben Sie bitte [hre Lizenzdaten ein

Firma I

MHame I

Lizenzzchliizsel I

< Zurick I Wigiter » I Ahbbrechen

Legen Sie den Eintrag im Startmenti fest.

f! Setup - DiBiSys Fakt Standard Gold =01 x|

Startmeni-Ordner auswahlen DiEiS\;ﬁ

“Wio zoll das Setup die Programm-erknlipfungen anlegen? ﬂ

WWahlen Sie den Startmeni-Ordner, in dem das Setup die Programm-Yerknipfungen
anlegen zoll, und klicken Sie danach auf "Weiter'',

< ubehior -

< Zurick I Wigiter » I .-‘-‘-.I:ul:urechenl

Sie erhalten nochmals eine Ubersicht aller Installationsparameter. Wenn Sie diese bestatigen, wird
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der Firebird Datenbankserver installiert.

f! Setup - DiBiSys Fakt Standard Gold =01 x|
Inztallation durchfithren DiEiS";s
D'az Setup izt jetzt bereit, DiBiSys Fakt Standard Gold auf Ihren Computer 2u Fa
inztallieren.

Klicken Sie auf "Installieren”’, um mit der Installation zu beginnen, oder auf Lurick”,
urn |hre Einztellungen zu uberprufen oder zu andern.

Werzeichniz DiBiSys Fakt: -
C:AProgrammetDiBiSys

Y erzeichniz der Einztellunger:
C:4Drokumente und Einstellungen'h artintdnwendungsdatent DiBiSvs

Setup-Typ:
Hur DiBiSys Fakt dnwendung [Metzwerk - Client]

Auzgewahlke Komponenter:
DiBiSys Fakt Anwendung

Startrmenti-Ordner:; -
Kl ¥

< Zurick I Inztalligren I Ahbbrechen |

Das Setup wurde erfolgreich durchgefiihrt. Wir empfehlen lhnen, DBAdmin zu starten und dort die
Datenbankverbindung zum Datenbankserver und die Datenbank einzurichten. Weitere
Informationen dazu finden Sie

! Setup - DiBiSys Fakt Standard Gold =01 x|

Beenden des DiBiSys Fakt
Standard Gold Setup-Assistenten

Setup hat die Installation von DiBiSes Fakt Standard Gold auf
lhren Computer abgeschlozzen. Die Arwendung kann uber die
inztallierten Programm-Yerknipfungen gestartet werden.

Klicken Sie auf "Fertigstellen'’, um daz Setup zu beenden.

= Starte DBAdmin zur Einstellung der
D atenbankverbindungen.

DiBiSys

Fertigztellen
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3.6 DiBiSys Fakt (Client) mit der Datenbank (Server) verbinden

Mit DiBiSys Fakt wird auch das Hilfsprogramm DBAdmin ausgeliefert und installiert. Mit DBAdmin
konfigurieren und testen Sie die Datenbankverbindung von DiBiSys Fakt in einem Netzwerk. Diese
Konfiguration muss von jedem Arbeitsplatzrechner mit DiBiSys Fakt einmalig durchgefuhrt werden.

Folgende Installationsschritte sollten schon erfolgt sein:

Firebird oder Interbase ist auf einem Rechner im Netzwerk installiert und gestartet worden.

Der Name oder die feste IP-Adress dieses Rechners ist bekannt.

Eine oder mehrere Datenbanken wurden installiert oder erstellt.

Der oder die Dateinamen der Datenbanken sind, inkl. Verzeichnispfad, aus Sicht des Servers
bekannt.

Benutzername und Passwort fir die Datenbank sindt bekannt. Fir die Erstinstallation sind dies flr
Firebird oder Interbase der Benutzername 'SYSDBA' und als Passwort 'masterkey'.

Starten Sie DBAdmin Uber das Startmend.

B CEadmin

iz LiBiSys Fakt Standard
& Uninstall DigiSys Fakk Standard

Sie erhalten ein Dialogfenster zur Verwaltung der Datenbankverbindungen.

Alias Yerwaltung { ¥er. 1.0.1.1 ) ﬂﬂ
Bezeichnung l Ordrier Heu

Sndem

Lozchen

Import won EDE |

ok | &bbrechenl

¢ Neu - Legen Sie eine neue Datenbankverbindung (Alias) an.
e Andern - Bearbeiten Sie die aktuell markierte Datenbankverbindung.
¢ Loschen - L3scht eine bestehende Datenbankverbindung.
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¢ Import von BDE - Wenn Sie auf diesem Rechner schon eine Vorversion von DiBiSys Fakt
hatten, in der die Datenbankverbindung Uber die BDE (Borland Database Engine) hergestellt
wurde, dann kénnen Sie diese direkt importieren. Die BDE selbst wird fur DiBiSys Fakt nicht
mehr bendtigt.

e OK - Erst wenn Sie mit OK bestétigen, werden alle Anderungen in der Datei DB.ini gespeichert.

e Abbrechen - Alle Anderungen werden verworfen und nicht in der Datei DB.ini gespeichert.

Klicken sie nun auf Neu und legen einen neuen Eintrag an.

Bezeichnung I Ordner I | Meu I
Lndern
Lazchen

E|l

Bezeichnung I Benutzerame I—J
+ Lokaler Server Pazswart I

Dratenbank I Datenbank | Testen |

= Metzwerk Server

SEmer I

[Natentantk mkl. Serverpfad

>

Abbrechen Hilfe...

4

(] Abbrechen

e Bezeichnung - Geben Sie dieser neuen Datenbankverbindung eine eindeutige Bezeichnung.
Unter dieser Bezeichnung kdnnen Sie sich im DiBiSys Fakt Anmeldedialog an die Datenbank
anmelden.

o Lokaler Server - Wahlen Sie diese Option, wenn sich der Datenbankserver auf dem lokalen
Rechner befindet

e Datenbank - Wenn die Option lokaler Server ausgewahlt haben, dann kénnen Sie hier direkt
die Datenbankdatei eintragen oder Uber den Button Datenbank direkt auswahlen.

o Netzwerk Server - Wahlen Sie diese Option, wenn sich der Datenbankserver auf einem
entfernten Netzwerkrechner befindet.

e Server - Geben Sie den Namen oder die IP-Nummer des Netzwerkrechners ein, auf dem sich
der Datenbankserver befindet.

o Datenbank inkl. Serverpfad - Tragen Sie den Dateinamen der Datenbank inklusive
Verzeichnispfad aus Sicht des Servers ein.

e Benutzername - Fir einen Verbindungstest geben Sie hier einen giiltigen Datenbank-
Benutzernamen ein. Der Benutzername wird nicht mitgespeichert und wird nur fir eine
Testverbindung bendtigt.

o Passwort - Flr einen Verbindungstest geben Sie hier ein glltiges Passwort fir den Benutzer
ein.Der Benutzername wird nicht mitgespeichert und wird nur fiir eine Testverbindung bendtigt.

e Testen - Nachdem Sie alle Verbindungsdaten eingetragen haben, kénnen Sie die Verbindung
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zu Datenbankserver und Datenbank testen. Sie erhalten eine Meldung, ob die Verbindung
erfolgreich verlaufen ist.

e OK - Schliefdt den Dialog und ibernimmt den Eintrag in die Liste. Bitte beachten Sie, dass der
Eintrag in DiBiSys Fakt verwendet werden kann, wenn anschlieRend die gesamte Liste mit OK
gespeichert wird!

¢ Abbrechen - Schlie3t den Dialog und verwirft den Eintrag.

Beispiel: Auf dem Netzwerkrechner "Athlon2200" wurde Firebird als Datenbankserver installiert
und gestartet. Die Datenbank "DiBiSys.fdb" wurde dort in das Verzeichnis
"C:\Programme\DiBiSys\Databases\" installiert oder erstellt.

In der folgenden Abbildung sehen Sie unter der Bezeichnung "DiBiSys Firma" eine Verbindung zu
dem Netzwerkserver 'Athlon2200'. Die Datenbank ist eingetragen und es wurde ein
Verbindungstest mit "SYSDBA" und "masterkey" durchgeflihrt.

Alias Yerwaltung { Yer. 1.0.1.1 } ed |

Bezeichhung l Ordner Meu

Sndem

Lozchen
Alias Einstellung / Andern { DiBiSys Firma ) i H| J
Bezeichnung |DiBiSys Firma Benutzermames ISYSDB!—\

" Lakaler Server Passwort Ixxxxxxxxx

[Daterntart I Qatenbankl | Testen I

i+ Metzwerk Server

Server |mh|an22m

Datenbank inkl. Serverptad II::'\F'rcngramme'\D iBiSyz\Databazesdibizys fdb

x
i ] Yerbindung OK (0] € -

»

Abbrechen Hilke...

4

(0] I Abbrechen

Die nachste Abbildung zeigt die Ubersichtsliste mit einer Verbindung zu einer weiteren Datenbank,
die fir Demonstrations- oder Ubungszwecke eingerichtet wurde.
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Alias Yerwaltung { ¥er. 1.0.1.1 ) ﬂﬂ
Bezeichnung Ordrier Heu
DiBiSys Firma AthlonZ200:C:\ProgrammetDiBiSysiD atabases‘dibisys.fdb Sindem
I DiBiSys Demo AthlonZ200:C:\ProgrammeXDiBiSyziD atabazez\dibisyzdemao fdb —
Lozchen
Import won EDE |
(0] I Abbrechen
3.7 Datenbank initialisieren

Mit der Installation des Datenbankservers wird DiBiSys Fakt mit einer leeren Datenbank fur Ihre
Daten und alternativ mit einer Demodatenbank installiert. Diese leere Datenbank kann auch mit
einem der dem Datenbankserver mitgelieferten Werkzeugen erstellt worden sein. Damit Sie mit
dieser Datenbank arbeiten kénnen, muss diese erst vorbereitet (initialisiert) werden. Dabei werden
erst interne Strukturen aufgebaut und anschlieffend dort gangige Standarddaten wie Wahrungen,
Einheiten, Berichtslayouts etc. gespeichert.

Folgende Installationsschritte sollten schon erfolgt sein:

¢ Ein Datenbankserver Firebird oder Interbase ist auf einem Rechner im Netzwerk installiert. Eine
leere Datenbank wurde installiert oder mit Servertools erstellt. Der Datenbankserver ist gestartet.

o Auf dem gleichen Rechner oder einem Arbeitsrechner wurde DiBiSys Fakt (Client) installiert und
es wurde eine Datenbankverbindung erstellt.

Sollten diese Schritte noch nicht erfolgt sein, dann lesen Sie den Abschnitt "Empfehlungen zur
Installation".

Die Initialisierung erfolgt einmalig, nachdem Sie sich mit DiBiSys Fakt zum erstenmal an diese
Datenbank anmelden.

Starten Sie dazu DiBiSys Fakt - es erscheint der Anmeldedialog:

© 2000 - 2004 Diehl Software



Installation 29

DiBiSy
Foki

ndard Gold

Berutzer ISYSDE.-’-‘-.

Pazzwiart I

Datenbank  [DiBiSys_DEMO Rd

0Kk | sbbechen | Diehl O

Software

Wahlen Sie Ihre noch nicht initialisierte Datenbank aus und melden sich mit lnrem Benutzernamen
und Passwort an.

Beachen Sie, dass Sie als Benutzer Adminstratorrechte benétigen!

Far die Erstinstallation verwenden Sie als Benutzer "SYSDBA" und als Passwort "masterkey".
Dieser Benutzer hat Administratorrechte. Bestatigen Sie diese Anmeldung mit OK.

Sollten Sie ein Fehlermeldung erhalten, dann ist die Anmeldung fehlgeschlagen.
Prifen Sie in diesem Fall, ob

Sie lhre Zugangsdaten richtig eingegeben haben,

die Datenbankverbindung richtig eingerichtet wurde,

der Datenbankserver lauft,

das Netzwerk richtig konfiguriert ist und funktioniert.

Nach erfolgreicher Anmeldung erhalten Sie folgenden Hinweis:

Bestitigung x|

@ Die Datenbankstrukur wird auf den neuesten Stand gebracht, Fortsetzken?

Mein |

Nach der Bestatigung wird ein Assistent fir die Initialisierung gestartet
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Assistent Datenbank aktualisieren k|

Aktualiziere Datenbank

< Zuriick | Weiter s Abbrechen Hilke...

Wenn Sie jetzt mit Weiter >> bestatigen, wird die Initialisierung gestartet, ...

Assistent Datenbank aktualisieren |

Aktualiziere Datenbank

Erztelle D atenbanktabele "PavCALLS 01" .. Erfolareich

Aktualiziere die Tabelle "PaYCALLS 01" zur Yersion 2", ... Erfolgreich
Erztelle D atenbanktabels "PAYCALLSSET 01" . Edfolareich
Altualiziers die Tabelle "PAYCALLSSET _01" zur Yerzion 1", ... Erfolareich
Erstelle Datenbanktabelle "FRODUCTS_01" ... Erfolgreich

Ak tualiziere die Tabelle "PRODUCTS_01" zur Wersion 1", ... Erfolgreich
Erstelle [ atenbanktabelle "PGROUFS _01" ... Erfolgreich

Aktualiziere die Tabelle "PGROUPS_M1" zur Werzion 1", ... Erfalareich
Erztelle O atenbanktabels “PINGROUP_01* .. Erfolgreizh

Aktualiziere die Tabelle "PIMGROUP_01" zur Werzion 1", ... Erfolgreich
Erztelle O atenbanktabels “Tax_01" .. Erfolareich

Ak tualiziere die Tabelle "Tax_01" zur Yerzion "1". ... Erfolgreich

Erztelle D atenbanktabels “TITLES_O1" ... Erfalareich

Alktualiziere die Tabelle "TITILES 01" 2o Wersinn 1 Erfolgreich
Erstelle [ atenbanktabelle . Erfolgreich
Ak tualiziere die Tabelle ™ Werzion 1", ... Erfolareich

Erzstelle D atenbanktabels “AFPPIMFO_O7" . Erfolareich

. ]

[T Zeige Details

... die interne Datenbankstruktur wird automatisch angelegt und mit Standardwerten vorbelegt.

Wahrend diese Vorgangs werden Sie gebeten einen Datenbankbenutzer fiir die Auswertung von
DiBiSys Fakt anzulegen.
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Bestatigung El

@ Fuir die Augwertung wird ein gezaonderter D atenbankbenutzer benatigt. Maochten sie [hn jgtzt anlegen.

MHein |

Bestatigen Sie diese Abfrage mit Ja

Andern

(] Abbrechen

Geben Sie in den Dialog 'STATISTIC' ein oder wahlen Sie einen Datenbankbenutzer aus.

Bertzer / Andemn [ STATISTIC | x|

Benutzer [1] I

Benutzername IST.-’-‘-.TlSTIE

Paszswort Ixxxx

Pazswort bestatigen Ixxxx

Benutzertym | Buswertung =l
¥ OK v X Abbrechen | & Hile... |

Legen Sie jetzt ein Passwort fest und tragen es unter Passwort und Passwort bestéatigen ein.

Bestatigen Sie mit OK'.

© 2000 - 2004 Diehl Software




32

DiBiSys Fakt

info 2| x|

& Die Programmeinstellung werden in die D atenbank gespeichert.
Alle aktiv an die Datenbank angemeldeten Arwender miszen
zich new anmelden, damit zie die neuen Einstellungen nutzen
kdnnen.

[T Dialog nickt mekr anzeiger:

Auch den Hinweis bestatigen Sie bitte mit OK. Die Initialisierung der Datenbank wird darauf hin

fortgesetzt.

Nach erfolgter Initialisierung wird dieser Assistent automatisch geschlossen und DiBiSys Fakt

gestartet.

Die Inititialierung ist abgeschlossen. Sie und alle anderen angeschlossenen Arbeitsplatze kdnnen
sich jetzt zukUlnftig mit DibiSys Fakt an diese Datenbank anmelden und damit arbeiten.
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DiBiSys Fakt im Griff

Anmelden

Wenn Sie DiBiSys Fakt nach dem Setup starten, erscheint als erstes der Anmeldedialog, in dem
Sie sich anmelden mussen.

Dibisys - Login

DiBiSy
Foki

2l

ndard Gold

EBenutzer ISYSDE.-’-‘-.

Passvart I

Datenbank  [DiEiSys DEMO |

0K | Abbrechen | PDiehl O

Software

Geben Sie als Benutzer SYSDBA und als Passwort masterkey oder die von Ihrem
Systembetreuer zugewiesenen Zugangsdaten ein. Nach erfolgreicher Anmeldung wird DiBiSys
Fakt gestartet. Sie konnten jetzt sofort anfangen, lhre Artikel zu erfassen und Dokumente
erstellen. Bevor Sie jedoch damit loslegen, mdchten wir Sie bitten, einige Hinweise und Tips zu
berlcksichtigen, damit Sie DiBiSys Fakt gleich von Beginn an effektiv in lnrem Unternehmen
einsetzen kénnen.

Jedes Unternehmen ist anders! Bestehende Daten, Informationen und Regeln sind in lhrem
Unternehmen vorhanden und haben sich bewahrt. DiBiSys Fakt bietet Ihnen viele Optionen, sich
Ihren Unternehmensregeln anzupassen. Als Beispiel mochte ich exemplarisch den Aufbau der
Rechnungsnummer nennen. Sie kann den unterschiedlichsten Aufbau haben und dabei auch
Datumselemente enthalten:

R00079
R-00079
R-5/2002:00079
R79 -5.21.2003

Tip: Solche Einstellungen sollten deshalb ganz am Anfang vorgenommen werden und Sie
bendtigen als Benutzer Administrationsrechte.

Bevor Sie jedoch mit den Anpassungen der Einstellung anfangen, zeigen wir Ihnen im nachsten
Abschnitt, wie DiBisys Fakt grundsatzlich bedient wird.
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4.2

Die Benutzeroberflache

Die Benutzeroberflache von DiBiSys Fakt besteht aus 5 Bereichen, die in dieser Abbildung
unterschiedlich farblich gekennzeichnet sind:

Hauptmenii

B Digisys Fakt - [Red .-0001 ¥] _ =10l x|
(] Datei Suchen Andem  Ansicht “Adressbuch  Adtikel Dokumente System Fenster Hife -8 x|
P T AEE EE T EN L EE R LN T
r o~
Werkzeugleizte l‘
Dokument Hummer |ﬂ.m.u§,nm1
Eengl.. |5c|‘rrld!Eau ||| Buicker ] Faumnderar. |a.122 E
Akessa (7) | [Baustiahe 22 36325 . Feldatal, Deutschland = | Dl [ 23.05.2003 =
Bank |3mka:se‘-‘ugelsbe|gkm|s_123!156?33_54!1\!‘01 ﬂ Lisfedfrist (] .|_ A1) —
Kopten || =
Pasitionen (1] | Einzteungen (2] | =
Ankelre. | Aitkebezsichoung| Einzslpiess Netio| Eibet| Menge| U5t Proz | vemerk | Beschisibung ||/ ndem.

o e —

N

At

2§ Dingcken..
Drokumentean-hlayigabor
eatngaweis | innechalb 10 - Lisfesat | Post I Supme 552341 | € =
_Futiet || =
|_ Fenzterleista X Schsfien | 3 Hife... I

[ Recheung /nder..” i) Rechnung Lite™™ | Avtkel/ inden(Z..|
o

= N - | SYSDBA | DiEiSys_DEMO | 26.01,2004 23:24:50
L Statuzleizte ]

¢ Hauptmenii - Sie erreichen Uber dieses Menu alle wichtigen Dialoge und Funktionen von
DiBiSys Fakt. Die Eintrage sind thematisch angeordnet. Alle wichtigen Menieintrage kdnnen
alternativ Uber Tastenkombinationen aufgerufen werden.

o Werkzeugleiste - Sie bietet alle Eintrage aus dem Hauptmeni noch einmal zusatzlich als
Symbol fur den schnellen Zugriff per Mausklick an. Die Werkzeugleiste kdnnen Sie ganz
individuell Ihren Wiinschen anpassen und nur die Symbole anzeigen lassen, die Sie bei lhrer
taglichen Arbeit bendtigen. Die Werkzeugleiste 1asst sich auch komplett abschalten.

e Fensterbereich - In diesem Beich werden Ihnen die Fenster mit lhren Daten und Listen
angezeigt. Jedes Dokument, jeder Artikel oder jede Adresse wird in einem eigenen Fenster
dargestellt. Sie kdnnen mehrere Fenster gleichzeitig gedffent haben und zwischen diesen
auch wechseln. Nach dem Start von DiBiSys Fakt ist dieser Bereich leer, da noch kein Fenster
geoffnet wurde.

o Fensterleiste - In der Fensterbar sehen Sie, welche Fenster gedffnet und aktiv sind. Sie
kdnnen mit einem Mausklick zwischen den gedffneten Fenstern wechseln, um zB wéhrend
der Rechnungerstellung in die Artikelverwaltung zu wechseln ohne die Bearbeitung abbrechen
zu mussen. Die Fensterbar lasst sich auch komplett abschalten.

o Statusleiste - Zeigt Ihnen Informationen, wie mit welchem Benutzernamen und an welche
Datenbank sich angemeldet wurde, die Uhrzeit und Datum sowie aktuelle Statusmeldungen.
Die Statusleiste lasst sich auch komplett abschalten.

Beachten Sie auch:
Fensterverwaltung 48
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4.3

Daten anzeigen und bearbeiten

DiBiSys Fakt bietet Innen ein durchgéngiges Bedienkonzept fur den Zugriff auf Ihre Daten. Im
folgenden Beispiel zeigen wir lhnen, wie einfach Sie sich Informationen anzeigen lassen und wie
Sie diese bearbeiteten und erganzen kdnnen.

Im Systembereich gibt es eine Nachschlageliste fur Masseinheiten, die ich mir als erstes anzeigen
lasse.
Dazu wahle ich im HauptmenU: System / Nachlagelisten / Masseinheiten... aus:

Systern  Fenster  Hilfe

Datenbank k
I
: Machschlagelisten r E Wahrung ...
ﬁ Einstellungen ... E Kornmunikationsarken ...
Ust ...

Eﬁ Benutzeraruppe ...

@ Benutzerverwaltung ...
ﬁ fltualisisre Datenbank ..
ﬁ Datenkansistenz prifen ...

s=einbeiten ...

@ Eranchen ...
E Lander ...

Orke und PLZ ...
kennzeichen ...
Ei Lieferarten ...
i

Nach der Auswahl erhalte ich eine Listenansicht mit den im System gespeicherten Masseinheiten.
Fast alle Daten, wie Rechnungen, Artikel, Adressen, Kunden, Nachschlagelisten kdnnen Uber den
entsprechenden Aufruf im Hauptmenu in einer Listenansicht dargestellt werden. Jede
Listenansicht gliedert sich in die drei Bereiche Suchen und Filtern, Bedienleiste und der
eigentlichen Liste in Tabellenform auf. In der folgenden Abbildung sind diese 3 Bereiche zum
besseren Verstandnis unterschiedlich eingefarbt.
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: Suchen
Masseinheit Liste urid Filbere =10l x|
Filterinzte. IF Suchen[1] " Fitern [2] 4, Suchen I r Meuer Eintrag markierter |
anlegen Eintrag
J 1 I ﬂ I ﬂ % J'kcupieren
Einheit| K.ommaszt. | Geandert ar | Geandert \.ﬂ:un| [ Me vT’r i
£ 0 19122003 21:57.59 SvSOBA » e Lzl
e mﬂ Anderr... Eintrag
|_ 08.05.2003 09: 3737 SYSDEBA = Gndern
m 2 08.05.2003 09:36:32 Sv'5DEBA [H Entfermen (3]
i
T 0 13122003 20:53:58 SY5DEA mEairlr:tI?e:ter
Pck 0/19.12.2003 20:5%23 SYSDBA Als Worgabe D
Stck 0 08.05 2003 09:... 5¥SDBA —
Std 1 08.05.2003 03:36:08 5Y50B4 P Drugken.. -.lJ Daten
| drucken
& Hife...
Fenster
3 Schiiefen —'5'1 gchliezzen
o
— Ifi;e = [ EBedienlsizte :l
|Eintra|;| 2 won 7 (1 markiert) mit den Eintragen .

e Suchen und Filtern - Suchen Sie in der Liste oder filtern Sie diese nach lhren Kriterien. Eine
Anleitung dazu finden Sie hier: Suchen und Filtern|s8)

o Liste - Zeigt Ihnen lhre Daten in Tabellenform. Achtung, diese Daten kénnen nicht direkt in der
Liste bearbeitet werden. Die Liste selbst kann mit einem Mausklick auf die entsprechende
Spaltenlberschrift sortiert werden. Die Spaltenbreite und die Reihenfolge der Spalten kénnen
Sie lhren Wiinschen anpassen% und bleibt dauerhaft gespeichert. Mit der Taste Strg und Klick
mit der linken Maustaste lassen sich Eintrage in der Liste fur die weitere Verarbeitung markieren.

¢ Bedienleiste - Sie bietet Ihnen weitere Funktionen fur das Be- und Weiterverarbeiten der
Eintrage an. Die angezeigten Buttons kénnen - abhangig der gewahlten Liste - unterschiedlich
sein. Sollten Sie eingeschrankte Benutzerrechte haben, dann kénnen Buttons auch inaktiv sein.

4.4  Suchen und Filtern

"Filtern" und "Suchen" sind in jedem Dialogfenster mit Datenlisten, wie zB Kunden Liste, Artikel
Liste, Dokumenten Liste, Rechnung Liste, etc vorhanden.

Oben, auf der linken Seite des Dialogfensters, kénnen Sie die gewlinschte Funktion aktivieren.

Wenn Sie "Suchen" aktiviert haben, miissen Sie im Nachschlagefeld auswahlen, wonach Sie die
Suche starten (wie im Beispiel nach Artikelbezeichnung und "beginnt mit") mochten. Anschlief’end
geben Sie im Feld "Suchen" den gewlinschten Suchtext (zB nur das Textfragment "auf") ein.
Gehen Sie auf "Suchen". Das Programm wird den Cursor automatisch auf dem ersten Eintrag,
dessen Name "auf" enthalt, positionieren. Der Datensatz in der Tabelle wird markiert.
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Suchen aktiviert

¥ o rtikel Liste o [=] |
{ faiil % Suchen  Filtern Sgchenl
J 1 |.ﬁ.rtikelbezeichnung - |I:ueinha|tet - |auf %
.-i'-.rtike..l Artikelbezeichhnung | Einzelpreis Eruttn:nl W.'Ei..l Einheit | Meu -
H-025  “orschlaghammer 22.04 EUR Stck 16% i
ndern...

B-210 ‘windbandschere 5248 EUR Stck =% ——
H-070  Hammer [E astwing) 3712 EUR Stk 16% Entfernen
L EC

5718.80 EUR Stk 16%  Artikelguppen... |

Eide
Ciie Arikelbezeichnung 'S chaufel [Alu)" e
beinhaltet "auf*

Wenn Sie "Filtern" aktiviert haben, missen Sie im Nachschlagefeld auswahlen, wonach Sie filtern
mdéchten (wie im Beispiel nach "Artikelbezeichnung" und "endet nicht mit"). AnschlieRend geben
Sie im Feld Ihren gewlinschten Filtertext ein (zB "auf") und gehen Sie auf "Filtern". Es werden nur
noch Eintrage gezeigt, deren Artikelbezeichnungen das Textfragment "auf" enthalten.

¥ irtikel Liste o =]

Tel] © Suchen & Filten M

J 1 |.ﬁ.rtikelbezeichnung - |I:ueinha|tet - |auf %

Artike.. | Artikelbezeichnung Einzelpreiz Brutto| W a..| Einheit Meu -

A Anderm...
Entfernen

L P

Wahlen Sie den Button "Filtereinstel.", so erhalten Sie weitere Optionen:

Filter 3

Filtereinstel, speichern
Filtereinstel, laden 3

Filtereinstel, speichern als
Filtereinstel, laden wan. ..

Filtereinstel, verwalken

- Sie kénnen Ihre Filter- oder Suchabfrage erweitern, indem sie weitere Bedingungen lber den
MenUpunkt "Filter" hinzuflgen.
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4.5

ol %)
Filkereinstel. |r“ Suchen i FiIternI
J 1 I.ﬁ.rtikelbezeichnung j Ibeinhaltet j Iauf %
J 2 .;..jerl I.-'l'-.rtikelnr. ﬂ Il:ueginnt it ﬂ IZ %
.&rtike..l Artikelbezeichhung | Einzelpreis Brutto W'.'Ei..l Eirheit | Meu - .
H-025  “arzchlaghammer 2204 EUR Stk 16% P )
rderr..

B-210 ‘“Windbandschere 52,48 EUR Stck 16% _
H-070  Hammer [E ashwing) 3712 EUR Stck 16% Entfernen
5080 Schautel [Au) 1924 % Stk 16%

16> '

- Sie kénnen lhre Filter- oder Sucheinstellung sowohl als Datei als auch Datenbank abspeichern

und wieder laden.

- Wenn Sie "Filtereinstl. verwalten" wahlen, erhalten Sie eine Liste mit den Filter- und

Sucheinstellungen des aktuellen Dialoges.

Filtereinstellung Liste |

Filtereinztel. B ezeichrung I Filtereinstel. Eeschre..] Hew | -

M ewe Filtereinstellung erstellt am 02.0... Artikelbezeichnung beinbaltet “auf | ”
Snderr...
Entfernen
Drucken...

Hilfe...
Schliefen
| Eintrag 1 won 1 | |

Es lassen sich im Dialog Filtereinstellung Liste Eintrdge dndern, I6schen und ausdrucken.

Einstellen der Tabellenspalten

In allen Fenstern mit einer Tabellensicht, wie zB Kunden Liste, Artikel Liste, aber auch Positionen
in einem Dokument, haben Sie die Moglichkeit, die Spalten und ihre Breite, die im Dialog Fenster

erscheinen, selbst zu konfigurieren.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Tabelle. Es erscheint ein kleines Men(.

Spalten einstellen
Zeilenhihe an Text anpassen

Spaltenbreite an Text anpassen

MNeue Positionen
Position dndern
Lasche Zeile

Markiere alles
Markierung l&schen
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Dieses Ment bietet 3 Bereiche:

Funktionen fiir Spalten und Zeileneinstellung

e Spalten einstellen - in einem Dialog lassen sich individuelle Spalteneinstellungen vornehmen.
Dieser wird weiter unten erklart.

o Zeilenhohe an Text anpassen - die Hohe der Tabellenzeilen wird automatisch an den Text
angepasst. Dies ist besonders bei einem mehrzeiligen Eintrag, wie er in Positionen enhalten sein
kann, nutzlich.

o Spaltenbreite an Text anpassen - die Breite der Spalten wird automatisch anhand der langsten
Texteintradge angepasst.

Bearbeitung der Eintrage

¢ Neuer Eintrag - entspricht einem Klick auf den Button 'Neu'. Es 6ffnet sich ein Dialog und ein
neuer Eintrag kann erfasst werden.

¢ Eintrag dndern - ein bestehender Eintrag kann bearbeitet werden.

¢ Eintrag l6schen - ein Eintrag wird geldscht.

Markieren von Eintragen fiir die weitere Bearbeitung, wie zB Drucken oder Loschen
o Markiere alles - alle Zeilen der Tabelle werden markiert.
o Markierung l6schen - eventuell gesetzte Markierungen in der Tabelle werden entfernt

Neben Zeilenh6he an Text anpassen und Spaltenbreite an Text anpassen, die automatisch
die Grofde der Spalten und Zeilen der Tabelle einstellen, bietet der Menupunkt Spalten einstellen
einen

Dialog zur Spalteneinstellung.

Wabhlen Sie Spalten einstellen.

Spalteneinstellung Al

b arkieren Sie die Spalten, welche Sie in der T abellenanzicht zehen
maochten. kit den Auf- und Ab-Buttonz legen Sie die Reihenfolge fest.

kd. Mr. - Auf
[ Firmernarne 1
Eurzbezeichhung Al
[1 K.antabezeichrung .
Telefan Zalgar
[ Kantanurmmer fuzblenden
Fax —
[ Adresshezsichnung Zuriicksetzen
[ Bankadresse .
Ebdai Alle zeigen
PLZ blles auszblenden
Ort |
Wongab
Breite der markierten Spalte: Ign ~oraane
E Abbrechen | Arwwenden | Hilfe...

In der Liste finden Sie alle verfligbaren Datenfelder (Tabellenspalten), die angezeigt werden
kénnen.

Sie kdénnen sich die Spalten durch Aktivieren oder Deaktivieren der Kontrollkastchen auswahlen.
Sie kdnnen auch dafur die Buttons "Ausblenden" oder "Zeigen" benutzen.

Um die Reihenfolge zu bestimmen, markieren Sie den gewlinschten Namen der Spalte und mit
den Buttons "Auf" oder "Ab" bewegen Sie sie auf die entsprechende Position.
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4.6

Mdgliche Funktionen:

o Auf - die Spalte wird nach oben verstellt.

e Ab - die Spalte wird nach unten verstellt.

e Zeigen - die markierte Spalte wird aktiviert.

¢ Ausblenden - die markierte Spalte wird deaktiviert und ist in der Tabelle nicht mehr sichtbar.

e Zuriicksetzen - die Einstellungen der Spalten werden auf die urspriinglichen Werte
zurlckgesetzt.

¢ Alle zeigen - alle Spalten werden aktiviert.

o Alle Ausblenden - alle Spalten werden deaktiviert. (Achtung! Es muss mindestens eine Spalte
aktiviert werden, um diesen Dialog zu schliel3en.)

e Vorgabe - es werden die Spalten auf Vorgabewerte zuriickgesetzt.

¢ Breite der markierten Spalte - Sie kdnnen fiir jede Spalte die gewiinschte Breite in Pixel
(Bildpunkten) einstellen.

Fensterverwaltung

DibiSys Fakt ist eine MDI-Anwendung. MDI steht fiir Multiple Dokument Interface. Alle Listen und
Dialoge werden innerhalb von DibiSys Fakt im eigenen Fenster angezeigt.Sie kdnnen sich
gleichzeitig ein Rechnungsdokument und den zugehdrigen Lieferschein anzeigen lassen oder bei
Bedarf wahrend der Bearbeitung eines Auftrages Artikeldaten aus dem Artikelstamm ansehen.

Auch wenn Sie einmal mehrere Fenster getffnet haben, dann erhalten Sie Gber den Menupunkt
Fenster im Hauptmenu einen schnellen Uberblick. Der mit einem Hackchen markierte Eintrag ist
das aktive Fenster. Hier kdnnen Sie jetzt schnell zu einem anderen Fenster wechseln.

Die Meniipunkte Uberlappend, Horizontal und Vertikal arrangieren die Fenster entsprechend
ihrer Bezeichnung. Der MenUpunkt Alle schlieBen schliefit alle gedffneten Fenster. Eventuell
werden Sie jedoch vorher aufgefordert, vorher zu speichern.
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Arkikel Dokumente  Swstem | Fenster  Hilfe

B[] B4 Ei Im Uberlappend
EN @ Atikel | Horizonkal
1ent Nummer = ]
if... | I Schmidt Ba|| lpreis Net alle schiigfen

22 3] | I Bauztrabe - '
LY | ISparkasse‘ iez. 3]
all =

[ ]
Meu

1 Adresshuch
2 Artikel Liste

3 &rtikel | Andern
4 artikel | Bndern |
5 Angebok Liske

& Angebat § Andern  An - 2003 - 10 - 0002 )

{ Zapfenschneider | Z-100 )

Schaufel {alu) [ a-050 )

I__I
Hilfe... |

[preig Metto

Einzelpreiz Brutto

Atk gl |.ﬂ.u3ﬂertung I Atikelgruppen / fndermn I

L

4930,00 € |

=10 %]

571880 £ [£

Die gedffneten Fenster wurden automatisch arrangiert. Das Fenster Angebot / Andern

(An -10-0002 ) ist oben links aktiv:

P Disisys Fake =10l
Datei Swchen Andern  Ansicht  Adressbuch Artkel Doluments  System  Fenster  Hife
®® nngebot ¢ Andern { An- 2003 - 10 - D002} - Dl_ﬁl ™ artikel / Andern { Schaufel (Alu) £ A~ ;lE:
2 pokument Mummer Artkgl | Suswertung | Aatikelgnppen ¢ Erdemn
#An - 2003 - 10 - D002 [Angebo @ I |h i ]
Empé.. | [SchmidiBa| loreis Nelto Einzeigeeis Brutio Wihe
Adresse () | [Baustiabe 2 16.59 § | 1924 5 %
Bank_. [4] I‘Spﬂka:se‘ bez. (3 USISo517] & Rahatt adshi R
Kopilest || || [ o |..| apbrechen | Dcken. | Hile.
= artikel 7 findemn { Zapfe =IE
|w| k&m!hﬂn]
Ipreis M tho Einzelprais Brtlo o hour
™ angebot Liste | S7iaa0 e RE
If.' A m 2l I lez. (3 JS1SE2[E] B Aahatt sdsobi 15D
1] | ﬂ ﬂ | oK |‘ Apbrechen | Diycken.. |
unhnmﬂmluntujl-:mml Mulm — 3
— e e T 4'_ Adresshuch ﬂg
e fnder ||| Feceistel | @ Suchen(t] ¢ Fae 2 _Suchen |
10 T i e e (I, Bl B :
Htahues (4] : |
4] | | Dugken. |
[ Entrag 3ven 3 (1 markiert) | I [ Einkrag 1 von 1 (1 markiert) | | B
R min xil _’ﬂ
1 | ’

| sts0Bn | CiEssys_DEMO | 25.10,2008 22:35:01
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4.7.1

Drucken

Im Druckdialog wahlen Sie die gewlinschte Schablone (Drucklayout) aus und bringen Ihre

Dokumente, Daten und Listen auf das Papier.

Die Schablone steuert die Gestaltung des Druckes. Sie sehen in einer kleinen Vorschau die erste
Seite. Diese Vorschau hilft lhnen bei der Auswahl einer geeigneten Schablone.

[~ Mur markierte drucken

Standard | Enweitert I

Schablone

%)

Artikel Preizliste

[

Aptikel Liste
idrtikel Pre :
Artikel Liste [I :E_ul:nellensin:ht] _

Drucken...

Worschau

Hilfe...

Schhelfen

Nur markierte drucken - Diese Option steht lhnen nur zu Verfiigung, wenn Sie aus einer Liste

drucken und nur die vorher in der Liste markierten Eintrdge ausdrucken mdchten.

Drucken Erweitert

Verwalten und Gestalten der Schablonen (Drucklayouts).

Standard / Erweitert/42) - Verwalten und gestalten Sie die Schablonen (Drucklayout).
Schablone - Wahlen Sie die Schablone fiir den Druck.

Drucken |43 - Offnet den Druckdialog.

Vorschau|4) - Zeigt Ihnen in einer Vorschau den zu erwartenden Druck.

Sie haben nur auf die zu dieser Druckausgabe zugehdrigen Layouts Zugriff. In diesem Beispiel

sehen Sie die Drucklayouts fur die Artikelliste.

Es kdnnen fur die Artikelliste neue Layouts erstellt und bestehende kopiert, verandert oder
geléscht werden.
Ausnahmen bilden die Systemlayouts, diese grau dargestellten Eintrdge kdnnen weder geldscht
noch verandert werden.
Sie kénnen jedoch ein Systemlayout als Vorlage nehmen, indem Sie eine Kopie erstellen. Die

Kopie selbst |asst sich wieder bearbeiten.

© 2000 - 2004 Diehl Software



DiBiSys Fakt im Griff 43

Drucken A

[T Mur markierte diicken

Standard ~ Erweitert I

Drucklayout Bezeichnung Meu |-
Artikel Liste ”
i =) Freisliste L
Atikel Liste [T abellensicht] Entfernen
Ducken...
YWorschau

Schliefen

i

Drucklavout Bezeichnung Atk el Preisliste fiktualisiere

Eezchreibung Einfache Preizliste

Eintrag 2 won 3 {1 markiert) |

4.7.2 Druckdialog

Im Druckdialog wahlen Sie den Drucker aus und legen die Druckparameter fest. Statt auf den
Drucker kann die Ausgabe in eine Datei exportiert werden. Es stehen Ihnen Formate flr die
Ubernahme in die Textverarbeitung, Tabellenkalkulation, Webformate, PDF und als Bild zur

Verfugung.
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4.7.3

Drucken x|
—Drucker
Hare: |58 Butomatisch HP Laserdet 4 auf ATHLON1300 Rl Eigenscbaften|
D ateityp: Automnatizch HP Lazerdet 4 auf ATHLOM 1300
"Wiahir::
—Seitenbereich —E wemplare
; ill:zelle Seite et 1 =
= Saiten I v Sortieren

lieben Sie Seitennummern und,oder
Seitenbereiche durch K.omma getrennt ein
[2B.1.2512).

(7

Diucken I.-’-‘-.IIB Seiten im Bereich

=~

=l Datei diucker

Drateityp: Iﬂrchivdatei

i

wohir:: I

[

oK | ﬂ-.l:nl:nre::henl

Seitennummern ausdrucken.

Drucker - Wahlen Sie einen auf lhnrem Rechner installierten Drucker aus.

Seitenbereich - Legen Sie fest, welche Seiten ausgedruckt werden sollen.

Exemplare - Wie oft ausdruckt werden soll und mit welcher Sortierung.

Drucken - Legen Sie fest, ob Sie alle Seiten, nur ungerade Seitennummern oder nur gerade

¢ In Datei drucken - Leitet den Druck statt auf einen Drucker in eine Datei um. Wahlen Sie erst
das Exportformat aus und unter wohin geben Sie den Dateinamen der Exportdatei an.

Bitte beachten Sie, dass bestimmte Elemente oder Formatierungen je nach Exportformat nicht
berlcksichtigt werden, wie zB Grafiken in einem Textfomat.

Druckvorschau

Die Druckvorschau gibt Ihnen ein anndherndes Bild Uber den zu erwartenden Ausdruck. Sie
konnen in der Vorschau zwischen den Seiten blattern und in diese hinein- oder herauszoomen.
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R Druckvorschau m m D rucksorzchau beenden . -10| x|
= 3 o E: 4 4 |1 I | Schliefen

Drucken [ Feste Zoomarofen zuriick blattern wor blattern

Artikel Preisliste

Artikelnr. Bezeichnung

H-070 Hammer (Eastwing)
B-210 YWiindbandschere
100 Zapfenschneider

H-017 Holzhammer _|ﬂ
| b

Seite 1 von 1 y

5 Systembereich einrichten

5.1 Nachschlagelisten anpassen

Die Nachschlagelisten finden Sie unter dem Menupunkt System/ Nachschlagelisten.Sie enthalten
Systemdaten, die lhnen in vielen Dialogen von Dibisys-Fakt zur Verfigung gestellt werden.

ke | System Fenster  Hilfe

Abrmelden
Datenbank 3
Machschlagelisten Wweahrung ...
Einstellungen ... Kommunikationsarten ...
Benkt ust ...
SR IEER= oo Masseinheiten ...
Benutzerverwaltung ...
- Anrede ...
Aktualisiere Datenbank ...
i - Branchen ...
Datenkonsistenz prifen ... -
Lander ...
Orke und PLZ ...
kennzeichen ...
Lieferarten ...
Zahlungsweise ...
Banken...
Zahlunagsart ...

Besonders von Bedeutung sind

e Wahrung - verwalten Sie hier Ihre Wahrungen. Dibisys-Fakt unterstiitzt mehrere Wahrungen
und es kdnnen weitere angelegt werden.

o Umsatzsteuer (USt) - enthalt die grundsatzlichen Umsatzsteuersatze. Auch diese kdnnen bei
Bedarf erweitert werden.
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5.2

o Masseinheiten - wie zB kg, Stk, m, Std. Wird in der Artikelverwaltung und im Dokument
verwendet.

o Lieferarten - wie zB 'Post', 'Abholung’, ' LKW'. Wird in Dokumenten verwendet.

o Zahlungsweise - wie zB 'Innerhalb 10 Tage Netto', 'Innerhalb 30 Tage Netto'. Die
Zahlungsweise kann spater einem Kunden zugeordnet werden und wird in der Rechnung
verwendet.

Wahrung anpassen

In der Datenbank sind schon einige wichtige Wahrungen, wie zB Euro und Dollar enthalten. Euro
ist als Standardwahrung eingestellt. Entsprechend der in ihrem Geschaft Gblichen
Zahlungsmodalitdten empfiehlt es sich, diese Liste anzupassen. Wahrungen, die Sie nicht
verwenden wollen, sollten Sie entfernen, fehlende Wahrungen ergénzen. Die in den Wahrungen
angegebenen Kurse beziehen sich immer auf die Standardwahrung, im voreingestellten Fall auf
Euro.

Umsatzsteuer anpassen
Erganzen Sie diese Liste mit den fur Ihre Artikel und Dienstleistungen guiltigen
Umsatzsteuersatzen.

Masseinheiten anpassen
Tragen Sie hier die fur Ihre Artikel und Dienstleistungen gangigen Masseinheiten ein, wie zB Stck,
km, Std, kg, t, dt.

Zahlungsweisen anpassen
Tragen Sie die in Ihrem Unternehmen Ublichen Zahlungsfristen und Skontosétze ein.

Diese weiteren Nachlagelisten sind teilweise schon mit Daten vorbelegt und kénnen bei Bedarf
bearbeitet und ergénzt werden.

o Kommunikationsarten - es kdnnen weitere, zusatzliche Kommunikationsarten festgelegt
werden, wie zB 'Pager'. Wird im Adressbuch/ Kundenverwaltung verwendet.

¢ Anrede - wie zB 'Frau’, Herr'. Wird im Adressbuch/ Kundenverwaltung verwendet.

¢ Branchen - wie zB 'Bau’, 'IT', 'Agrar'. Wird im Adressbuch/ Kundenverwaltung verwendet.

e Linder - wie zB 'D-Deutschland’, 'A-Ostreich'. Wird im Adressbuch/ Kundenverwaltung
verwendet.

¢ Orte und PLZ - Nachschlageliste fir die Adressbuch/ Kundenverwaltung. Ist zZ nicht vorbelegt!

¢ Kennzeichen - es kdnnen freie Kennzeichen fiir Kunden und Kontake vergeben werden, wie zB
'UStID', 'Personalausweisnr’, etc.

¢ Banken - Nachschlageliste fir die Adressbuch/ Kundenverwaltung. Ist zZ nicht vorbelegt!

Rufen Sie bitte die Menipunkte einzeln auf und passen Sie die Listen lhren Bedlrfnissen an.

Nachdem Sie Anpassungen der Nachschlagelisten vorgenommen haben,
erganzen Sie anschlieRend die Systemeinstellungen e31.

Nachschlagelisten

Nachschlagelisten enthalten Systemdaten, die lhnen in vielen Dialogen von Dibisys-Fakt zur
Verfugung gestellt werden.
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ite | Syskern  Fenster  Hilfe

abmelden
Datenbank. »
Machschlagelisten Wahrung ...
Einskellungen ... Kammunikationsarken ...
Benut sk ...

LSRR Masseinheiten ...
Benutzerverwaltung ...

Anrede ...

akkualisiere Datenbank ...

Branchen ...
Datenkonsistenz prifen ...

Lander ...

Crte und PLZ ...
Kennzeichen ...
Lieferarten ...
Zahlungsweise . ..
Banken...
Zahlungsart ...

Nachschlagelisten :

Wahrung |47
Kommunikationsarten[43)
Umsatzsteuer (USt)E@ﬁ
Masseinheiten| 5t
Anrede|s3)

Branchen| 54

Lander|ss1

Orte und PLZ|58)

Kennungen s8]
Lieferarten|s9
Zahlungsweise 65
Banken|s6

5.21 Wahrung

Sie verwalten hier zentral alle gultigen Wahrungen mit dem entsprechendem Umrechnungskurs fiir
DiBiSys Fakt. Sie kdnnen bei Bedarf neue Wahrungen hinzufiigen. Eine besondere Bedeutung
spielt die Wahrung Euro. Eine europaische Wahrung kann mit einem festen Wert an den Euro
angebunden sein. Die Umrechnung in eine andere Wahrung erfolgt dann nach gesetzlichen
Vorgaben immer Gber den Euro!
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R I=IEY
{* Suchen  Filkern | l—_vlm Suchen I Meu -
W ahrung W ahrungzkurs dndemn...
Entfernen
Alz Worgabe
Drucken...
Hilfe...
Schliefen

| Eintrag 1 won 2 | |

¢ Neu/Kopieren - neue Wahrung anlegen.

e Andern/ - Bearbeiten der markierten Wahrung.

o Entfernen - Léscht die in der Tabelle markierten Eintrage. Die als Vorgabe markierte Wahrung
(Fett markiert) kann nicht geldscht werden.

o Als Vorgabe - Setzt die markierte Wahrung als zentrale Vorgabewahrung in DiBiSys Fakt. Alle
Betrage werden in dieser Wahrung gespeichert. Diese Wahrung wird als Vorgabe
vorgeschlagen. Die Vorgabe der Wahrung kann auch in dem Dialog System / Einstellungen 67}
geandert werden

e Drucken|42) - Wahrungsliste ausdrucken.

¢ SchlieBen - Schlielen des Fensters Wahrung Liste.

Beachten Sie auch:

System / Einstellungen|e”

Nachschlagelisten|46)

Einstellen der Spalten |38

Suchen oder Filtern|

5.21.1 Bearbeiten der Wahrung

Legen Sie das Wahrungssymbol und den Wechselkurs zur Vorgabewahrung fest.

" Wahrung / Andern x|

Wahrung

fs

wiahrungzkurs 1.000000 1z=1.0000ELR

[~ Gehart zum EURO

Abbrechen
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Wenn Sie eine schon vorhandene Wahrung bearbeiten/ kopieren méchten, 6ffnen Sie den
gewulnschten Datensatz mit einem Doppelklick. Der Anderungsdialog wird angezeigt.

Wahrung - hier wird das Symbol der Wahrung eingetragen.
Wahrungskurs - hier wird der Umrechnungskurs zur Vorgabewahrung eingetragen.
Gehort zum EURO - Bindet diese Wahrung mit einem festen Kurs an den Euro.

Beachten Sie auch:
Wahrung |47

5.2.2 Kommunikationsarten

DiBiSys Fakt bietet Innen im Adressbuch als feste Felder Telefon, Fax, Email zur Erfassung von
Kontaktdaten. Darlber hinaus kdnnen Sie auch hier noch weitere Felder festlegen, die Ihnen
zusatzlich im Adressbuch zur Verfiigung stehen. Zu jedem Eintrag legen Sie die
Kommunikationsart fest, damit die Anwendung weiss, wie sie mit den Daten zu verfahren hat.

[ Kommunikationsarten Liste O] x|

% Suchen  Filkern | l—_'"—_‘l Suchen | Meu | -
M arme K.ommunikationzark Andern...
ancy “Eoren |
Telefon 2 Tel MNr. —
E-Mail Email Adrezze Drucker...
E-Mail 2 Email Adresse —
"“wehzite URL Adresse Hilfe...
Fax Faw Mr. Schliefen
Telefon 1 Tel Mr. .

| Eintrag 1 won 7 | |

¢ Neu/Kopieren - neue Kommunikationsart anlegen oder vom markierten Eintrag kopieren.
e Andern|so] - Bearbeiten der markierten Kommunikationsart.

o Entfernen - Loscht die in der Tabelle markierten Eintrage.

e Drucken/42) - Liste der Kommunikationsarten ausdrucken.

e SchlieBen - Schlieen des Fensters Kommunikationsarten Liste.

Beachten Sie auch:
System / Einstellungen 67
Nachschlagelisten [46)
Einstellen der Spalten|38)
Suchen oder Filtern|361
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5.2.21

5.2.3

Bearbeiten der Kommunikationsarten

Erfassen Sie die gewiinschten Kommunikationsarten fir das Adressbuch

+/ Kommunikationsart / Andern -0 x|

Hame

FKommunikationzart

I j [ 'wird automatizch mit einem neuen Kaontakt erstellt

ot |- Abbrechen

¢ Name - hier wird der Name der Kommunikationsart eingetragen.

o Kommunikationsart- hier wird die Bezeichnung der Kommunikationsart gewahlt. Gehen Sie auf
den Pfeil und suchen Sie einen der vom Programm vorgeschlagenen Namen aus.

o Wird automatisch mit einem neuen Kontakt erstellt - WWenn Sie einen neuen Kontakt im
Adressbuch anlegen, dann wird diese Kommunikationsart automatisch mit eingetragen und
braucht nur noch erganzt zu werden.

Beachten Sie auch:
Kommunikationsarten|49)

Umsatzsteuer

Sie verwalten hier zentral alle gultigen Umsatzsteuersatze mit den entsprechenden Bezeichnungen
fur DiBiSys Fakt. Sie kbnnen bei Bedarf neue Umsatzsteuersatze hinzuflgen.

o)
% Suchen  Filkemn | vI vI Suchen | Meu | o
LISt Bez. LISt Brder...
e [T e
B g8 —_—

Al Yargabe
Druckern...
Hilfe...
| Eintrag 1 waon 2 | | 2chliehen

¢ Neu/Kopieren - neuen Umsatzsteuersatz anlegen.

o Andern|sf] - Bearbeiten des markierten Umsatzsteuersatzes.

o Entfernen - Léscht die in der Tabelle markierten Eintrage. Der als Vorgabe markierte
Umsatzsteuersatz (Fett markiert) kann nicht geléscht werden.
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¢ Als Vorgabe - Setzt den markierten Umsatzsteuersatz als zentrale Vorgabe in DiBiSys Fakt. Er
wird wahrend der Erfassung eines neuen Artikels als Vorgabe vorgeschlagen. Die Vorgabe des
Umsatzsteuersatzes kann auch in dem Dialog System / Einstellungen é7) geandert werden.

e Drucken|#) - Umsatzsteuerliste ausdrucken

o SchlieBen - Schlielen des Fensters Umsatzsteuer Liste.

Beachten Sie auch:
System / Einstellunqen@
Nachschlagelisten 46
Einstellen der Spalten 38
Suchen oder Filtern|36]

5.2.3.1 Bearbeiten der Umsatzsteuer

Erfassen Sie einen Umsatzsteuersatz mit seiner Bezeichnung

[ Umsatzsteuer / Andern x|

LSt Bez.

fl

ust.

| %

ok [ T

o USt Bez. - Hier wird die Bezeichnung des Umsatzsteuersatzes eingetragen.
o USt. - hier wird der Steuersatz in % eingetragen.

Beachten Sie auch:
Umsatzsteuer! 501

5.2.4 Masseinheiten

Die in den Artikeln und Positionen der Dokumente als Mengenmass verwendeten Masseinheiten
werden hier zentral hinterlegt. Zusatzlich zu jeder Einheit kann als Vorgabe die Nachkommastelle
fur die Darstellung festgelegt werden.
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=
% Suchen  Filtern | vI TI Suchen I Meu -
Einbeit I ;I Bndern...
reé Entfernen
it

EC—
Stk

Liter Drucken...
kg

- Hilfe...
| Eintrag 4 won 7 Schliefen

¢ Neu/Kopieren - Neue Einheit anlegen.

e Andern|st] - Bearbeiten der markierten Einheit.

o Entfernen - Léscht die in der Tabelle markierten Eintrage. Die als Vorgabe markierte
Masseinheit (Fett markiert) kann nicht geléscht werden.

¢ Als Vorgabe - Setzt die markierte Masseinheit als zentrale Vorgabe in DiBiSys Fakt. Sie wird
wahrend der Erfassung eines neuen Artikels als VVorgabe vorﬁggchlagen. Die Vorgabe der
Masseinheit kann auch in dem Dialog System / Einstellungen|67] geandert werden.

e Drucken|4) - Liste der Masseinheiten ausdrucken

o SchlieBen - Schlielen des Fensters Masseinheit Liste.

Beachten Sie auch:
System / Einstellungen 67
Nachschlagelisten 46)
Einstellen der Spalten 38)
Suchen oder Filtern|36]

5.2.4.1 Bearbeiten der Masseinheiten

Erfassen Sie eine Masseinheit mit ihrer Nachkommastelle fur Mengen.

Masseinheit / Andern { Einheit ) x|
Einheit IPCk Fommast. ||:| 3*
¥ OK |v| % Abbrechen | & Hilfe... |

Wenn Sie eine schon vorhandene Masseinheit bearbeiten/ kopieren mochten, 6ffnen Sie den
gewunschten Datensatz mit einem Doppelklick. Der Anderungsdialog wird angezeigt.

e Einheit - Hier wird die Masseinheit eingetragen.
o Kommast. - Die vorgeschlage Nachkommastelle fiir die Mengendarstellung der Masseinheit in
den Positionen der Dokummente und als Vorlage bei der Neuanlage eines Artikels

Beachten Sie auch:
MaReinheiten |51
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5.2.5 Anrede

Verwalten Sie zentral die méglichen Anreden fiir das Adressbuch. Diese stehen Ihnen dann dort
als Nachschlageliste zur Verfiigung.

i x]

f* Suchen { Filkem | TI TI Suchen | Meu | >
| Anrede I Snderm..
_ Entfernen
Frau —
Firma Al Yargabe
Dirucken...
Hilfe...
| Einktrag 1 won 3 | | Schiielben

Neu/Kopieren - neue Anreden anlegen oder vom markierten Eintrag kopieren.
Andern|s?1 - Bearbeiten der markierten Anrede.

Entfernen - Léscht die in der Tabelle markierten Eintrage.

Drucken|42] - Liste der Anreden ausdrucken.

SchlieBen - SchlieRen des Fensters Anreden Liste.

Beachten Sie auch:
System / Einstellungen 67
Nachschlagelisten [46)
Einstellen der Spalten|38)
Suchen oder Filtern|361

5.2.5.1 Bearbeiten der Anrede

Erfassen Sie die Anrede.

E% Anrede / Andern { Anrede } |

Anrede

IFrau

¥ 0K |v| X Abbrechen | 2 Hie.. |
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5.2.6

5.2.6.1

Anrede - Hier wird die Anrede eingetragen.

Siehe auch:

Anrede s3]

Branchen

Erfassen Sie die Branche.

=1k
i* Suchen  Filtern | vI TI Sucher | 1

| Branche I Anderm..
_ Entfernen
Privat
Elektro Al Yargabe
Werkzeughbau
IT & Computer Drucken...

Hilfe...

| Eintrag 1 won 5 | | Schliefen

¢ Neu/Kopieren - neue Branche anlegen oder vom markierten Eintrag kopieren.

e Andern|s4] - Bearbeiten der markierten Branche.

o Entfernen - Loscht die in der Tabelle markierten Eintrage.

e Drucken/42) - Liste der Branchen ausdrucken

e SchlieBen - Schlielen des Fensters Branchen Liste.

Beachten Sie auch:
System / Einstellungen 67
Nachschlagelisten [46)
Einstellen der Spalten|38)
Suchen oder Filtern|361

Bearbeiten der Branchen

Erfassen Sie die Branche.

o
Branche
fi
[F - Abbrechen
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Branche - Hier wird die Branche eingetragen.

Beachten Sie auch::
Branchen |54

5.2.7 Lander

55

Verwalten Sie zentral die moglichen Lander mit Ihren Landerkennzeichen fir das Adressbuch.
Diese stehen lhnen dann dort als Nachschlageliste zu Verfugung.

= Lander Liste

=10 x|

Filtereinstel.l & Suchen[1] " Fitem[2] 4 Suchen I

1] =

-]

ENES

Dr =

1

| 11 Entfermen (2]

Az Worgabe

Land K.ennzeichen
Deutschiand 1D i
England B
Frankreich FR
[talien I
Miederlande HL
Osterreich A
Schweiz CH

§ Crrucken...

i Hile...

3 Schliefen

|Eintra|;| 1 von 7 (1 markiert)

Beachten Sie auch:

System / Einstellungen 67

Nachschlagelisten 46)

Einstellen der Spalten 38

Suchen oder Filtern|36)

Neu/Kopieren - neues Land anlegen oder vom markierten Eintrag kopieren.
Andern/s4] - Bearbeiten des markierten Landes.
Entfernen - Léscht die in der Tabelle markierten Eintrage.
Drucken|+?] - Liste der Lander ausdrucken

SchlieRen - Schliefen des Fensters Lander Liste.
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5.2.7.1 Bearbeiten der Lander

Erfassen Sie den Namen des Landes mit seinem Kennzeichen.

FrLand / Andern { Land } x|
Land
IDeutschIand
F.ennzeichen
P
¥ 0K v X Abbrechen | &5 Hilfe..

Land - hier wird der Name des Landes eingetragen.
Kennzeichen - hier wird das Kennzeichen eingetragen. Beispiel: 'D' fur Deutschland

Beachten Sie auch:
Lander|s8)

5.2.8 Orte und PLZ

Verwalten Sie zentral die méglichen Orte und PLZ mit Ihrer Landeszugehdrigkeit fur das
Adressbuch. Diese stehen Ihnen dann dort als Nachschlageliste zur Verfigung. Ein Ort kann
mehrere PLZ haben oder eine PLZ kann fur mehrere Orte gltig sein. In diesem Fall tragen Sie
diese Kombinationen zusatzlich als eigene Eintrage ein. Wahrend Sie in DiBiSys Fakt nach diesen
Eintrdgen nachschlagen, werden die schon gemachten Angaben berlcksichtigt und Sie
bekommen, nachdem Sie zB den Ort 'Fulda' auswahlen und anschlielend die PLZ nachschlagen,
nur noch bekannte PLZ aus Fulda vorgeschlagen.
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[ Ort und PLZ Liste =10 x|
Filtereinstel.l & Suchen[1] " Fitem[2] Q) Suchen I

1] -] 2

Ort [Pz |Land | [ Mew
Feldatal 36325 Deutschland m i

Eieeh:.in::}'uer'u Ostermeich gncem...

E Entfernen [3]

5 Diucken...
¥ Hilfe...

M Schliefen

ENES

4

|Eintra|;| 2 won 2 (1 markiert)

¢ Neu/Kopieren - neuer Ort mit PLZ und Land anlegen oder vom markierten Eintrag kopieren.
e Andern/s71 - Bearbeiten des markierten Eintrages.

o Entfernen - Léscht die in der Tabelle markierten Eintrage.

e Drucken|42) - Liste der Orte mit PLZ ausdrucken.

¢ SchlieBen - SchlieRen des Fensters Ort und PLZ Liste.

Beachten Sie auch:
System / Einstellungen 67
Nachschlagelisten 46
Einstellen der Spalten 38)
Suchen oder Filtern|36]

5.2.8.1 Bearbeiten der Orte und PLZ

Erfassen Sie den Ort mit seiner PLZ und dem zugehdrigen Land.

[& Ort PLZ / Andern ( PLZ - Dt ) x|
PLZ Ot 1)

| 26325 |Feldatal

Land

D eutzchlan j

¥ 0K |v| X Abbrechen | i Hilfe... |

e PLZ - Die PLZ des Ortes.
e Ort - Der Name des Ortes.
¢ Land - In welchem Land der Ort liegt.

Beachten Sie auch:
Orte und PLZ|58)
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5.2.9 Kennungen

Verwalten Sie Personen- oder Firmenkennungen, wie z.B. Umsatzsteueridentnummer,
Personalausweisnummer, Mitgliedsnummer etc.

Sie kdnnen hier festlegen, welche Kennungen Sie verwalten méchten. Zusatzlich kdnnen Sie
bestimmen, ob die Kennung fiir Person und Firmen verwendet werden kann. In der Wahl der
Bezeichnung gibt es keine Einschrankungen.

1o
Filtereinstel.l * Suchen [1] ¢ Filtemn [2] g Suchen I

4
[1] =l =] =

K.enn. Bez. | Persanenkennu..| Firmenkennu. | [% Meu -
kditgliedzmummer -
Perzonalauswez Ja Mein m e
Stevernr, Mein Ja E Entfernen [3)
Ildent Mein Ja

§ Drucken. ..

& Hilfe...
*I I ﬂ B Schliefen

|Eintra|;| 1 won 4 (1 markiert)

Neu/Kopieren - Neue Kennung anlegen oder vom markierten Eintrag kopieren.
Andern/ s8] - Bearbeiten der markierten Kennung.

Entfernen - Léscht die in der Tabelle markierten Eintrage.

Drucken|42] - Liste der Kennungen ausdrucken.

SchlieBen - SchlieRen des Fensters Kennungen Liste.

Beachten Sie auch:
System / Einstellungen 67
Nachschlagelisten 46)
Einstellen der Spalten 38)
Suchen oder Filtern| 361

5.2.9.1 Bearbeiten der Kennung

Erfassen Sie die Bezeichnung der Kennung. Es muss festgelegt werden, ob sie in einem Firmen-
und/oder einem Personeneintrag im Adressbuch zur Verfugung steht.
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¥l Kennung { Kennung } El

Kenn. Bez.

59

IMithiedsnummer

¥ Personenkennus

=

[+ Firmenkennung

¥ 0K |v| X Abbrechen | i Hile.. |

e Kenn. Bez. - hier wird der Name der Kennung eingetragen. Sie missen diese Kennung
entweder der Person oder der Firma zuordnen. Markieren Sie das entsprechende Feld.

e Personenkennung - Kann in einem Personeneintrag verwendet werden.

¢ Firmenkennung - Kann in einem Firmeneintrag verwendet werden.

Beachten Sie auch:
Kennunggﬁ

5.2.10 Lieferarten

Méogliche Lieferarten Ihres Unternehmens werden hier hinterlegt und stehen wahrend der
Erstellung von Dokumenten, wie zB Auftrdge, Rechnungen oder Lieferscheine als

Nachschlageliste zur Verfugung.

¥ Lieferart Liste

=101 x|

Filtereinstel.l & Suchen[1] " Fitem [2] 4 Suchen I

1] | ~]

|
=

Ligferart | a Meu .
Abholung —
German Parcel M Endem..
R [ Entfernen (3]
Spedition

s Als Vorgabe

§ Diucken...

&% Hilfe...

B Schliefen

|Eintra|;| 5 won 5 (1 markiert)

Drucken|42] - Liste der Kennungen ausdrucken.

Neu/Kopieren - Neue Kennung anlegen oder vom markierten Eintrag kopieren.
Andern/ed] - Bearbeiten der markierten Kennung.
Entfernen - Léscht die in der Tabelle markierten Eintrage.

SchlieBen - SchlieRen des Fensters Kennungen Liste.
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Beachten Sie auch:
System / Einstellungen 67
Nachschlagelisten 46
Einstellen der Spalten 38
Suchen oder Filtern|36)

5.2.10.1 Bearbeiten der Lieferart

Erfassen Sie eine Lieferart.

-l

Lieferart

oK N T e—

Lieferart - Bezeichnung der Lieferart.

Beachten Sie auch:
Lieferarten [ss)

5.2.11 Zahlungsweisen

Hinterlegen Sie die fir Ihr Unternehmen Ublichen Zahlungsweisen und -fristen. Die hier erfassten
Fristen werden auch im Mahnwesen berlcksichtigt. Zu jeder Zahlungsweise kann zusatzlich
Skonto gewahrt werden. Eine Zahlungsweise kann in der Kundenverwaltung einem Kunden
zugeordnet werden und diese Liste steht auch in der Dokumentenbearbeitung als Auswahl zu
Verfugung.

~ioixd
Filtereinztel. Iﬁ' Suchen[1] " Fitern [2] 4 Suchen I

1] ]| =] =
Zahlungzweize I Tagel Skonto Tagel Skonto F'ru:-zentl [ New -
Sofort —
IIIII_— () lndem..
2wochen innerhalb 5 Tage 2% Skonto 14 2,00 [ Entfernen (2]
innerhalb 30 Tage 30
Az Yorgabe

5 Drucken...
&5 Hile...

B Schiiefen

Eintrag 2 won ¢ (1 markiert)
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Neu/Kopieren - Eine neue Zahlungsweise anlegen oder vom markierten Eintrag kopieren.
Andern|ef1 - Bearbeiten der markierten Zahlungsweise.

Entfernen - Loscht die in der Tabelle markierten Eintrage.

Drucken|?] - Liste der Zahlungsweisen ausdrucken.

SchlieBen - Schlieen des Fensters Zahlungsweise Liste.

Beachten Sie auch:
System / Einstellungen| e
Nachschlagelisten [46)
Einstellen der Spalten|38)
Suchen oder Filtern|361

5.2.11.1 Bearbeiten der Zahlungsweise

In diesem Dialog kénnen Sie die von lhnen gewiinschten Daten tGiber Zahlungsweisen wie auch die
Frist der Zahlung anlegen.

mzahlungweise / Bndern { Zahlungsweise ) El

Zahlungsweize IE YWochen innerhalb 5 Tage 2% Skonto
Tage |14

v Skonta 1)
Skonto Tage | 5 Skonto Prozent | 200 %

¥ 0K |v| X Abbrechen | € Hilfe... |

e Zahlungsweise - Benennen Sie die Zahlungsweise eindeutig und beschreibend. Dieser Text
kann auch in einem Rechnungstext ausgegeben werden.

e Tage - Legt den Zeitraum in Tagen fur die Zahlungsfrist fest. DiBiSys Fakt errechnet das Datum
der Frist aus dem Rechnungsdatum + Tage. Diese Frist wird auch fir das Mahnwesen
verwendet.

e Skonto - Bestimmt, ob ein Skonto fiir diese Zahlungsweise festgelegt wird.
o Skonto Tage - Legt den Zeitraum in Tagen fur die Skontogewahrung fest.
e Skonto Prozent - bestimmt die Hohe des gewahrten Skontos.

Siehe auch:

Zahlungsweise%@ﬁ

5.2.12 Banken

Verwalten Sie zentral die Banken und BLZ fiir Ihre Geschéaftskontakte. Diese stehen lhnen dann
dort als Nachschlageliste zu Verfligung.
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=

% Suchen  Filtern || j| j Suchen | Mew |-

B ankbezeichnung Bankadrezze Lndern..

53051130 Sp ‘ogelzbergkreis
53051130 ogelsberokieis I T

1961515 Spar & Darlehenskasze Stockhauzen Fiiklweg 4 Stockhauzen

Dirucken...

Hilte:..

| Eintrag 1 von 2 | | Schliefen

Neu/Kopieren - Eine neue Bank mit BLZ eintragen oder vom markierten Eintrag kopieren.
Andern|e?] - Bearbeiten der markierten Bank.

Entfernen - Loscht die in der Tabelle markierten Eintrage.

Drucken|42] - Liste der Banken ausdrucken.

SchlieBen - SchlieRen des Fensters Banken Liste.

Beachten Sie auch:
System / Einstellungen 67
Nachschlagelisten [46)
Einstellen der Spalten|38)
Suchen oder Filtern|361

5.2.12.1 Bearbeiten der BLZ

Erfassen oder andern Sie die Bank mit der zugehdrigen BLZ.

Bild muss noch geandert werden.

-1olx]

B ankbezeichnung

BLZ

Bankadresze

ok |- Abbrechen

¢ Bankbezeichnung - Den Namen der Bank eintragen.
e BLZ - Die zugehdrige Bankleitzahl eintragen.
¢ Bankadresse - In diesem Feld kdnnen Sie bei Bedarf die Adresse der Bank eintragen.
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Siehe auch:

Banken|6f)

5.2.13 Zahlungsarten

Die Zahlungsart beschreibt, auf welche Weise die Zahlung erfolgt ist und wird im Zahlungseingang
verwendet. Hinterlegen Sie die Ublichen Zahlungsarten Ihrer Kunden und wahlen sie diese bei der
Erfassung eines Zahlungseinganges einfach aus.

<Bild Liste / Zahlungsart einfigen>

Neu/Kopieren - Eine neue Zahlungsart eintragen oder vom markierten Eintrag kopieren.
Andern|e3) - Bearbeiten der markierte Zahlungsart.

Entfernen - Léscht die in der Tabelle markierten Eintrage.

Drucken|+?] - Liste der Zahlungsarten ausdrucken

SchlieBen - SchlieRen des Fensters Zahlungarten Liste.

Beachten Sie auch:
System / Einstellunqen@
Nachschlagelisten 46
Einstellen der Spalten 38
Suchen oder Filtern|36]

5.2.13.1 Bearbeiten der Zahlungsarten

Erfassen oder andern Sie eine Zahlungsart.
<Bild>
e Zahlungsarten - Zahlungsart eintragen

Siehe auch:

Zahlungsarten@

5.3 Systemeinstellungen anpassen

Die Systemeinstellungen finden Sie unter dem MenUlpunkt System/ Einstellungen.
In den Systemeinstellungen passen Sie DiBisys Fakt Inrem Unternehmen an.
Fangen Sie mit dem Firmenprofil an.Tragen Sie dort Ihre Unternehmensdaten ein.
Diese Informationen stehen Ihnen spater in fast allen Ausdrucken zur Verfiigung.

Weitere Information dazu finden Sie in System / Einstellunqen@.

5.4 System/ Einstellungen

Hier kdnnen Sie Systemeinstellungen vornehmen, die wahrend des Bearbeitens von Daten und
Dokumenten automatisch bertcksichtigt werden.

zB in den Dokumenteneinstellungen haben Sie die Mdglichkeit, das Format der Dokumentnr, wie
zB der Rechnungsnummer zu bestimmen.

Hier erfassen Sie auch lhr eigenes Firmenprofil.
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Gehen Sie Uber den Menlpunkt "System" auf "Einstellungen”.
Der Dialog enthalt mehrere Reiter.

Allen Benutzern stehen folgende Reiter zu Auswabhl:

e Voreinstellungen|ed - Allgemeine Programmeinstellung
o Datenbank|es) - Einstellungen zum Login und Import/ Export Funktion fiir Berichtslayout

Als Administrator stehen lhnen zusatzlich folgende Reiter zu Auswahl:

DiBiSys-Einstellungen|&7] - Vorgabewerte der Nachschlagelisten

Artikel |68 - Artikelverwaltung - Artikelnummer

Adressbuch|ed - Firmen-/ Personenkennzeichen - Vorgabewerte
Dokumenteneinstellungen|72) - Format und Nummernkreise der Dokumentennummern
Eigenes Firmenprofil 741 - Eigene Firmendaten

Mahnwesen|7s) - Einstellungen zum Mahnwesen

Wenn Sie die gewiinschten Daten eingetragen haben und speichern moéchten, gehen Sie auf
"OK".

Wenn Sie die eingetragenen Daten nicht speichern mdchten, gehen Sie auf "Abbrechen".

Wenn Sie nach Eintragen der neuen Daten diese doch verwerfen méchten, dann gehen Sie auf
"Einstell. zuriicksetzen".

5.4.1 Voreinstellungen
Legen Sie hier das allgemeine Verhalten von DiBisys Fakt fest.

Einstellungen |

Adreszbuch | Dukymenteneinstellungen I Eigenes Firmenprafil I bl ahrmeszen
Yoreinstelungen | Datenbank. I DiBiS vz - Einztellungen I Artike]

¥ Zeige Statuzleiste im Hauptfenster

¥ Zeige Hinweize nach I 1 Sekunden

v Position und Grafe der Dialoge merken.

[T Zeige Bedienhinweize

t aximale Anzahl gleichzeitiger Filkerregeln |3 37

] Abbrechen Eingtell. zuricksetz. Hilfe...

o Zeige Statusleiste im Hauptfenster - Die Statusleiste zeigt Ihnen am untersten Rand von
DiBiSys Fakt aktuelle Hinweise, Ihren Benutzernamen, die gewahlte Datenbank und das Datum
mit Uhrzeit an.

o Zeige Fensterleiste im Hauptfenster - Die Fensterleiste zeigt Ihnen am unteren Rand von
DiBiSys Fakt die aktuelle gedffneten Fenster und Dokumente in Form von Buttons an. Sie bietet
Ihnen eine Ubersicht und den schnellen Wechsel zwischen den gedffneten Fenstern und
Dokumenten an.
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o Zeige Werkzeugleiste - Die Werkzeugleiste bietet Ihnen unterhalb des Menis im Hauptfenster
Buttons, mit denen Sie schnell auf Funktionen von DiBiSys Fakt zugreifen kénnen. Diese
Werkzeugleiste 1asst sich individuell anpassen.

o Zeige Hinweise nach - Legen Sie fest, nach wieviel Sekunden unterhalb des Mauszeigers nicht
vollstandig darstellbare Texte zB aus einer Tabelle in einem gelben Fenster komplett angezeigt
werden.

¢ Position und GroRe der Dialoge merken - Wenn diese Einstellung gewahlt ist, merkt sich
DiBiSys Fakt nach Verlassen eines Dialoges die GrofRe und Position und stellt diese nach einem
erneuten Aufruf wieder her.

o Zeige Bedienhinweise - Zeigt in einigen Dialogen zusétzliche Hinweise zur Bedienung.

o Maximale Anzahl gleichzeitiger Filterregeln - Fir fast alle Listenansichten kénnen Filter- und
Suchregeln hinterlegt werden. Bestimmen Sie hier zentral, wieviel Filterregeln maximal
kombiniert werden durfen.

Beachten Sie auch:

System / Einstellungen 63

Die Benutzeroberflache 341
Daten zeigen und bearbeiten|3%)
Suchen und Filtern|36]

5.4.2 Datenbank

Hier sind allgemeine Einstellungen zur Anmeldung an die Datenbank festgelegt und es werden
Import/ Export Funktionen fiir Berichtslayouts angeboten.

Einstellungen |
Bdrezzbuch I ] Dl_qumenteneinstellungent I Eigenes Firmenprofil I Mahrweszen
Yareinstellungen Datenbarik. | DiBiSys - Einstellungen I Artikel
Anmeldung: I Eenutzemamne und D atenbank, merk enl j

Irmpartiere Drucklapouts

E spartiere Drucklapouts

ok Ahbbrechen Einztell. zurlickzetz, Hilfe...

¢ Anmeldung - Nach jedem Start von DiBiSys Fakt missen Sie sich erst mit lhrem
Benutzernamen und gultigem Passwort anmelden. Hier legen Sie fest, wie sicher diese
Anmeldung erfolgen soll. Wahlen Sie einfach eine fir Sie passende Option aus.

o Importiere Drucklayouts - Sollten lhnen von uns Drucklayouts in einem Dateiformat zu
Verfligung gestellt werden, dann kénnen Sie diese hier in die Datenbank importieren und in
DiBiSys Fakt verwenden.

o Exportiere Drucklayouts - Sie konnen lhre Drucklayouts uns oder anderen DiBiSys Fakt
Anwendern zur Verfligung stellen oder einfach in eine andere Datenbank Gbernehmen, indem
Sie diese vorher in das Exportformat aus der Datenbank exportieren.
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Siehe auch: System / Einstellunqen@
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5.4.3 DiBiSys-Einstellungen

Hinweis: Diese Optionen stehen nur Administratoren zu Verfligung!

Legen Sie die Vorgaben fest, die beim Ausflillen von Adressdaten, Artikeldaten und Dokumenten
vorgegeben werden sollen. Die mdglichen Einstellungen werden in den Nachschlagelisten
festgelegt.

Gehen Sie Uber den Menlipunkt "System" auf "Einstellungen” und 6ffnen anschliefiend den Reiter
"DiBiSys-Einstellungen”.

ﬂ
Adreszbuch I D akumenteneinstelungen | Eigenes Firmenprafil | Mahrweszen
Worsinstellungen | Datenbank DiBiys - Einstellungen I Atk el
IJSt. alz Wargabe I MwSt 165 ﬂ
Wishrung als Vorgabe I EUR j
Einheit als Worgabe I Stk j
Land alz Yorgabe I Deutzchland ﬂ
Lieferart als Wargabe I Post j
£ahlungzweize alz Worgabe I innerhalb 10 T age ﬂ

¥ Jeden Tag daran erinnern, den W ahmngskurs zu aktualizieren
L5t I Ik lusiy LIS ﬂ

k. Abbrechen Eingtell. zuricksetz. Hilfe...

o USt. als Vorgabe - Legt fest, welcher USt.-Satz als VVorgabe bei der Neuanlage eines Artikels
verwendet werden soll.

e Wahrung als Vorgabe - Legt fest, welche Wahrung als Standard in DiBiSys Fakt verwendet
werden soll.

¢ Einheit als Vorgabe - Legt fest, welche Masseinheit als Vorgabe bei der Neuanlage eines
Artikels verwendet werden soll.

¢ Land als Vorgabe - Legt fest, welches Land als Standard bei der Neuanlage eines
Geschéaftskontaktes verwendet werden soll.

o Lieferart als Vorgabe - Legt fest, welche Lieferart als Vorlage bei der Neuanlage eines
Dokumentes verwendet werden soll.

e Zahlungsweise als Vorgabe - Legt fest, welche Zahlungsweise als Vorlage bei der Neuanlage
eines Kunden verwendet werden soll.

¢ Jeden Tag daran erinnern, den Wahrungskurs zu aktualiseren - Legt fest, ob bei Start von
DiBiSys Fakt die Liste der Wahrungen mit den Wechselkursen gezeigt werden soll, damit diese
aktualisert werden koénnen.

o USt - Legt fest, wie die Umsatzsteuerberechnung in Rechnungen bei Neuanlage eines Kunden
als Vorgabe erfolgen soll.

Die Daten kénnen aus den Nachschlagelisten ausgewahlt oder eingetragen werden.

Siehe auch: System / Einstellungen/e3
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5.4.4 Artikel

Hinweis: Diese Optionen stehen nur Administratoren zur Verfiigung!

Gehen Sie Uber den Mentpunkt "System" auf "Einstellungen” und 6ffnen anschlieRend den Reiter

"Artikel".
Einstellungen K|
Adrezsbuch I Diokumenteneinztellungen I Eigenes Firmenprofil I Mahrmezen |
YWaoreinstelungen I Dratenbank:. I DiBiSys - Einstellungen Atk
Atikeltr. prifen I.-'-‘-.rtikelnr. und Artikelbezeichihung eindeutig -
Mur 'Erv. Artikelor,' eindeuti -

‘B Artikelnr.' und Artikelbezeichnung eindeutig

Artikelnr, und 'Era. Arikelnr. eindeutig

Artikelnr., 'Enw. Artikelnr.' und Artikelbezeichhung eindeutig

F.ombination Artikelnr. und Artikelbezeichnung eindeutig

F.ombination 'Ema. Artikelnr.' und Artikelbezeichnung eindeutig

K.ombination Artikelar. und ‘Enw. Artikelnr.' eindeutig .
F.ombination Artikelnr., 'Era Artikelnr.' und Artikelbezeichnung eindeutip =

ok Abbrechen Einztell. zurlickzetz, Hilfe...

o Artikelnr. priifen - Legen Sie fest, nach welchen Kriterien Artikelnummern gepruft werden
sollen.

Siehe auch: System / Einstellungen/e3
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5.4.5 Adressbuch

Hinweis: Diese Optionen stehen nur Administratoren zur Verfiigung!

Gehen Sie Uber den Meniipunkt "System" auf "Einstellungen” und 6ffnen anschliefiend den Reiter
"Adressbuch".

In diesem Dialog wird festgelegt, welche Vorgaben bei Neuanlage einer Kundenadresse
vorgeschlagen werden.

Ob Sie nur die Adresse eines Kunden oder die komplexe Struktur eines Unternehmens erfassen
wollen, DiBiSys Fakt bietet Ihnen beide Mdglichkeiten. Den Personeneintrag und den
Firmeneintrag. Mit einem Personeneintrag erfassen Sie alle wichtigen Daten wie Namen, Adresse,
Telefon, Fax, Email und Bankverbindungen. Er ist ideal, wenn |hr Kunde eine Einzelperson ist.
Unternehmen sind oft komplexer, haben mehrere Adressen oder Kontaktpersonen. In diesem Fall
sollten Sie einen Firmeneintrag erstellen. Sie haben die Mdglichkeit, den Firmennamen zu
erfassen, mehrere Standorte anzulegen, wie zB zusétzlich den Lagerstandort oder Zweigstellen.
Diesen Standorten lassen sich wieder zusatzliche Kontakpersonen mit lhren Telefonnummern und
Email-Adressen etc hinzufiigen.

S
Yoreinztellungen I D atenbank. I DiBiSyz - Einztellungen I Autikel
Adrezzbuch | Dakumenteneinstelungen I Eigenes Firmenprafil I Mahrwesen
Eirmenkennzeichen [1] I Sheuermr, j
Firmenkennzeichen [2] I Steuerr. j
Personenkennzeichen (1) I Perzonalausweis j

B

Perzonenkennzeichen [2] I

Firmenbranche als Yorgabe: I Bau

K [N

Anrede alz Yorgabe: I Her

K.ontakityp als Yorgabe I Telefon 1

K [N

Adresstyp: I Firmeneintrag wvorschlagen

Aktueller wert| Bezeichnung Faormat forma.. | Wert nach Zuricksetzen| Zuricksetzen

Fundennr. erzeuger _ Mie

ok | Abbrechen | Einztell. zuruickzetz. | Hilfe... |

¢ Firmenkennzeichen (1) und (2) - sind 2 zuséatzliche Felder, die nur in einem Firmeneintrag zur
Verfligung stehen.

¢ Personenkennzeichen (1) und (2) - Entsprechend stehen Personenkennzeichen (1) und (2)
nur in einem Personeneintrag zur Verfigung.

¢ Firmenbranche als Vorgabe - Zusétzlich kdnnen Firmenbranche und Anrede als Vorgabe
ausgewahlt werde. Sie werden bei einem Neueintrag eingetragen, kénnen jedoch geandert
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werden.
¢ Anrede als Vorgabe -
o Kontakttyp als Vorgabe -

Alle diese Angaben sind in Nachschlagelisten hinterlegt und werden nur ausgewahlt. Sollte ein
Eintrag fehlen, dann erganzen Sie die entsprechende Nachschlageliste.

o Adresstyp - legen Sie fest, ob Sie bei dem Erstellen eines neuen Adressbucheintrages diesen
immer als Firmen- oder Personeneintrag anlegen mdchten oder sich in einem kleinen Dialog,
der vor dem Eintrag erscheint, vorschlagen lassen, welchen Typ Sie anlegen mdchten.

In der Tabelle unten kénnen Sie das Format der vorzuschlagenden Kundennummern bestimmen.
Markieren Sie eine Zeile und 6ffnen diese mit einem Doppelklick der linken Maustaste.

Sytem / Einstellungen / Formatnummer Sndern B
Eezeichnung IKundennr. ErZELIgEN
Format |D %" aktueller wiert"
Farmatierter Werk ID 1
Altueller wiert |-|
Zuriicksetzen | g j Wiert nach Zurlicksetzen ID
-
oK |v | Abbrechen |
o

Wenn Sie den Button 'Format andern' wahlen, erhalten Sie einen Dialog, der Sie bei der
Zusammenstellung lhres gewlnschten Formats unterstitzt.

£

Farmat ID " altueller Wert"

Farmat ID Ak tueller wWert
Yerflighare Werte:

E"Aktueller wWert™
X"Aktuelles Jahr"
X"Aktueller Monat™
Z"Aktueller Tag™

Abbrechen Hilfe...

Das Format wird mit einem Formattext eingetragen.

zB "D %"Aktueller Wert™", wobei

"D" - die Abkurzung fur Debitor und

%FVALUE - die Zahl als fortlaufende Nummer darstellt.

Mit einem Doppelklick der Maus auf ' %"Aktueller Monat™ fliigen Sie diesen Parameter oben in
das Format ein.
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Beispiel: Das Format : D - %"Aktueller Wert"
Das Ergebnis : D -2347

Siehe auch: System / Einstellungen/e3

71
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5.4.6

Dokumenteneinstellungen

Hinweis: Diese Optionen stehen nur Administratoren zur Verfiigung!

In diesem Dialog lassen sich Nummernkreise flir verschiedene Dokumente einstellen.

Gehen Sie Uber den Meniipunkt "System" auf "Einstellungen” und 6ffnen anschliefiend den Reiter

"Dokumenteneinstellungen”.

Einstellungen |
Yareinstellungen | Dratenbank, I DiBiSys - Einztellungen I Artikel I Adreszbuch

Dokumenteneinztellungen

Eigenes Firmenprafil I £ ahlungzerinnerungen

Hurmernieren der Dokumentposition als Yorgabe

B

B ezeichnung Bftueller 'W'ertl Format | formatierter Ywert | et I Euri.jcksetz..l
Gutzchrift 2 G-EvEAR-%2. G-2003-05-0002 1 Jeden Mon...
R echhung ] R-EvYEaR -%2. RB-2002-05-0005 1 Jeden Mon...
Lieferzchein 3 L-2vEAR - 220, L-2003-05-0003 1 Jeden Mon..
Angebot 3 An - EYEAR - R 2. An-2003-05-0002 1 Jeden Mon...

|_ & - EYES &-2003-05-0003 Jeden Maon..,
Starno 3 S- ZARYALUE  S-0003 1 Mie

Ahbbrechen

| Einztell. zurickzetz, |

Hile . |

Markieren Sie eine Zeile und 6ffnen Sie diese mit einem Doppelklick der linken Maustaste.

Sytem / Einstellungen / Formatnummer dndern { } |
Eezeichnung IHechnung
Format IH -EYEAR - Z2M0OMTH - X aRvalUE Fomnat ahdarn |

farmnatieter Wert IH.2|:||:|3_|:|5.|:||:||:|5

Altueller wiert |5

Zurlickzetzen I.Jeu:len M orat

j Wert nach Zurlicksetzen |-|

-~
Ok

- | Abbrechen |

w

In dem gedffneten Dialogfenster kdnnen Sie nur in aktiven Feldern Einstellungen vornehmen.

Sie kdnnen bestimmen, ob und wann die Nummerierung zuriickgesetzt werden soll und ab welcher

Zahl die Nummerierung wieder von neuem beginnt.

Das Format wird mit einem Formattext eingetragen.

Wenn Sie den Button 'Format dndern' wahlen, erhalten Sie einen Dialog, der Sie bei der
Zusammenstellung lhres gewiinschten Formats unterstitzt.
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£

Format |H - EYEAR - E2MONTH - X 4RvALLE
Beispiel - |R-2003-05-0005
Werfligbare ‘WWerte;

ZFYALUE > Aktueller'wert =5
ZYEAR > Aktuelles Jabr = 2003
ZMOMTH - Aktueller Monat = 5
DAY > Aktueller Tag = 23

Abbrechen Hilre...

zB R%5NEXTVALUE , wobei

"R" - die Abkurzung,

% - die Zahl,

5 - Anzahl der Stellen der Nummer,

NEXTVALUE - automatische Fortsetzung der Nummer, bedeutet.

Mit einem Doppelklick der Maus auf 'Aktueller Monat' fligen Sie den Parameter %Month oben in

das Format ein.

Bitte beachten Sie, dass zwischen jedem Eintrag mindestens ein Leerzeichen ist. Dieses

Leerzeichen wird nicht mit ausgegeben!

Sollten Sie ein Leerzeichen in lhrem Format wiinschen, geben Sie statt dessen einen Unterstrich

"' ein.

Beispiel: Das Format . R_-_ %.5FVALUE
Das Ergebnis : R-10125

Die Unterstriche sorgen dafiir, dass vor und hinter dem Minuszeichen jeweils ein Leerzeichen
eingefligt wird. Bitte beachten Sie, dass auch die Unterstriche jeweils von dem nachsten Eintrag
mit Leerzeichen getrennt werden.

Siehe auch: System / Einstellungen/e3
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5.4.7

Eigenes Firmenprofil

Hinweis: Diese Optionen stehen nur Administratoren zur Verfiigung!

In diesem Dialog werden Daten Uber lhre Firma eingetragen und in die Datenbank gespeichert.

Gehen Sie Uber den Meniipunkt "System" auf "Einstellungen” und 6ffnen anschliefiend den Reiter

"Eigenes Firmenprofil".

Einstellungen |
Yareinstellungen I Dratenbank, | DiBi5ys - Einztellungen I Airtikel I Adreszbuch

Dakumenteneinstellungen Eigenes Firmenprafil

£ ahlungzennnenungen

Eirrna |Holz und Habel GmbH

Geschaftzfibrer I.J ochen 5 chmidt

Shabe IEichenweg 2

s |3I3325 ﬂ Ot IFeldataI ﬂ Land IDeutschland ﬂ
Firmenkenhungzbez. 1 ISteuernr. j Firmenkennung 1 |1234.55?g
Firmenkenhungsbez. 2 ILIIu:Ient j Firmenkennung 2 |54321

Banknarne ISparkasse "Yogelsbergkreis ﬂ BLZ IESDE'I'IEEI ﬂ
Bankkonto |55m.325? Bank Adregze |Bahnhu:ufstr. 47 /3
Telefor [0B637 /913130 Tielellers |

E rruail Ii_schmidt@hulz_und_hnbel.I:IE A Iwww_hnlz_und_hnbel.de

Zusatzliches Feld 1 IHDIzwerkzeuge fur daz Handwerl,

Zuzatzliches Feld 2 I

Zuzatzliches Feld 3 I

oK, | ezl

Einztell. zurickzetz,

Hilfe:..

Siehe auch: System / Einstellungen[e3
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5.4.8 Mahnwesen

Hinweis: Diese Optionen stehen nur Administratoren zur Verfiigung!

In diesem Dialog werden die Mahntexte fir die entsprechenden Mahnstufen hinterlegt. Die Texte
stehen dann im Mahnwesen zur Verfligung.

Gehen Sie Uber den Menipunkt "System" auf "Einstellungen und 6ffnen anschlieRend den Reiter
"Zahlungserinnerung".

Einstellungen |

Wareinzstelungen I Datenbarnk I DiBiSys - Einstellungen | Airtikel | Adrezsbuch |
Dokumenteneinztellungen I Eigenes Firmenprafil Zahlungzernneringen

I ahnztufe I 3 [Ez gibt 2 b ahnstufen]

Folgender Mahntest wird geduuckt, wenn eine Mahnung der b ahnstute 1 erstellt wird.

Wir machten Sie hoflichst daran efinhern, die aben aufgefibrten Rechnungen zu begleichen.

kit freunden Gruben

Sende Mahnung nach |3 3* Tage [Bedeutet: 3 Tage nach der Mahnung der Stufe 1 versenden]

ok | Abbrechen Einztell. zurlickzetz. Hilfe,..

Mahnstufe - Sie kénnen die Anzahl der Mahnstufen selbst bestimmen. Aktiviert werden sie, in
dem Sie die Mahnstufe grofier' 0' setzen. Wird die Anzahl der Mahnstufen auf' Q' gesetzt,
dann ist das Mahnwesen deaktiviert.

Einstellung fiir Mahnstufe x - W&hlen Sie hier die einzelnen Mahnstufen aus, um sie zu
bearbeiten.

Mahntext - Geben Sie - passend fiir die gewahlte Mahnstufe - den gewiinschten Mahntext ein.
Dies ist fur jede Mahnstufe separat notwendig.

Sende Mahnung nach - Tragen Sie hier fur jede Mahnstufe eine Kulanzzeit in Tagen ein. Die
Zahlungsfrist + Kulanzzeit berlicksichtigt der Mahnungs Assistent bei der Erstellung der
Mahnungen.

Siehe auch: System / Einstellungen/e3
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Geschaftskontakte

Adress- und Kundendaten verwalten

Adressbuch und Kunden sowie Kundengruppen

Wenn Sie den Menupunkt Adressbuch im Hauptmen( wahlen, dann erhalten Sie folgendes Mend:

T | Adressbuch Artikel  Dokumente  Sysk

Adressbuch ... Strg+E

@

Adressgruppen ...

Wenn Sie den Eintrag Adressbuch... wahlen, dann erhalten Sie eine Liste mit allen
Geschaftskontakten, die Kunden (haben eine Kundennummer) und Intressenten (ohne
Kundennummern) enthalten.

Wenn Sie den Eintrag Kunden... wahlen, dann erhalten Sie die Kundenliste. Geschaftskontakte
ohne Kundennummern werden nicht angezeigt.

Hinweis: Damit aus einem Interessent ein Kunde wird und in der Kundenliste erscheint, bendétigt
er nur eine Kundennummer.

Im Menupunkt Adressgruppen... , kénnen Sie Adress- bzw Kundengruppen definieren. Die
Geschéaftskontakte lassen sich diesen Gruppen zuordnen und kénnen danach selektiert werden.

Einen Geschéaftskontakt neu anlegen

Ob Sie nur die Adresse eines Kunden oder die komplexe Struktur eines Unternehmens erfassen
wollen, DiBiSys Fakt bietet Ihnen beide Mdglichkeiten.

Wenn Sie einen Geschaftskontakt neu anlegen, werden Sie gefragt, ob Sie diesen als
Personeneintrag oder den Firmeneintrag mdchten.

Andern B

tachten Sie eine Firma oder eine Perzon in daz Adrezsbuch
eintragen

Firrma -

0K, reelen | Hil.. |

Mit einem Personeneintrag erfassen Sie alle wichtigen Daten wie Name, Adresse, Telefon, Fax,
Email, und Bankverbindungen. Er ist ideal, wenn lhr Kunde eine Einzelperson ist. Unternehmen
sind oft komplexer, haben mehrere Adressen oder Kontaktpersonen. In diesem Fall sollten Sie
einen Firmeneintrag erstellen. Sie haben die Moglichkeit, den Firmennamen zu erfassen, mehrere
Standorte anzulegen, wie zB zuséatzlich den Lagerstandort oder die Zweigstellen. Diesen
Standorten lassen sich wieder zusatzliche Kontaktpersonen mit lhren Telefonnummern und Email-
Adressen etc hinzufugen.

Welcher Eintrag fiir Sie der geeignete ist, hdngt von lhrem Kunden ab. Sie kénnen ihn im Dialog
System/ Einstellungen unter dem Reiter Adressen als Adresstyp dauerhaft einstellen.
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7 Artikelverwaltung
71 Artikel

In der Artikelverwaltung werden alle Optionen, die mit dem Artikel zusammenhangen, wie zB.:
einen neuen Artikel anlegen, bestehenden bearbeiten, etc. durchgefihrt .

Um das Dialogfenster zu 6ffnen gehen Sie tGber den Menlpunkt "Ansicht" auf "Artikel".
Die Liste mit allen gespeicherten Daten wird geéffnet.

o

Filtereinstel.l f* Suchen[1] € Filtern [2] 3y, Suchen |
J 1] =] ~] =
%elnr. _u| Artikelbezeichnung | Einheitl Einzelpreis Nettu:ul afahr, & Dr Meu -
WD Schaufel [Alu) Stck 16,59 EUR [ Andem
B-210 YWindbandschere Stek 4524 EUR —
DH-10 Doppelhobel 48/50 HEW Stck 54,60 ELR | 1 Entfemen
DH-11 Doppelhobel 48/50 HFW Stck B1.36 ELR
DH-20 Doppelhobel 48/50 HEW Exact Stck 101,50 EUR @ Atikelgruppen...
DH-21 Coppelhobel 48/50 HP Exact Stck 103,50 EUR
DH-22 Doppelhobel 48/50 HPL Exact Stck 12850 EUR 5 Drucken...
H-025 Yarzchlaghammer Stck 13,00 ELR
H-070 Hammer (E astwing] Stok 200EUR _, ZHIE
ﬂjﬂ Pl il R '_”n, X Schiiefen

|Eintrag 1 won 21

Mégliche Funktionen:

Neu/Kopieren - neuen Artikel anleqen%, Artikel kopierenﬁ@ﬁ.
Andern - Bearbeiten der Artikeldaten |86,
Entfernen - Loschen der Artikeldaten|sf).

Artikelgruppen - hier kdnnen Sie alle Artikelgruggen@, wie auch die Zugehorigkeit der Artikel
zu den Gruppen sehen.

e Drucken - Drucken|42] der Artikel Liste
¢ Hilfe - Offnen der Hilfe fiir das Fenster.
e SchlieBRen - SchlieRen des Fensters.

Die Spalten mit Daten, die sichtbar sein sollten, kdnnen Sie selbst konfigurieren (siehe:
Einstellungen der Spalten).

In allen Fenster mit Daten Listen, wie z.B. Kunden Liste, Artikel Liste, Stammdaten Liste etc. haben
Sie die Mdglichkeit die Spalten und ihre Breite, die im Dialog Fenster erscheinen selbst zu
konfigurieren.

Wenn Sie die Daten eines bestimmten Arikel bearbeiten mochten, gehen Sie auf die Funktion
"Suchen".

Wenn Sie die Anzahl der Daten eingrenzen mochten, gehen Sie auf "Filtern”. (Siehe auch:
Filtern und suchengﬁ).
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7.1.1 Artikel neu anlegen

Ein neuer Artikel kann auf mehreren Mdglichkeiten angelegt werden.

1. Gehen Sie auf den Menlpunkt "Datei" und wahlen "Erstelle neu" - "Neuer Artikel".

2. Gehen Sie auf den Meniipunkt "Andern" und wahlen "Neu".

Voraussetzung: Das Dialogfenster "Artikel Liste" ist gleichzeitig auf.

3. Gehen Sie auf den MenUpunkt "Ansicht" und wahlen "Artikel Liste" und anschlieRend auf den
Buttom "Neu".

Ein Dialog "Artikel/Andern" wird angezeigt, das auszufiillen ist.

+«f Artikel / Andern =10l x|

Atike! | Auswertung I &itikelgruppen 4 Andemn I

Artikelbezeichnung  Einzelpreiz Metta  Einzelpreis Brutta W ahming

| | 00EUR | 000EUR JEUR -l
Artikelar, L5t USEFrels W Rabatt erlaubt

| [16% | [1600 %

E . Artikelnr. Eomma  Einheit

! 2 =k =

Bezchreibung

Wermerk:

[k - . Abbrechen Dirucken...

o Artikelbezeichnung - hier wird beliebig Name, Abklirzug ect. eingegeben. Diese Eintrag muf}
betatigt werden und die Beziechnung darf sich nicht wiederholen, damit die Daten unter neuen
Artikel gespcheichert werden kdnnen.

o Einzelpreis Netto - hier wird der Nettopreis eingetragen oder durch Eingabe des Bruttopreises
mit angegebenem Steuersatz automatisch ausgerechnet.

o Einzelpreis Brutto - hier wird der Bruttopreis eingetragen oder durch Eingabe des Nettopreises
mit angegebenem Steuersatz automatisch ausgerechnet.

e Wahrung - aus der Wahrung Liste kénnen Sie eine Wéhrung% auswabhlen.
o Artikelnummer - hier kann eine Artikelnummer eingetragen werden.

o Umsatzsteuer - aus der Umsatzsteuer|s0] Liste konnen Sie eine Steuerbezeichnung mit
entsprechendem Steuersatz auswahlen. Der Steuersatz wird automatisch angezeigt.

o Erweitete Artikelnummer - hier wird ein andere, von lhnen gewiinschte Eintag, wie z.B.
Artikelsymbol, etc. eingetragen.

¢ Komma - hier werden die Kommastellen fiir die Masseinheit bestimmt.

e Einheit - aus der Masseinheit/sf Liste konnen Sie eine Steuerbezeichnung mit entsprechendem
Steuersatz auswahlen.

¢ Beschreibung - hier kdnnen Sie weitere Informationen iber diesen Artikel eintragen.
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e Vermerk - hier konnen Sie Eintrag ihre Wahl eingeben.
Wenn Sie alle Daten eingetragen haben gehen Sie auf den Reiter "Artikelgruppen/Andern".

Ein anderes Dialogfenster wird angezeigt.

«f Artikel / Andern =10l |
Attikel | Auswertung  Artikelgiuppen £ Andem |

Elektro-t azchinen

b atar-td azchinen

<« [Eruppe hinzufuoen || Fertighauteile

Werkzeug

Entferme Artikelgruppe > > Fiastauration

Mezzebau
Sonstiges
Halz

Fishrnark ;I

[IF - Abbrechen Drucken... |

In dem Feld "Artikelgruppe Bez." sehen Sie alle, von lhnen gespeicherte Artikellgruppen(821. Sie
kénnen den Artikel eine oder mehreren Gruppen hinzufligen, oder den Artikel aus der
Artikelgruppe entfernen.

Wenn Sie die gewiinschten Daten eingetragen haben und speichern moéchten, gehen Sie auf
IIOKII’
oder gehen Sie auf den Pfeil und wahlen einen, den beiden Befehlen aus.

Ok

Speichern und schliessen

Speichern und Meu

"Speichen und schlieBen" - der Eintrag wird gespeichert und der Artikel Liste hinzuzugefiigt.
"Speichen und Neu" - der Eintrag wird gespeichert, der Artikel Liste hinzuzugefiigt und ein
neues Dialogfenster
"Artikel/Andern" wird angezeigt. Neuer Artikel kann wiederholend
ausgeflllt werden.

Wenn Sie die eingetragenen Daten nicht speichern mdchten gehen Sie auf "Abbrechen".

Wenn Sie die Artikeldaten ausdrucken mochten, gehen Sie auf "Drucken”[42).
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71.2

71.3

Bestehenden Artikel andern

Gehen sie Uber den Menipunkt "Ansicht" auf "Artikel".

Das Dialogfenster "Artikel Liste" wird geoffnet, in der sich alle, von lhnen gespeicherte Artikel
befinden.

1. Nachdem Sie Datensatz mit dem Artikel markiert haben, gehen sie auf den Button "Andern".
2. Sie kdnnen makierten Datensatz in der Liste mit Doppelklick aufmachen.

3. Wenn die Artikel Liste geoffnet ist und Sie haben von Ihnen gewiinschten Datensatz makiert,
gehen Sie tiber Menlpunkt "Andern” auf "Andern".

Nach dem Sie einer dieser Moglichkeiten durchgefiihrt haben, wird ein Dialog angezeigt, in dem
Sie die bestehenden Daten andern kénnen.

Wenn Sie die gewiinschten Daten eingetragen haben und speichern méchten, gehen Sie auf
IIOKII’
oder gehen Sie auf den Pfeil und wahlen einen der beiden Befehlen aus.

Ok

Speichern und schliessen

Speichern und Meu

"Speichern und schlieBen" - der Eintrag wird gespeichert und der Artikel Liste hinzuzugefiigt.
"Speichern und Neu" - der Eintrag wird gespeichert, der Artikel Liste hinzuzugefiigt und ein
neues Dialogfenster
"Artikel/Andern" wird angezeigt. Neuer Artikel kann wiederholend
ausgeflllt werden.

Wenn Sie die eingetragenen Daten nicht speichern méchten gehen Sie auf "Abbrechen".

Wenn Sie die Artikeldaten ausdrucken mochten, gehen Sie auf "Drucken"[42).

Bestehenden Artikel kopieren

Sie kénnen neue Artikel aus schon bestehenden Daten anlegen.

Gehen sie Uber den Menupunkt "Ansicht" auf "Artikel".

In der Artikel Liste befinden sie alle von lhnen eingetragene Artikeldaten.

1. Makierten Sie einen von lhnen gewinschten Datensatz und gehen Sie auf den Pfeil neben dem
Buttom "Neu".

= P—= P

MHeu
i und wahlen sie die Funktion "Kopieren".

2. Wenn die Artikel Liste gedffnet ist und Sie haben von Ihnen gewiinschten Datensatz makiert,
gehen Sie Gber Menipunkt "Andern" auf "Kopieren".

Nach dem Sie einer dieser Moglichkeiten durchgefiihrt haben, wird ein Dialog angezeigt, in dem
Sie die bestehenden Daten andern kénnen.

Wenn Sie die gewiinschten Daten eingetragen haben und speichern méchten, gehen Sie auf
IIOKII’
oder gehen Sie auf den Pfeil und wahlen einen, den beiden Befehlen aus.
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Ok

Speichern und schliessen

Speichern und Meu

"Speichern und schlieBen" - der Eintrag wird gespeichert und der Artikel Liste hinzuzugefiigt.
"Speichern und Neu" - der Eintrag wird gespeichert, der Artikel Liste hinzuzugefiigt und ein
neues Dialogfenster
"Artikel/Andern" wird angezeigt. Neuer Artikel kann wiederholend
ausgeflllt werden.

Wenn Sie die eingetragenen Daten nicht speichern mdchten gehen Sie auf "Abbrechen".

Wenn Sie die Artikeldaten ausdrucken mochten, gehen Sie auf "Drucken"[42).

7.1.4 Bestehenden Artikel entfernen

Sie kénnen die schon vorhandenen Artikel 16schen.
Gehen sie Uber den Menipunkt "Ansicht" auf "Artikel".
In der Artikel Liste befinden sie alle von Ihnen eingetragene Artikel.

1. Makierten Sie einen von Ihnen gewlinschten Datensatz und gehen Sie auf den Buttom
"Entfernen”.

2. Wenn die Adress Liste gedffnet ist und Sie haben von lhnen gewilinschten Datensatz kopiert,
gehen Sie tiber Menlpunkt "Andern” auf "Léschen".

¢ Wenn Sie angezeigte Meldung mit "Ja" bestatigen, wird dieser Datensatz geldscht und Sie
kehren zur Artikel Liste zurtick.

e Wenn Sie angezeigte Meldung mit "Nein" bestatigen, wird der Vorgang abgebrochen und Sie
kehren zur Artikel Liste zurtck.

7.1.5 Wahle Artikelgruppen

ob notwendig?

In diesem Dialogfenster wahlen Sie Artikel nach Artikelguppen.

Sie kdnnen sich die Artikelgruppen durch akivieren oder deaktivieren der Kontrollkastchen
auswahlen.

Nach Akivieren der Artikelgruppen werden nur noch Artikel angezeigt, die zu den markierten
Gruppen gehoren.

Fur die nicht akivierten Feldern werden keine Artikel angezeigt.

Wenn ein Dialogfenster "Artikel Liste" gedffnet ist, gehen Sie auf den Buttom "Artikelgruppen”
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7.1.6

7.2

Wahle Grup x
" Zeige alle Adikel
% Feige nur diese Artikel die:

" Geharen zu einer der markierten Artikelgruppen

% Geharen zu allen markiertern Atikelgruppen

Artikelgruppe Bez. ﬂ
Yerwaltung & Bliro

Elektra-t azchinen

b atar-t azchinen

Fertighauteile

Werkzeug

Restauration

tezzebau
Sonstiges ;I

EREERERER

ok Abbrechen Anwenden |

Sie kdnnen sich entweder alle Artikel, oder nur ein Teil von ihnen anzeigen lassen.
"OK" - Bestatigung des ausgewahlten Filters.

"Anwenden" - Durchfuhren der Funktion.
"Abbrechen" - Unterbrechen des Vorgangs. Sis kehren zu Dialogfenster "Artikel liste" zurlck.

Artikelliste drucken

Sie kdnnen die gesamte Artikeliste oder nur die, von Ihnen makierte Artikel drucken.
Gehen sie Uber den Menipunkt "Ansicht" auf "Artikel".
Das Fenster "Artikel Liste" wird geoffnet.

1. Nachdem Sie sie die gewiinschten Artikel in der Artikelliste markiert haben, gehen sie auf den
Button "Drucken". Ohne Makierungen wird die gesamte Liste gedriickt.

2. Wenn die Artikelliste gedffnet ist und Sie haben von lhnen gewlinschte Datensatze makiert oder
mochten die Liste vollstandig drucken, gehen Sie Gber Menipunkt "Datei" auf "Drucken”.

Siehe:

Drucken|42)

Artikelgruppen

In den Artikelgruppen werden alle von Ihnen angegebenen Daten, wie zB.: Artikelgruppen neu
anlegen, bestehenden bearbeiten usw. verwaltet.

Um das Dialog "Artikelgruppen Liste" zu 6ffnen gehen Sie iber den Menlpunkt "Ansicht" auf
"Artikelgruppen".
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1ol
Filtereinstel.l = Suchen[1] € Filtern[2] <4 Suchen |

=
1] <] ~] £l

Artikelgruppe Bez. Sl [ MNew -
B efestigungen

Dienztleiztung [ Anclern.
Harmmer | 11 Ertfermen (2]
Hobel :

Haolz 5 Diucken...
Sonstiges _

wwferkbank f/’ Hilke...
Werkzeug X Schliefien

|Eintrag 1von &

Mdgliche Funktionen:
¢ Neu - neue Artikelgruppen anlegen.

e Andern - Bearbeiten der bestehenden Artikelgruppen. Hier werden die Daten geandert, die
aktuell im Fenster markiert sind. Wenn Sie eine von Ihnen gewtlinschte Artikelgruppe andern
mdchten, missen Sie das entsprechende Feld anklicken oder auf das Feld mit den Cursortasten
gehen.

o Entfernen - mit dieser Funktion werden aktuell markierte Daten geléscht. Nach Auswahlen
dieser Option wird
vom Programm automatisch die Frage gestellt, ob die von lhnen ausgewahlte Artikelgruppe
geldéscht werden soll.
Wenn Sie mit Ja antworten, wird der Datensatz geloscht.
Wenn Sie mit Nein antworten, werden Sie zum Fenster Artikelgruppe Liste zuriickkehren und die
von lhnen gewahlte Artikelgruppe bleibt bestehen.

¢ Drucken - Drucken der Artikelgruppe Liste.
« Hilfe - Offnen des Hilfefensters.
e Beenden - SchlielRen des Fenster Artikelgruppe Liste.

Alle im Fenster angezeigten Spalten kdnnen frei gewahlt werden, d.h., Sie haben die Mdglichkeit,
die Spalten wie auch deren Reihenfolge zu gestalten - Einstellen der Spalten|s81.

Um die im Fenster angezeigten Informationen zu verringern oder um eine gewunschte
Artikelgruppe zu suchen, kénnen Sie die Option Suchen oder Filtern|s8] benutzen.
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7.2,

1

Bearbeiten der Artikelgruppen

In diesem Dialog kdnnen Sie die von lhnen gewlinschten Daten Uber Artikelgruppe/
Gruppennamen anlegen, die schon vorhandenen Daten bearbeiten oder I6schen.

Wenn das Dialogfenster

Bei Anlegen des neuen oder bearbeiten des bestehenden Artikelgruppennamens wird das
Dialogfenster mit leerem Feld erscheinen, das ausgefillt werden miss.

«[ Artikelgruppe / Andern -10| x|

Artikelgruppe Bez.

K |,' gbbrechen|

Wenn Sie einen schon vorhandenen Artikelgruppenname bearbeiten mochten, kénnen Sle auch
den Anderungsdialog mit einem Doppelklick auf den vorher makierten Artikelgruppennamen
offnen.

Artikelgruppe - hier wird der Artikelgruppenname eingetragen.

Siehe auch:

Artikelgruppen | &)

Dokumentenverwaltung

Dokumente

In DiBiSys Fakt werden Angebot, Auftragsbestatigung oder kurz Auftrag, Rechnung, Lieferschein,
Storno, Gutschrift und Mahnung als Dokumente bezeichnet. Diese Dokumente kdnnen mit
DiBiSys Fakt sehr schnell und einfach erstellt werden.

Sind erst einmal Kundeninformationen in den Geschéaftskontakten und Artikel erfasst, sind nur
wenige Mausklicks und Eingaben notwendig um ein zB eine Auftragsbestatigung zu erstellen.

Ist ein Dokument zB ein Auftrag einmal erfasst und gespeichert, kann mit Klick auf den Status-
Button direkt ein Lieferschein oder Rechnung erstellt wrden, ohne nochmals die Daten neu
erfassen zu missen. Wenn Sie den Dokumentennavigator innerhalb eines Dokuments aktivieren,
erhalteten Sie ein Ubersicht Giber den Geschéftsvorgang.
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8.2 Alle Dokumente

Sie erhalten einen Uberblick (iber alle erstellen Angebote, Auftrage, Lieferscheine, Rechnungen,
Gutschriften und Stornos.

Sie kénnen von hier einzelne Dokumente anzeigen lassen, beabeiten oder eine Liste ausgeben.
Jedes Dokument erhalt nach der Erstellung einerseits eine eindeutige ID und zusatzlich eine
Dokumenten Nr. die anhand der in der Systemeinstellung gemachten Vorgaben generiert wird.
Bitte beachten Sie das die ID eine interne Nummer ist und diese nicht als Rechnungsnummer oder
Dokumentenkennzeichen verwendet werden sollte.

Tip: Wenn Sie nach der ID sortieren, erhalten Sie automatisch die Erstellungsreihenfolge der
Dokumente

Aus Griinden der Ubersicht empfehle wir Ihnen nicht direkt in dieser Ubersichtsliste zu arbeiten,
sondern direkt Rechnungen

o

Filtereinstel.l " Suchen[1] = Filtern [2] A Suchen |
[ 1] =] ~] X
_ 1D Dokument Numrmer | anumente...l D atum | Kundenr, | Empfar =] [ Neu
| 1| R-2003-05-0001 Rechnung | 23.05.2003 B-122 Sch.. N
(5 &ndemn.. | =
2| B-2003.05.0002 Bachmwng | 23052003 B2z Sch— —— 1
3| An-2003-05-0001 Angebat B122 Sch... | Entfernen (2]
4| An-2003-05-0002 Angebat B-122 Sch...
5 L-2003-05-0002 Lieferschein B-122 Sch... Status [4]
B A-2003-05-0001 Auftrag B-122 Sch...
7 A-2003-05-0002 Auftrag B-122 Sch... § Diucken...
8 5-0002 Starnn 23.05.2003 B-122 Sch..
9. G-2003-05-0001 Gutschrift B-122 Sch... 7 Hilte...
10(FR - 2004 - 04 - 0007 Rechrung | 15.04.2004 B-122 Sch.. ¢ Schiiefen
11 L-2004 -04 - 0003 Lieferschein | 15.04.2004 B-122 Sn::h;lll
4 [

|Einl:ra|;| 1won 17

8.3 Dokument neu anlegen

Sie kdnnen neuen Dokument direkt aus der "Dokumente Liste", oder aus den
Bezeichnungspezifischen Listen , wie.: "Rechnung Liste", "Angebot Liste", usw. erstellen. Sie
mussen den gewlnschten Dialog 6ffnen.

Dieses Beispiel wird mit einer Rechnung beschrieben. Diese Vorgehensweise gilt fiir alle
Dokumentenarten.

Ein neues Dokument kann auf mehreren Mdglichkeitswegen angelegt werden.

1. Gehen Sie auf den MenUlpunkt "Datei" und wahlen "Erstelle neu" - "Neues Dokument".
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2. Wahlen Sie tUber den Menupunkt "Dokumente” und eine Dokumente Liste Ihre Wahl aus und
anschlielend gehen Sie auf den Buttom "Neu".

Ein Dialog , in diesem Beispiel einen "Rechnung" wird angezeigt, das auszufillen ist.

JRL=TE

Rechnung / Andem |

Dokument Hummer ||:|1 o114

Empf... || j Suchen... |Kundennr. |
Adresze || Deutschland _»| Datum [0 07 2003
Bank... || || Lisferfist [ 07 2003

Fopftest | I

Artikelnr, | Artikelbezeichnung | Einzelpreis .. ) MNeu

Andem...

A0 K K

4

Entfernen

Status

dffrie Stammdakument...

In Auzgang »»

Dirucken... |

Zahlungsweize  |jnnerhalb 10 v| Lieferart  |Post v| 287,68 IEUH vI Hilfe... |
FubBtext || j

ak |j Abbrechen |

o Dokument Nummer - hier wird automatisch, je nach in der Dokumenteneinstellungen [72)
eigetragenem Formattext Dokumentnummer eingefligt. Die Dok.Nr. kann auch eigetragen
werden, darf sich aber nicht wiederholen!

o Empfanger - hier wird der Empfanger des Dokuments eingetragen. Sie kdnnen ihn direkt
eintragen, aus der Kunden Liste durch anklicken des Pfeiles, oder durch die
"Suchen" Funktion einen, von lhnen gewtnschten Name aussuchen. Die "Suche" wird
nach verschieden Kriterien, wie z.B. Kundennummer, Kurzbezeichnung, Tel.Nr. durchgefihrt.

Wenn Sie einen Empfénger ausgewahlt haben, in der Bezeichnung aber

Anderungen vornehmen méchten, gehen sie mit dem Cursor auf den Button

"Empfanger" und 6ffnen Sie mit einem klick das Dialog. Die Anderungen und neue

Eintrage werden mit "OK" bestadigt und erscheinen in dem Dokument, werden aber nicht in der

Kundenkartei erscheinen.

o Kundennummer - hier wird dem Empfanger bei auswahlen aus der Kunden Liste automatisch
(falls vorhanden) Kundennummer zugefligt. Bei neuem Eintrag werden die
Daten nicht in der Kunden Liste erscheinen.

o Adresse - hier wird dem Empfanger bei auswahlen aus der Kunden Liste automatisch (falls
vorhanden) Kundenadresse zugeflgt. Sie konnen auch eine neue Adresse direkt
eintragen. Wenn Sie bei der im Feld angezeigte Adresse Anderungen
vornehmen mdchten, gehen sie mit dem Cursor auf den Button "Adresse" und 6ffnen Sie mit
einem klick das Dialog. Die neue Eintrage werden mit "OK" bestadigt und
erscheinen in dem Dokument, werden aber nicht in der
Kundenkartei Gbernommen. Bei neuem Eintrag werden die Daten nicht in der Kunden Liste
erscheinen.

© 2000 - 2004 Diehl Software



Dokumentenverwaltung 87

e Datum - Eintragen des Datum bei der Rechnung ist wichtig fir Mahnwesen.
o Lieferfrist - Eintragen der Lieferfrist.

o Kopftext - hier kann zusatliche Text eingetragen werden, der bei entsprechenden
Druckeinstelungen|4?1 auf dem Dokument erscheint.

e Einfiigen des Artikels|#8) - hier werden die Artikel verwaltet.
Neu/Kopieren - Bearbeiten - Entfernen|ss)

¢ in Ausgang - mit diese Funktion wird das Dokument entweder zum Dokumentenausgang
zugefligt oder rausgenommen. Dies bestimmt die Verwaltung der Rechnungen in
Mahnwesen.

e Drucken - Drucken[+2] des Dokuments. Siehe auch Druckeinstellungen.

e Hilfe - Offnen der Hilfe fiir das Fenster

e Zahlungweise - hier kénnen Sie aus der Nachschlageliste eine Zahlungsweise auswahlen oder
eine eintragen.

o Lieferart - hier kdnnen Sie aus der Nachschlageliste eine Zahlungsweise auswahlen oder eine
eintragen.

e Wahrung - hier kdnnen Sie aus der Nachschlageliste eine Zahlungsweise auswahlen.

o FuBtext - hier kann zuséatliche Text eingetragen werden, der bei entsprechenden
Druckeinstelunqen@ auf dem Dokument erscheint.

Wenn Sie das Dokument vollstandig ausgefillt haben und es in der Datenbank speichern
mochten, klicken Sie auf "OK",
oder gehen Sie auf den Pfeil und wahlen einen, den beiden Befehlen aus.

Ok

Speichern und schliessen

Speichern und Meu

"Speichern und schlieBen" - der Eintrag wird gespeichert und der Dokumente Liste

hinzuzugefigt.

"Speichern und Neu" - der Eintrag wird gespeichert, der Dokumente Liste hinzuzugefiigt
und ein neues Dialogfenster
wird angezeigt. Neues Dokument kann wiederholend ausgefiillt
werden.

Wenn Sie die eingetragenen Daten nicht speichern méchten gehen Sie auf "Abbrechen".

Achtung!

o Der Bruttopreis bei einem Kunden mit dem Vermerk "Exklusive Steuer" wird vom Programm
vorgegeben und kann nicht gedndert werden.

o Der Bruttopreis bei einem Kunden mit dem Vermerk "Inklusive Steuer”, "No Tax" wird vom
Programm vorgegeben und kann geandert werden.
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8.3.1

Bei jeder Art des Dokuments haben Sie die Mdglichkeit, die Zwischensumme der aufgefiihrten
Artikel hinzuzufligen.

Zusétzliche Funktion. Nur bei der Rechnung!

Wenn Sie eine bestehende Rechnung 6ffnen und auf den Reiter Rechnungsausgang / Andern
gehen, kénnen Sie sehen (falls es eingetragen wurde), ob Zahlung der Rechnung erfolgte oder, ob
Mahnungen erstellt wurden.

=

Rechnung # indern  Fechnungsausgang 4 Ardern |

£ahlungseingang
Dn:nkum...l Jetzt ge..l Wéhrun;‘ Offen | Bisherig..l

b ahnungen

Du:u...l Stufﬂ .-’-'-.u...l

Einfugen/Bearbeiten des Artikels

Artikelverwaltung in der Bearbeitung des Dokuments ermdglich neue Artikel anzulegen,
bestehende zu entfernen und bearbeiten.

In Rechnungen, die ausgedruckt, in Ausgang (Mahnwesen) hinzugefigt wurden, wie auch in den
Lieferscheinen kénnen die Artikel nicht mehr bearbeitet werden.

Ein Artikel kann auf mehreren Mdglichkeitswegen angelegt oder bearbeitet werden.

1. Gehen Sie auf den Button "Neu" und 6ffnen Sie ein Dialogfenster.

2. Gehen Sie auf den neben dem Button "Neu" plazierten Pfeil und wahlen den Menipunkt "Neue

Position" aus.

Im Dokument erscheint eine Zeile, die blau makiert ist.

o Sie kdnnen den Artikel direkt in den Spalten eintragen in dem Sie mit der Maus in die rechte
Ecke des Feldes gehen. Im Spalt wird der Textcursor aktiv - die Daten kdnnen eingetragen
werden.

¢ Sie konnen sich einen Artikel direkt aussuchen. Die Spalten "Artikeln(umme)r.", "Erweit.(erte)
ArtikeIn(umme)r.”, "Artikelbezeichnug", sind mit Artikel Liste versehen. Diese Liste kdnnen Sie
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8.3.2

aufrufen, in dem Sie mit der Maus in die rechte Ecke des Feldes gehen und das Quadrat
anklicken.Die Liste wird angezeigt. Den Artkel kann nach gewlinschten Suchkriterien jetzt
ausgewahlt werden.

e Sie gehen mit der Maus in dem blau markierten Bereich und mit einem Doppelklick 6ffnen Sie
ein Dialogfenster.

sent / Position / i E|
d
7| |bezeichnung Artikel D atumn
Sortiere/Suche nach: IAltikelbezeichnung d j ﬁuche...l EEDS.U'I.ZDM j
Filker I . Einheit Kommazt.  Menge
vl Suche... | |ko - |4 | [1.0000 k
0| sbbrechen | _ I I | OO g
rtikelnr, UStBez.  UStFroz.  Habatt
.l Suche... | |1I3°/o j |15an P | P
Eeschreibung Einzelpreiz Metta Einzelpreis Brutto
I f0.00 EUR |o.00 EUR
ek Metta Brutto
I {000 EUR [0.00 ELR
-~
ok -] abbrechen
-

Hier kdnnen die Daten entweder neu eingetragen oder durch ankliecken des Button "Suchen" aus
der Artikel Liste ausgewahlt werden.

Bei jedem Datensatz, der mit dem Pfeil nach unten versehen ist, kdnnen Sie sich Daten aus der
Nachschlageliste aussuchen.

Wenn Sie die gewiinschten Daten eingetragen haben und sie ins Dikument eintragen, gehen Sie
auf "OK",
oder gehen Sie auf den Pfeil und wahlen einen, den beiden Befehlen aus.

Ok

Speichern und schliessen

Speichern und Meu

"Speichern und schlieBen" - der Eintrag wird gespeichert und dem Dokument hinzuzugefligt.

"Speichern und Neu" - der Eintrag wird gespeichert, dem Dokument hinzuzugefligt und ein
neues Dialogfenster wird
angezeigt. Neuer Artikel kann wiederholend ausgefullt werden.

Wenn Sie die eingetragenen Daten nicht speichern mdchten gehen Sie auf "Abbrechen".

Entfernen des Artikels

Wenn Sie in einen Artikel I6schen méchten, markieren Sie mit dem Muasklick den gewlinschten
Bereich und gehen auf den Button "Entfernen".

In einer Meldung kénnen Sie den Vorgang entweder mit "Ja" bestatigen, oder mit "Nein"
abbrechen.
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